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a= 5 REGULAMENTACOES

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO

Os instrumentos legais que norteiam a criacao da funcao de Agente Patrimonial
pela UFES sao os seguintes:

-Lei n2 4.320/1964 - Contabilidade Publica (especificamente contabilidade
patrimonial).

- Instrugdo Normativa n2 205/1988 - Procedimentos de registro de Bens Modveis.

- Lei Complementar n2 101/2000 - Gest3do e preservac¢do do Patrimonio Publico.

- Portaria STN n2 448/2002 - Detalhamento das naturezas de despesas 449052.

- Decreto n2 9.373/2018 - Alienacdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a
disposicao final ambientalmente adequadas de bens méveis.




T33Z 5. PORTARIAS UFES

DO ESPIRITO SANTO

Portaria n.2 2.263/2017 — Determinar a designacdo de servidores para a
atividade de Agentes Patrimoniais

Portaria 926/2018 — Designar os Agentes Patrimoniais

Portaria n.2 1.027/2018 — Retificar a portaria anterior e designa os membros
suplentes Agentes Patrimoniais

Portaria n.2 2.138/2018 — Aprovar os procedimentos para Gestdo do
Patrimonio Mdvel Permanentes da Universidade Federal do Espirito Santo
e definir as responsabilidades de seus servidores pela sua execugao

Portaria n.2 2.550/2018 — Retifica em parte a Portaria n.2 2.138/2018




JF 2= > COMPETENCIAS DOS AGENTES PATRIMONIAIS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Compete ao Agente Patrimonial as seguintes atividades:

1. Controlar e Cobrar o retorno dos Termos assinados por seus respectivos
responsaveis (Termos de Responsabilidade, de Corresponsabilidade e de
Transferéncia);

Confeccionar Termos de Corresponsabilidade sobre bens dentro de sua unidade de

atuacao, quando solicitado pela chefia responsavel pelo bem;

Confeccionar Termos de Transferéncia de bens entre Unidades;
Confeccionar Termos de Transferéncia de Responsabilidade por mudanca de chefia;

Solicitar o Recolhimento de bens ao depdsito de ociosos e inserviveis da DIPAT e
requisitar bens ociosos do depdsito a sua unidade;




JF] 2= > COMPETENCIAS DOS AGENTES PATRIMONIAIS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

6. Comunicar de imediato a chefia da Unidade a ocorréncia de qualquer
irregularidade (extravio ou sinistro) envolvendo os bens da respectiva
Unidade;

7. Comunicar a DIPAT a existéncia de bens:
a) inserviveis (ociosos ou irrecuperaveis);

b) ndo patrimoniados,

c) nao regularizados.




¥ 322= > INFORMACOES IMPORTANTES

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

E importante destacar alguns pontos aos Agentes Patrimoniais:

1) A figura do Agente Patrimonial NAO implica responsabilidade direta pelos bens,
ele ird apenas ORGANIZAR os bens e vincula-los aos seus respectivos responsaveis.

2) O Chefe (secao, setor, departamento, coordenacao, nucleo, centro ou proé-reitoria)
sempre sera o responsavel pelos bens de sua unidade.

3) A atribuicdo de Corresponsabilidade sobre bens NAO exime o Chefe de sua
responsabilidade. Ele apenas a DIVIDE IGUALMENTE com o corresponsavel.




¥ 322= > INFORMACOES IMPORTANTES

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

4) Sistemas e ferramentas que serao utilizadas pelo Agente Patrimonial:

 Portal Administrativo: confeccdao, emissao, envio, ajuste e controle de todos os
Termos,

* Lepisma: controle de tramitacao dos Termos

5) Serao aplicadas PENALIDADES as unidades administrativas cujos Responsaveis nao
assinarem os Termos no prazo estipulado. Tais penalidades NAO ser3o direcionadas a
figura do Agente Patrimonial.

“A recusa na assinatura acarretara a remoc¢ao do material para o
Almoxarifado ou Depdsito da Unidade de Geréncia Patrimonial e, se for o caso, a
instauracao de sindicancia para a apurag¢ao de responsabilidade.” — Portaria UFES n.2
2.138, de 05 de novembro de 2018.




ﬁ—" > PASSO A PASSO PARA A TRAMITAGAO DE TERMOS DE
RESPONSABILIDADE

DO ESPIRITO SANTO

Apobs receber o TERMO DE RESPONSABILIDADE originado na DIPAT, o Agente
Patrimonial devera:

Conferir se o TERMO DE RESPONSABILIDADE encontra-se correto;

Tramitar o TERMO DE RESPONSABILIDADE ao responsavel por sua
assinatura;

Devolver o TERMO DE RESPONSABILIDADE a DIPAT para eventuais
ajustes que se fizerem necessarios.




5 :;.; = Modelo antigo do TERMO DE RESPONSABILIDADE

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Universidade Federal do Espirito Santo
Data: 09/10/2018
06.02.99.02.03 Lista Termo (por natureza despesa) (UFES) Hora: 10:22

Termo de Responsabilidade

Termo: 0376/2018 Motivo: Responsabilidade Processo:
Unidade Origem.: 1.06.03.00.00.00.00 - Centro de Ciéncias Exatas - CCE 0-
Unidade Destino.: 1.06.03.00.00.00.00 - Cenlro de Ciéncias Exatas - CCE 1172693 - EUSTAQUIO VINICIUS RIBEIRO DE CASTRQ

4.49.0.52.35 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Plaque- Data Data Valor Valor
Item Registro tavel Descrigido do Bem Forma de Ingresso  Aquisigao  Transfer Nominal Carrigido

1 300000 S (Comodato/Doacéo) Computador. Doacéo 08/10/2018  08/10/2018 20,00 20,00
Total : 20,00 20,00

Total Acumulado :

EUSTAQUIO VINICIUS RIBEIRC DE CASTRO
1172693




" Recebendo de um TERMO DE RESPONSABILIDADE
1 g B~ Ao ser criado pela DIPAT, o T.R. aparecera para o AGENTE PATRIMONIAL na tela

UNIVERSIDADEFEDERAL |n|C|a| do Lelsma

DO ESPIRITQ_SAN
D Lo i
&« C { @ htps//protocolo.ufes.br, =

* [ uress W Pessoal Webmail @ Ponto Eletrénico [f Busca Patriménio s Compras ums Servidores UFES s Chefias UFES [ Lepisma B Outros favoritos

&) Protocolo Consulta Ajuda Login &)

Protocolo UFES




r—; = Recebendo de um TERMO DE RESPONSABILIDADE
i :Lﬂ Ao ser criado pela DIPAT, o T.R. aparecera para o AGENTE PATRIMONIAL na tela

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO in|C|a| do Lepisma

uEs Login Ufes - Universidade Feder: X
« > C 0 8@ https:/sso.ufes.br/lc

% B UFES [ Pessoal [ Webmail @ Ponto Eletrdnico [ff Busca Patriménio wes Compras ues Servidores UFES  ues Chefias UFES [ Lepisma B Outros favoritos

. Protocolo Ufes
Login Ufes ,y

i Apds efetuar o login vocé serd

o E's,i redirecionado para o Protocolo UFES.

Usuario: Outros Links
M Site da UFES
Sistema Integrado de Bibliotecas

i Acesso a Informagao

@ Esqueceu sua senha?

Por razbes de seguranga, por favor deslogue e feche
0 seu navegador quando terminar de acessar os
servigos que precisam de autenticag8o!




ﬁ = Recebendo de um TERMO DE RESPONSABILIDADE
i :ﬂ Ao ser criado pela DIPAT, o T.R. aparecera para o AGENTE PATRIMONIAL na tela

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO |n|C|a| dO LE|Sma

ums Compras ums Senidores UFES x5 ChefasUFES [ Lepisma B Outrc

Walkirio Seixas Da Costa »

Busca da caixa postal

ﬁ;. mero do docum

o

[ 09/10/2018

do TR, o

BN T
agente

dara inicio ENEE

tramitacao

jmm] W s 0376/2018 Termo de Termo de Responsabilidade - Centro de Ciéncias 09/10/2018 19/10/2018
- Responsabilidade Exatas - CCE 10:30:55

23068.066128/2018-94 Documento avulso Relatdrio de Frequéncia, mes setembro/2018 - ofgg?:; & 07/10/2018

Solicitagio de passagens e didrias para o prof. 0211012018

23068.066520/2018-33 Documento avulso Floréncio Guimaraes - PROFMAT (Programa de Pés- 17:30:02 07/10/2018
Gradu...




'Jﬂ’.': = Tela de Login: Preencher Login Ufes com: nome de Usuario e

UNIVERSIDADE FEDERAL

00 £SpIRITO SANTO Senha - Clicar em Entrar

i Seja BemVindo [ PoralAdminis X 15X Login Ufes - Universidade Feder: X +

&« C @& https//sso.ufes.br/login

: Portal Administrativo
Login Ufes

Apos efetuar o login, vocé serd

Pose Se r »: redirecionado para o Portal Administrativo
necessario fazer o
novo login no Outros Links
portal SO S

& sSistema Integrado de Bibliotecas

ad minist rativo i Acesso a Informagéo

? Duvidas

@ Esgueceu sua senha?

Por razbes de seguranga, por favor deslegue e feche
o seu navegador quando terminar de acessar os
servigos que precisam de autenticacdo!




5 :.; = Recebendo de um TERMO DE RESPONSABILIDADE

I Anslise de Termo Patrimonial

UNIVERSIDADE FEDERAL _
DO ESPIRITO SANTO C {Y @& htips//treino.administrativo.ufes.br,

* W Ures W Pessoal [B] Webmail onto Eletrénico  [f Busca Patriménio s Compras 1 Servidores UFES  us Chefias UFES [ Lepisma B Outros favoritos

' ::l:‘ aréncz citagde c : : TREINO

Portal
Administrativo

Analise de Termo Patrimonial

Dados do Documento

Namero Tipo do Termo Valor do Termo
> 0376/2018 Termo de Responsabilidade R$ 20,00

Unidade de Origem Data do Termo Prazo para Atendimento
Centro de Ciéncias Exatas - CCE 08/10/2018 07/11/2018

Despacho

Informar Destinc e Texto do Despacho
Fluxo: Anexar Arquivo (Tamanho Max: SMB)

10.01 Encaminha termo para assinatura \ Escolher arguivo |Nemnurr| arquivo selecionado

Nivel de Acesso (do arquivo) Tipo de Copia (do arquivo)
Despacho:
Nivel de acesso do arquivo Tipo de cépia do arquivo




5 :.; = Recebendo de um TERMO DE RESPONSABILIDADE

Lepi: X [ Solicitacio de
UNIVERSIDADE FEDERAL | ahiuinis |6 Soficncio de

DO ESPIRITO SANTO &« C {} & htips//treino.administrativo.ufes.br;

* [ UrEs [ Pessoal Webmail nto Eletrénico |G Busca Patriménio s Compras ervidores UFES s Chefias UFES [ Lepisma M Outros favoritos

TREINC

Solicitacdo de movimentacdo de bens

Detalhes da Solicitacdo

N? Processo 03762018 Status Em Andlise Motivo Responsabilidade

Unidade Origem Centro de Ciéncias Exatas - CCE Servidor Origem

Unidade Destino Centro de Ciéncias Exatas - CCE Servidor Destino 1172683 - EUSTAQUIO VINICIUS RIBEIRO DE CASTRO

Justificativa/Contato

Forma de Data de Data de Valor

Tombo Plaquetavel Descrigao
Ingresso Tr

300000 i (Comodato/Doacde) Computador. Doacéo 08/10/2018 08102018 RS 20,00

> Iz




| d :_; = Encamihando um TERMO DE RESPONSABILIDADE para assinatura

& Anlise de Termo Patrimonial
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO C {1 @& htpsy//treino.administrativo.ufes.br,

% W Ures W Pessoal [BJ Webmal @ Ponto Elctrénico [ B - w5 Compras  us SenidoresUFES s Chefias UFES [ Lepisma M Outros favoritos

‘ F] FS c 2 TREINO

Analise de Termo Patrimonial

Dados do Documento

Numero Tipo do Termo Valor do Termo
0376/2018 Termo de Responsabilidade R$ 20,00

Unidade de Origem Data do Termo Prazo para Atendimento
Centro de Ciéncias Exatas - CCE 08/10/2018 07/11/2018

Despacho

Informar Destino & Texto do Despacho

Fluxo: Anexar Arquivo (Tamanho Max: 5MB)

10.01 Encaminha termo para assinatura Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Nivel de Acesso (do arquivo) Tipo de Cépia (do arquivo)
Despacho:

i Nivel de acesso do arquivo Tipo de c6pia do arguivo
Para assinatura do Terme de Responsabilidade.

—_— EE




F :.; = Retornando um TERMO DE RESPONSABILIDADE para ajustes

UNIVERSIDADE FEDERAL _
DO ESPIRITO SANTO G {} & nhttps//treinc.administrativo.ufesbr;

B le Termo Patrimonial

* [ ures [ Pesscal Webmail @ Ponto EletrBnico [ Busca Patriménio x5 Compras 1 Servidores UFES s Chefias UFES [ Lepisma B Outros favoritos

1 F] ESy aréncia c 2 TREING

Analise de Termo Patrimonial

Dados do Documento

Nlmero Tipo do Termo Valor do Termo
0376/2018 Termo de Responsabilidade R$ 20,00

Unidade de Origem Data do Termo Prazo para Atendimento
Centro de Ciéncias Exatas - CCE 08/10/2018 07/11/2018

Despacho

Informar Destino e Texto do Despacho
Fluxo: Anexar Arquivo (Tamanho Max: 5MB)

) 10.02 Retorna termo para ajustes Escolher arquivo \ Nenhum arquivo selecionado

Nivel de Acesso (do arquive) Tipo de Copia (do arquivo)

Despacho:
) Nivel de acesso do arquivo Tipo de copia do arquivo

Para ajuste do quantitativo total de itens

—




| d :_; = Finalizando a tramitacao de um TERMO DE RESPONSABILIDADE

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO [} Lepisma % | [ Documentos aguardando encar

& C {} & hitps//treino.administrativo.ufes.br,

% [ ures [ Pessoal Webmail nto Eletrénico [ Busca Patriménio g5 Compras ervidores UFES s Chefias UFES [ Lepisma W Outros favoritos

‘: by Transparénciz cita Ge Conosc : 0 TREINO

> » Tramitac&o realizada com sucesso.

Documentos aguardando encaminhamento

Tipo de Solicitagdo Namero

TODOS

Namero Resumo Unidade Data Valor

0095/2018 Termo de co-responsabilidade - Departamento de Quimica - CCE 28/09/2018 RS 33.348,74
Departamento de Quimica - CCE

0093/2018 Termo de co-responsabilidade - Departamento de Quimica - CCE 27/09/2018 RS 77.403,14
Departamento de Quimica - CCE

0087/2018 Termo de co-responsabilidade - Departamento de Fisica - CCE 25/09/2018 RS 9.981,12
Departamento de Fisica - CCE

0152/2018 Termo de Ti éncia (entre uni de itica - 14/06/2018 RS 2.950,00
- Centro de Ciéncias Exatas - CCE CCE

0125/2018 Termo de Transferéncia (enire unidades) - Departamento de Quimica - CCE 08/05/2018 R$ 337,18
Colegiado do Curso de Matemética - CCE

RS 124.020,18




y

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA UFES n2 2138, de 5 de novembro de 2018

Art. 92 Cabe as chefias:

(...)

Il - Controlar e guardar os bens da Unidade sob sua responsabilidade;

==~ = O papel da Chefia ao receber um TERMO DE RESPONSABILIDADE
d ~ g

lll - Assinar os Termos de Responsabilidade, Corresponsabilidade e Transferéncia dos bens sob sua guarda.

(...)

§ 12 A recusa na assinatura acarretard a remocao do material para o Almoxarifado ou Depdsito da Unidade
de Geréncia Patrimonial e, se for o caso, a instauracao de sindicancia para a apuracao de responsabilidade.

§ 22 A passagem de responsabilidade devera ser feita obrigatoriamente a vista da verificacao fisica de cada
material permanente e lavratura de novo Termo de Responsabilidade e/ou Corresponsabilidade.

§ 32 Na hipdtese de ocorrer qualquer pendéncia ou irregularidade, o fato devera ser comunicado a Unidade
de Geréncia Patrimonial para orientacao das providéncias cabiveis necessarias a apuracao e imputacao de
responsabilidade.




5 :.; =  Chefia recebendo um TERMO DE RESPONSABILIDADE

3 Lepisma X +
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO (= C {} A Nioseguro | bps//treinolepismaufesbr/#

% [ urts [ Pessoal [B] Webmail @ Ponto Elctrénico [fg Busca Patriménio s Compras ums Servidores UFES  us Chefias UFES [ Lepisma

@ Protocolo  Caxapostal  consuta  Ajuda

i Unidade atual

4 09/10/2018

Tipo Resumo

Termo de Termo de Responsabilidade - Centro de Ciéncias 09/10/2018

0376/2018
Responsabilidade Exatas - CCE 10:30:55

19/10/2018

23068.066128/2018-94 Documento avulso ori ia, mes bro/2018 - ﬂi{;:f;sn:a 07/10/2018

Solicitagio de passagens e didrias para o prof. 02/10/2018

23068.066520/2018-33 Documento avulso Floréncio Guimarées - PROFMAT (Programa de Pés- 17-30:02 07/10/2018
Gradu... o




Chefia recebendo um TERMO DE RESPONSABILIDADE

X | [ Anélise de Termo Patrimonial
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO * ‘treino.administrativo.ufes.br

g Webmail nto Eletrénico [ Busca Patriménio s Compras jores UFES  uxs Chefias UFES  [1 Lepisma B Outros favoritos

' ::l:‘ aréncia Gest: e Conosco eustag TREINO

Analise de Termo Patrimonial

Dados do Documento

Numero Tipe do Termo Valor do Termo
> 0376/2018 Termo de Responsabilidade R$ 20,00

Unidade de Origem Data do Termo Prazo para Atendimento
Centro de Ciéncias Exatas - CCE 08/10/2018 07/11/2018

Despacho

Informar Destino e Texto do Despacho
Fluxo: Anexar Arquivo (Tamanho Max: 5MB)

20.01 Assina € arquiva termo | Escolner arquivo | Nenhum arquive selecionado

Nivel de Acesso (do arquivo) Tipo de Copia (do arquivo)
Despacho:

Nivel de acesso do arquivo Tipo de copia do arquivo




Lepisma & A de Terma Patrimonial
UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO Rt B hups

IE == " Chefia retornando um TERMO DE RESPONSABILIDADE para ajustes
=1 _

treino.administrativo.ufes.br,

4 [l ures [ Pesscal Webmail Ponto Eletrénico [ Busca Patriménio 155 Compras 155 Servidores UFES s Chefias UFES

[ Lepisma B Outros favoritos

TREINO

Analise de Termo Patrimonial

Dados do Documento

Namero Tipo do Termo Valor do Termo
0378/2018 Termo de Responsabilidade R$ 20,00
Unidade de Origem

Data do Termo Prazo para Atendimento
Centro de Ciéncias Exatas - CCE 08/10/2018

071112018

Despacho

Informar Destino e Texto do Despacho
Fluxo:

Anexar Arquivo (Tamanho Max: SMB)
20.02 Retorna termo para ajustes

| Escolher arquivo |Nsnnum arquivo selecionado

Nivel de Acesso (do arquivo)
Despacho:

Tipo de Copia (do arquive)
Nivel de acesso do arquivo
) Para acréscimo do Tombo 000.000.

Tipo de copia do arquivo

> N




F ;.; =  Chefia finalizando um TERMO DE RESPONSABILIDADE

Lepisma [ Analise de Termo Patrimonial
UNIVERSIDADE FEDERAL s
DO ESPIRITO SANTO < > C {t @& hitps//treino.administrativo.ufes.br/siste

% B UrEs W Pessoal [B] Webmaii @ Ponto Eletrénico [ Bu

LEES

Patriménio s Compras

Analise de Termo Patrimonial

Numero
0376/2018

Unidade de Crigem
Centro de Ciéncias Exatas - CCE

Informar Destino e Texto do Despacho

Fluxo:

20.01 Assina e arquiva termo

Despacho:

Assina e arquiva o Termo de Responsabilidade

uas Servidores UFES s Chefias UFES

O Lepisma

M Outros favoritos

TREINO

Dados do Documento

Tipo do Termo

Valor do Termo
Termo de Responsabilidade

R$ 20,00

Data do Termo Prazo para Atendimento
08/10/2018 07/11/2018

Despacho

Anexar Arquivo (Tamanho Max: SMB)

Escolner aruuiva'l Nenhum arquivo selecionado
Nivel de Acesso (do arquivo) Tipo de Copia (do arquive)

Nivel de acesso do arquivo Tipo de copia do arquivo

> N




F ;.; =  Chefia flnallzando um TERMO DE RESPONSABILIDADE

il [ Documentos aguardando encar
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO & C {t & htips//treinc.administrativo.ufes.br,

% [ Ures [ Pessoal ] Webmail @ Ponto Eetrénico [ff Busca Patriménio uxs Compras 5 Servidores UFES g5 Chefias UFES [} Lepisma B Outros favoritos

T a~ & estdo - Fale eustz B 5 TREINC
JFES
) . TFEIITIIIa;éO realizada com SUCESS0.

Documentos aguardando encaminhamento

Tipo de Solicitagio Nimero

TODOS v

Nimero Resumo Unidade Data Valor

02442018 Utilizagdo de RP: Aquisicio de Centro de Ciéncias Exatas - 24/08/2018 RS 22.497,05
materia. CCE

RS 22.497,05




E——' > PASSO A PASSO PARA A CRIACAO DE TERMOS PATRIMONIAIS AO
AGENTE PATRIMONIAL

DO ESPIRITO SANTO

Existem 4 tipos de Movimentacao de Bens que poderao ser criados pelos
Agentes Patrimoniais, sao eles:

. Atribuicdao de Corresponsabilidade que gera o TERMO DE
CORRESPONSABILIDADE;

Recolhimento que gera o TERMO DE RECOLHIMENTO;

. Transferéncia de Responsabilidade que gera o TERMO DE
TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE POR MUDANCA DE CHEFIA,

. Transferéncia de Unidade que gera o TERMO DE TRANSFERENCIA ENTRE
UNIDADES.




ﬁ——' > PASSO A PASSO PARA A CRIACAO DE TERMOS PATRIMONIAIS AO
AGENTE PATRIMONIAL

DO ESPIRITO SANTO

Observacoes:

1. Atribuicdao de Corresponsabilidade nao é obrigatoria;

2. Para acriacao de qualquer tipo de termo é importante constatar a localizagao dos
bens no portal de busca de bens patrimoniais
(https://administrativo.ufes.br/sistema/consulta-patrimonio/consulta);

A movimentacao de bens sem plaquetas, com plagueta mas sem cadastro, ou
outro tipo de situacao que nao se localize o bem no sistema ensejara o
preenchimento da planilha de “Detalhamento de bens em situacao irregular”,

A responsabilidade da transferéncia fisica de bens entre unidades é dos setores
envolvidos.

Demais informacdes relevantes estardao em
http://www.compras.ufes.br/patrimonio




— ®* www.compras.ufes/patrimonio
J = L- s Patriménio | Portal Administrati

UNIVERSIDADE FEDERAL

DO ESPIRITO SANTO I
U@ BuscaPatriménio s Compras 5 Servidores UFES s Chefias UFES  [3 Lepisma B Outros favoritos

Simplifique!  Participe  Acesso 3informagio  Legislagio | Canais m

Portal UFES® | Fale conosco

Ir para o contelid Ir para o ment Ir para a busca [ D AAAr Q

Universidade Federal

do Espirito Santo Portal. AdministratiVO

Sistema Administrativo - Inicio »
Ambiente de producao

Cartilha de Compras Patriménio

Registro de Precos - FORMULARIOS

Compra Exclusividade Detalhamento de Bens em Situagdo Irregular

Almoxarifado - Modelo de Termo de Doagdo - Pessoa Fisica

Patriménio Modelo de Termo de Doacao - Pessoa Juridica

Produtos Quimicos

Controlados TELA DE CONSULTA DE BENS PATRIMONIAIS

Cadastro de

5 Consulta Bens Patrimoniais &
Requisitante

Legislacao -
e LEGISLAGAQ FEDERAL
Licitacdo 0
- Lei n°® 4.320/1964 - Contabilidade Piblica (especificamente contabilidade patrimonial). &
Transporte

- Instrugdo Normativa n® 205/1988 - Procedimentos de registro de Bens Mdveis. &
Protocolo Web E 2 ?

3 - Lei Complementar n° 101/2000 - Gestdo e preservagdoe do Patrimdnio Publico.&
Videos

- Portaria STN n® 448/2002 - Detalhamento das naturezas de despesas 449052.¢7
Fale conosco

- Decreto n® 9.373/2018 - Alienacao, a cessao, a transferéncia, a destinagao e a disposicao final ambientalmente

Sistema Administrativo - adequadas de bens maveis. &

Ambiente de
treinamento

PORTARIAS UFES
-Portaria n.® 2.263/2017 - Determina a designag3o de servidores para a atividade de Agentes Patrimoniais

-Portaria 926/2018 - Designa os Agentes Patrimoniais
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r; :-; = Tela de busca de bens patrimoniais

S Administrativo - UFES x [

& C {} & htps//administrativo.ufes.br,

* [ ures [l Pessoal Webmail @ Ponto Eletrdnico [f[§ Busca Patriménio uE Compras ugs Servidores UFES ugs Chefias UFES [ Lepisma

'JI""';

Busca de bens patrimoniais

Tipo de Busca:

Avancada

Registro Unidade Campus

| Numero de | Unidade responsavel TODOS

Descrigdo

Descricdo do bem

B Outros favoritos




:+
ey

ﬁ = Formulario de detalhamento de bens em situacao irregular
L L :.I.
g ko4

UNIVERSIDADE FEDERAL

i UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
DIVISAO DE PATRIMONIO

Detalhamento de bens em situacdo irregular
(sem plagueta, com plaqueta e sem cadastro etc.)

N2 de

patrimaenio Descri¢cdo do bem Marca Modelo Cor N2 de série Localizacdo

Obs1: A coluna N2 de patriménio so deve ser preenchida no caso de haver no bem plagueta nao cadastrada no sistema eletrdnico (Consulta disponivel em:
https://administrativo.ufes.br/sistema/consulta-patrimonio/consulta).
0Obs2: Caso seja necessdrio, preencha mais de uma planilha pdf e anexe ao documento avulso no protocolo web (https://protocolo.ufes.br).
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Acessar o site do Portal
http://portaladministrativo.ufes.br/

2 Sejs Bem-Vindo | Portal Adminic X e

C  © Naosequio

Clicar em:

>

portaladministrativo.ufes.br

&3 erasi

Servigos

-y
EL-

Universidade Federal
do Espirita Santa

Sistema Administrativo -
Ambiente de producdo

Cartilha de Compras
Registro de Precos
Compra Exclusividade
Almoxarifado
Patriménio

Produtos Quimicos
Controlados

Cadastro de
Requisitante

Legislacao
Licitagao
Transporte
Protocolo Web
Videos

Fale conosco

Sistema Administrativo -
Ambiente de
treinamento

Simplifique!

kvacmenll B

Seja Bem-Vindo

Participe

Acesso & informagio Canals

Legistagio
Portal UFES# | Fale co

i oAAAr A

Portal Administrativo

Neticias Eventos

Calendério de Compras 2018
A todos os Diretores e Responsavels,

Pelo presente, vimos informar que se encontra
aberto o CALENDARIO DE COMPRAS DE 2018
para Material de Consumo, no periodo de 07.03 &
13.04.2018, cujas  orlentacoes  para 3
formalizagio dos pedidos se encontram na
“Cartilha de Compras’, disponivel no Portal
Administrativo, acessado através do endereco:
wwwcompras.ufes.br®.

Conveeagao: Reunido sobre Produtos Quimices
Controlades

CONVOCAGAO
Prezado (s) professor (a),

Considerando que a partir de 2015 a UFES vem
sofrenda frequentes e sistematicas vistorlas e
cobrangss quanto 3o cantrole de produtos
quimicos utilizados em seus laboratérios,
notadamente aqueles que podem ser utilizados
na fabricac2o de drogas e explosivos, vimos por

" u Universidade Federal
2. doEspirito Santo

Convocagio: Reunido sobre
Produtos Quimicos Controlados

Prezada (3) pro

Considerando que a partir de 2015 a UFES
m sofrendo frequentes emticas
istorias e cobra

PAINEL DE PRECOS - UMA NOVA FERRAMENTA
PARA A PESQUISA DE PRECOS

) el d MNISTERIO 00
/) precos PLANEIAMENTD, o
0 Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
& Gestao, através da Secretaria de Gestdo,
publicou no altimo dia 20 de abril de 2017,a
Instrugo Normativa n° 3, que alters a Instrugio
Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014, que
dispde sobre os procedimentos administrativos
basicos para a realizagio de pesquisa de pregos
para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos
em geral

Cadastro de Requisitante

0 acesso ao Sistera Administrativo se
dara por senha individualizada.

Sugerimos 3 indicagio criteriosa de 3o menos 2
servidores do setor, que ficardo autorizados a
requisitar materiais e acompanhar o andamento

administrativo:



http://portaladministrativo.ufes.br/

1J = 5-; 2 — Tela do Sistema Administrativo — Ambiente de Producao

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

(& 8 https://administrativo.ufes.br/sistema/catalogo-produtos/catalogojsessionid=4EBOF60D86635BF3D558793A194D247C

L FES Clicar em:

Catalogo de materiais e servigcos

Inclusdo de material ndo existente:

Codigo Descrigiao Cédigo SIASG Forma de Solicitagdo

Cédigo do produto Parte da descricdo do produto Codigo SIASG do produto TODAS

Estrutura Nivel 1 Estrutura Nivel 2 Estrutura Nivel 3 Estrutura Nivel 4

TODAS TODAS TODAS TODAS




'J | 3_—: 3 —Tela de Login: Preencher Login UFES com: nome de Usuario e
mesmosmre— Senha - Clicar em Entrar

T Scja Bem Vindo | Portal Bdminie % | = Login Ufes - Universidade Feder. X [iefe

&« C @& https//sso.ufes.br/login

: Portal Administrativo
o
LOOI n Ufes k. Apés efetuar o login, vocé serd

O

redirecionado para o Portal Administrativo.

Usuario: Outros Links
M Site da UFES
& sSistema Integrado de Bibliotecas

i Acesso a Informagéo

? Duvidas

@ Esgueceu sua senha?

Por razbes de seguranga, por favor deslegue e feche
o seu navegador quando terminar de acessar os
servigos que precisam de autenticacdo!
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T Salicitagées da unidade

& https://administrativo.ufes /solicitacao/s licitacoes-unidade

LFES

Solicitacées da unidade

Tipo de Solicitagio Unidade Solicitante Unidade Gestora Campus

Todas Todas Todas Todos

Status da Solicitagdo Namero da Solicitagdo Data de Criagdo Inicial Data de Criagdo Final Descrigéo

Todos 02/10/2018 01/11/2018 descricdo de produtos ou pessoas

Data de Status da
Niumero Solicitagao Unidade Solicitante Gestora Criagéo Solicitagdc Agdes

Em Andlise
011172018 Gestor de
Transporte

Solicitacéo de fransperie — Vitoria X Vitoria — Saida: PROAD - Pro-Reitoria de

3409/2018 09112018 Secéo de Almoxarifado - DA Administracéio

Em Andiise
0171172018 Gestor de
Transporie

SolicitacZo de fransperte — Vitdria X Vitoria - Saida® PROAD - Pré-Reitoria de

340872018 07112018 Secao de Almoxarifado - DA Administragio

Em Andlise
011172018 Gestor de
Transperte

Solicitac#io de fransporie — Vitéria X Vitdria — Saida: PROAD - Pro-Reitoria de

340712018 08H1Z018 Secio de Almoxarifado - DA Administracéo

Em Andlise
0111112018 Gestor de
Transporte

SolicitacZo de fransperte — Vitdria X Vitoria - Saida® PROAD - Pré-Reitoria de

340612018 05112018 Secao de Almoxarifado - DA Administraio

Em Andlise
011172018 Gestor de
Transporte

Solicitac#o de fransporte — Vitoria X Vitoria — Saida: PROAD - Pro-Reitoria de

3399/2018 DiH1Z018 Divis&o de Importacéo - DA Administracéo

Solicitacdo de Irans;;t:r:::ojz\g:l;rla X Vitoria — Saida: Secio de AImoxarifado - DA PROAD - Pro-Reitoria de 261012018 Ccancelaga

33102018 Administracdo

Termo de co-responsabildade (atribuicio) - Nicleode  Nicleo de Pesquisa e Extensgo

31102018 Em Andii
Pesquisa e Extensdo em Ciénc ov Corporal - NUPEM  em Ciénc Mov Corporal - NUPEM R

01522018
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UNIVERSIDADE FEDERAL

Y& Solicitagdes da unidade x

el el Clicar em Solicitacoes — Criar Nova Solicitacao — Movimenta
e S S Pl A X

c & https:/fadministrativo.ufes.br/sistema/solicitacao/visualizar-solicitacoes-unidade

httos:/fadministrativo.ufes.br/sistema

solicit;

Compra, Servicos e Fundacfes Criar nova solicitacdo »

Materiais ao Almoxarifado Sua unidade

olicltacoes n Vevmeniagio ge sens

Tipo de Solicitagio

Status da Solicitagdo

Todos

Niamero

3409/2018

340812018

340772018

340612018

3398/2018

+ 33102018

+ 0152/2018

coes/movimentacao-bem

Servicos Grafices
Transporte

Utilizacdo de Registro de Precos Existenie  Jnidade Gestora

odas - Todas

Nomero da Solicitagio Data de Criagio Inicial Data de Criagdo Final

02/10/2018 01/11/2018

Solicitagdo Unidade Solicitante Gestora

SolicitacBo de fransporte — Vitoria X Vitoria — Saida: S A s PROAD - Pro-Reitoria de
0911112018 S e Administraiio

Solicitacie de transporte — Vitdria X Vitbria — Saida: SaBrdEAl ftade - DA PROAD - Pro-Reitoria de
07112018 SEEE e Amopiiade Adminisiragdo

Solicitacio de transporie — Vitoria X Vitoria — Saida: AR R A PROAD - Pro-Reitoria de
06/11/2018 b - Administragdo

SolicitacBe de transporte — Vitéria X Vitéria — Saida: Secdo de Al ffado - DA PROAD - Pro-Reitoria de
0511112018 Beande Nmoxantado Adminisiragéo

Solicitago de fransporte — Vitéria X Vitoria — Saida T TTI— PROAD - Pro-Rettoria de
0111112018 BaD e mpoTiagl e Administragio

PROAD - Pro-Reitoria de
Administragio

Solicitacie de transporte — Vitoria X Vitoria — Saida: 7

231110/2018 Secao de Almoxarifado - DA
Termo de co-responsabilidade (atribuicdo) - Nucleo de Nucleo de Pesquisa e Extenséo
Pesauisa & Extensdo em Ciénc Mov Corporal - NUPEM e Ciénc Mov Corporal - NUPEM

Campus

Todos

Descrigdo

descricdo de produtos ou pessoas

Data de

Criagdo

01/11/2018

01A11/2018

01/111/2018

01112018

01/11/2018

2611012018

31102018

Status da
Solicitagio

Em Andlise
Gestor de
Transporte

Em Andlise
Geslor de
Transporte

Em Analise
Gestor de
Transperie

Em Andlise
Geslor de

Transports
Em Andlise

Geslor de
Transporie

Cancelada

Em Andlise
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& c 8 https://administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/movimentacao-bem ¥ i @ £‘

UEES

Solicitacao de movimentacao de bens

Tipo de Movimentagdo Unidade Solicitante

Selecione o Tipo de Movimentacdo Selecione a Unidade Solicitante

Unidade de Destino Novo Responsavel

Selecione a Unidade d ino Selecione o Servidor Responsavel

Observagio @

1.000 caracteres

Contato

Nome Telefone Celular Email

WESLEY RIBEIRC DO NASCIMENTO Exemplo: 4009-xxxx Exemplo: 9 Exemplo: seuemail@ufes br




'J d 2= 6 - Tela de Movimentacdo de Bens da Unidade
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o " Existem 4 Tipos de Movimentacdo:

1) Transferéncia de Unidade;
2) Atribuicao de Corresponsabilidade;

Solicitacao de movimentacao de bens

Tipo de Movimentagio Unidade Solicitante

3) Recolhimento, e

Selecione a Unidade Solicitante

o Responsavel

o s N 5|
II ea\dei\wdcmespcnsawe:

Serecione u Tipo ue Movinelitagdo
Atribuicdo de Corresponsabilidade

Recolhimento

Transferéncia de Responsabilidade

Transferéncia de Unidade

1.000 caracieres

Contato

Nome Telefone Celular Email

WESLEY RIBEIRO DO NASCIMENTO Exemplo: 4009-xxxx Exemplo; 9-Xxxx-xxxx Exemplo: seuemail@ufes.br
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uaversionoe reoerat - 6,] — Transferéncia de Unidade

DO ESPIRITO SANTO

2 - Para realizar uma Transferéncia de Bens de uma Unidade para outra, selecione o Tipo de
Movimentacao: Transferéncia de Unidade
Tipo de Movimentagao
Transferéncia de Unidade x

2 - Preencha na Unidade Solicitante, o local onde se encontra o bem que deseja que seja
transferido para outra Unidade

Unidade Solicitante

Secdo de Tombamento - DA hd

2 - Preencha na Unidade de Destino, o local para onde o bem serd transferido.
Automaticamente aparecerd o nome do Novo Responsavel pelo bem que sera transferido. Esse
Novo Responsavel sera o Chefe da Unidade de Destino selecionada.

Unidade de Destine

Divisdo de Patrimdnio - DA




'J d 2= 6 Tela de Movimentagdo de Bens da Unidade

uaversionoe reoerat - 6,] — Transferéncia de Unidade

DO ESPIRITO SANTO

42 - Preencha o campo “Observag¢ao”
* Segue sugestao:

Observagio ©

Solicitacdo de Transferéncia realizada via Documento avulso n® 23068.000000/2018-00 atraveés do Memorando n® 00072018,

B50 caracteres
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uaversionoe reoerat - 6,] — Transferéncia de Unidade

DO ESPIRITO SANTO

2 - No Contato: aparecerd automaticamente o Nome do Usuario que esta logado no Portal
Administrativo. Vocé deve preencher os campos: Telefone, Celular (opcional) e e-mail.
Contato

Nome Telefone Celular Email

RODRIGO ZARDINI (27)4009-2222 Exemplo: 9-xxxx-2000¢ teste.teste@ufes.br




'J d 2= 6 - Tela de Movimentacdo de Bens da Unidade

wvessosoe reoera 6,1 — Transferéncia de Unidade
x [

episma Solicitagio de movimentagac
L Solicitago d tag

&« C @ @& https//treino.administrativo.ufes.br,

[ ures [ Pesscal [l Webmail @ Ponto Eletrénico |[ff Busca Patriménio xS Compras um Servidores UFES ums Chefias UFES [4 Lepisma

LEES

Solicitacao de movimentacao de bens

Tipo de Movimentagio Unidade Solicitante

Transferéncia de Unidade Secédo de Tombamento - DA

Unidade de Destino Novo Responsavel

Secdo de Alienacio - DA LIVIA BRANDAC DE BRANDAO

Observagio @

Solicitagdo de Transferéncia realizada via Decumento Avulso n.° 23068.000000/2018-00

916 caracteres

Contato

Nome Telefone Celular

RODRIGO ZARDINI (27)4009-2222 Exempio: 9-30000-3000(

TREINO

Email

teste teste@ufes.br

2 - Ao final, clicar em Continuar. Vocé sera direcionado para a proxima tela.

<€

M Outros favoritos
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2> Login Ufees - Universidade Feders % [ Adicionar patriménios 3

8 https://treino.administrativo.ufes.br,

< c O
* W Ures W Pesscal [ Webmail @

|

Ponto Eletrénico [ Busca Patriménio w55 Compras

6.1 — Transferéncia de Unidade

S Servidores UFES g5 Chefias UFES

Adicionar patriménios a solicitacao

2 -Insirao
Vi . Filtro
numero de registro

Numero Registro

=

Descrigao Bem

Estrutura Nivel 3

Q- C|Ique em TODAS
“Buscar” —

TODAS

. Q, Buscar

< Limpar

Resultado da Busca (0 Bem(ns) Encontrado(s))

N° do Registro Descrigdo

Use o filtro para encontrar os bens.

Valor Atual

[ Lepisma

Patriménios Adicionados

N° do Registro

TREINO

ftacdo N° 02432018

Descrigao VI. Atual  Agbes

MNenhum patrimdnio adicionado

Total: R$ 0,00

Solicitante: Segao de Tombamento - DA

® Cancelar Solicitacio
@ Continuar Depois

= Voltar para Solicitacdo
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sversionoe reoera. 0.1 — Transferéncia de Unidade

DO ESPIRITO SANTO

92 — O numero de registro pesquisado aparecera no Resultado da Busca.

T Login Ufes - Universidade Feder: X E Adicionar patriménios a solicitac X

& c 0O 8 https//treino.administrativo.ufes.br,

* W UrEs [ Pessoal Webmail @ Ponto Eleténico [ Busca Patriménio s Compras 5 Servidores UFES s Chefias UFES  [3 Lepisma

JiL; T ' Solicitag st : TREINO

Adicionar patriménios a solicitacao

Filtro Resultado da Busca (1 Bem(ns) Encontrado(s)) Patriménios Adicionados - Solicitagdo N° 0243/2018

Niumero Registro N° do N° do Registro Descrigdo VI. Atual  Agdes
Registro Descrigio

22995 Menhum patriménio adicionade.
BANDEJA EM ACO, PARA

Descrigdo Bem 22995 EXPEDIENTE, MED Total: RS 0,00
0,23X0,34X0.07M

Solicitante: Secédo de Tombamento - DA
Estrutura Nivel 3

TODAS . =
+" Enviar Solicitacdo
Estrutura Nivel 4

ToDAS ' ¥ Cancelar Solicitacio

Numero de

® Continuar Depois

Sinal de + para
registro adicdao de bens a
pesquisado solicitacao

<= Voltar para Solicitacdo

B Outros favaritos




ﬁr; 6 — Tela de Movimentagao de Bens da Unidade

sversionoe reoera. 0.1 — Transferéncia de Unidade

DO ESPIRITO SANTO
102 — Clique no sinal de + e 0 bem serd adicionado ao Numero de Solicitacdo criado, que também serd o Numero do
Termo criado.

= ls Univer I Adicionar patriménios 4 sol
& C {} & htips//treino.administrativo.ufes.br,

4 [ Ures W Pesscal [ Webmail @ Ponto Eletrdnico [f§ Bu atriménio s Compras g5 Servidores UFES  us Chefias UFES [ Lepisma

cl
1 aréncia Solic Sestd onasco jo.2 TREINO
JI |

Adicionar patriménios a solicitacao

Resultado da Busca (1 Bem(ns) Encontrado(s)) Patriménios Adicionados - Solicitagio N° 0243/2018

Numero Registro N° do Valor N° do

Registro Descrigdo Atual Registro Descrigao VL. Atual Agdes
22995

BANDEJA EM ACO, PARA 22995 BANDEJA EM ACO, PARA RE 0,01
Descrigdo Bem EXPEDIENTE, MED R§ 0,01 n EXPEDIENTE, MED.

0,23X0,34X0.0TM 0,23X0,34X0,07TM

Total: R$ 0,01
Estrutura Nivel 3

Solicitante: Se¢@o de Tombamento - DA
TODAS ¢

Estrutura Nivel 4

TODAS v + Enviar Solicitacdo

< Limpar

o St

© Continuar Depois

4 Voltar para Solicitagdo
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sversionoe reoera. 0.1 — Transferéncia de Unidade
DO ESPIRITO SANTO .

icionar patriménio
&« C Y @& hty treino.administrativo.ufes.br;

% W Ures [ Pessoal Webmail to Eletrénico  [f Busca Patriménio s Compras ums Servidores UFES s Chefias UFES [ Lepisma

Adicionar patriménios a solicitacao

Resultado da Busca (1 Bem(ns) Encontrado(s))

Numero Registro N° do Valor

Registro Descrigao Atual
24132

BANDEJA EM ACO, PARA
Descrigio Bem EXPEDIENTE, MED. R5 0,01 n
0,23X0,34X0,07M

Estrutura Nivel 3

TODAS

Estrutura Nivel 4

TODAS il

< Limpar

Patriménios Adicionados - Solicitac

N° do
Registro

22995

Descrigao

BANDEJA EM ACO, PARA
EXPEDIENTE, MED.
0,23X0,34X0,07M

BANDEJA EM ACO, PARA
EXPEDIENTE, MED.
0,23X0,34X0,07M

Solicitante: Secdo de Tombamento - DA

+ Enviar Solicitaco
¥® Cancelar Solicitagio
© Continuar Depois

4 Voltar para Solicitacdo

B Outros favoritos

TREINO

024372018

Agoes

<€

<€

Total R$ 0,02

119 - Clicar ao final
< da solicitacao




6 — Tela de Movimentac¢ao de Bens da Unidade
wversionoe st 0.1 — Transferéncia de Unidade

DO ESPIRITO SANTO
= ko 3 B Adicionar patriménios 3 solicita
&« C {} & https//treino.administrativo.ufes.br;

4 [ Ures [ Pessoal Webmail @ Ponto Hletrnico  [f§ Busca Patriménio g5 Compras 5 Servidores UFES  ugs Chefias UFES [ Lepisma B Outros favoritos

Cligue em

Confirmar se

estiver tudo
correto. E
serd criado o
Termo.




r; :L.; 6 — Tela de Movimentac¢ao de Bens da Unidade

4 6.1 — Transferéncia de Unidade

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO i « (R
L3 Cc O

B Pessoal

s da unidade

@ https//treino.administrativo.ufes.br;

* W UFES Bl Webmail nto Elctrénico [ Busca Patrimdnio 15 Compras w3 Servidores UFES  us Chefias [ Lepisma B Outrosf

TREINO

S

>

« Solicitacio enviada com sucesso.

Solicitacbes da unidade

Tipo de Solicitagdo

Status da Solicitagdo

Numero

02432018

024272018

292412018

002172018

0008/2018

0528/2018

+ 052772018

Unidade Solicitante

Todas

Numere da Solicitagio

Termo de Transferéncia (entre unidades) - Nucleo de
Tecnologia da Informac&o - NTI

Termo de Transferéncia (entre unidades) - Nucleo de
Tecnologia da Informac3o - NTI

Solicitacio de transporte — Vitdria X Rio De Janeiro (R]) —
Saida: 20/11/2018

Termo de Transferéncia (mudanca de chefia) - Centro de
Ciéncias Humanas e Naturais - CCHN

Termo de Transferéncia (mudanga de chefia) - Centro de
Ciéncias Humanas e Naturais - CCHN

de Materiais ao

Solicitacéo de Materiais ao Almoxarifado

Unidade Gestora

Todas

Data de Criagao Inicial

08/10/2018

Unidade Solicitante

Se¢do de Tombamento - DA

Nicleo de Tecnologia da
Informacao - NTI

Divis&o de Manutencio Geral -
NTI

Centro de Ciéncias Humanas e
Naturais - CCHN

Cenfro de Ciéncias Humanas e
Naturais - CCHN

Auditoria Geral - AG

Auditoria Geral - AG

Data de Criagao Final

07/11/2018

Gestora

NTI - Nicleo de Tecnologia
da Informacao

Reitoria

Reitoria

Campus

Todos

Descrigdo

Data de
Criagdo

071112018

06/11/2018

06/11/2018

25M10i2018

18110/2018

0511112018

051112018

Status da
Solicitagao

Em Andiise

Na unidade
solicitante

Na unidade
solicitante

Atendida

Atendida

Na unidade
solicitante

Em Andlise
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O Termo criado ird percorrer o Fluxo pré-determinado de cada um dos tipos de
movimentacoes.

Nas telas a seguir, serao apresentados os Fluxos de cada um dos 4 Tipos de Movimentagao:




LUFES FLUXOS DOS TERMOS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

1) FLUXO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE (TR)

ATRIBUICAO DE CORRESPONSABILIDADE

—_— AGENTE 3 RESPONSAVEL
€« PATRIMONIAL €« PATRIMONIAL

Termo de
Responsabilidade
finalizado

AJUSTE AJUSTE

CORRESPONSAVEL
PATRIMONIAL

AJUSTE




'J==';
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2) FLUXO DE TERMO DE CORRESPONSABILIDADE (TCR)

Termo de
Responsabilidade L g
finalizado

AGENTE RESPONSAVEL CORRESPONSAVEL
PATRIMONIAL PATRIMONIAL PATRIMONIAL

AJUSTE

Termo de
Corresponsabilidade
finalizado




'J==';
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3) FLUXO DE TERMO DE RECOLHIMENTO (TRec)

AGENTE RESPONSAVEL Termo de
PATRIMONIAL PATRIMONIAL
finalizado

AJUSTE




'J==';
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4) FLUXO DE TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE- POR
MUDANCA DE CHEFIA

NOVO
RESPONSAVEL
PATRIMONIAL

AGENTE
PATRIMONIAL

Termo de
Transferéncia
finalizado




'J==';
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5) FLUXO DE TERMO DE TRANSFERENCIA (TT)

AGENTE RESPONSAVEL
PATRIMONIAL _>€ PATRIMONIAL

DE ORIGEM DE ORIGEM
AJUSTE

AGENTE
PATRIMONIAL
DE DESTINO

AJUSTE

RESPONSAVEL
PATRIMONIAL
DE DESTINO

Termo de
Transferéncia
finalizado




DUVIDAS ESTAMOS A DISPOSICAO!




