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DO ESPIRITO SANTO

Diretoria de Materiais e Patrimonio

E responsavel pelas contratacdes nacionais e internacionais de bens e
produtos; pelo recebimento, guarda e distribuicao de materiais
adquiridos, e pelo controle patrimonial dos bens mdveis e imoveis dos

campi de Goiabeiras e Maruipe da Ufes.
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Compras de materiais

e Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso

XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da

Administragcao Publica

- Art. 22 As obras, servigcos, inclusive de publicidade,
compras, alienagdes, concessoes, permissoes e locacdes
da Administracdo Publica, quando contratadas com
terceiros, serao necessariamente precedidas de

licitacao, ressalvadas as hipéteses previstas nesta Lei.



ERS Lei 8.666/93

DO ESPIRITO SANTO

e Dispensas de licitacao - art. 24

XXI - para a aquisigao ou contratacao de produto para pesquisa e
desenvolvimento.

e Inexigibilidade de licitacao (fornecedor exclusivo) - quando
houver inviabilidade de competicao- art.25

Vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovacao de
exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo érgao
de registro do comeércio do local em que se realizaria a licitagao
ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacdo ou
Confederacao Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;



Formas de Solicitacoes de Materiais

Realizar compra - licitagao, dispensa, inexigibilidade e adesao*;
Utilizacdo de Registro de Precos - Ata de RP da UFES;

Solicitar ao almoxarifado - Cesta Basica.




LUFES e
o= Antes da Solicitacdo de Compras

e A demanda esta no PGC?

- Instrucao Normativa n° 1, de 10 de janeiro de 2019 - Secretaria de Gestao - ME

Art. 2° Cada Unidade de Administracao de Servigos Gerais - UASG devera elaborar anualmente o

respectivo PAC, contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subsequente.

Art 7. § 1° Até o dia 30 de abril do ano de sua elaboragdo, o PAC devera ser aprovado pela

autoridade maxima de que trata o caput e enviado ao Ministério da Economia por meio do Sistema PGC.

Art. 12. Na execugcdo do PAC, o setor de licitagbes devera observar se as demandas a ele

encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que nao constem do PAC ensejaréao a sua revisao, caso justificadas,

observando-se o disposto no art. 11.
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=" Antes da Solicitacao de Compras

e A demanda esta enquadrada no cronograma divulgado na Agenda
de Compras?

- Calendario de Levantamento de Demandas
- Calendario de Compras
- Calendario de Registro de Precgos

e A Unidade requisitante possui disponibilidade de Recursos
Orcamentarios?



Antes da Solicitacao de Compras

e A demanda pode ser atendida através do Almoxarifado Central
(Cesta Basica) ou dos materiais registrados em Ata de Registro de
Precos da UFES?

e O material demandado ja possui registro no Catalogo de Materiais
do Sistema de Informacdes para o Ensino (SIE) - Cédigo SIE?




Catalogo de Materiais
da UFES
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¥33=  Catalogo de Materiais - Acesso

e Para acessar o Catalogo de Materiais basta acessar o Portal Administrativo e clicar
em Sistema Administrativo - Ambiente de producao ou através do link:
https://administrativo.ufes.br/sistema/catalogo-produtos/catalogo;

& C @& portaladministrativo.ufes.br B S » °

BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simpliique!  Participe  Acesso3informagio  Legislagio  Canais =

'ﬂ’.’:

Universidade Federal

do Espitito Santo Portal Administrativo

Sistema Administrativo - Seja Bem-Vindo a
Ambiente de produgdo
Compra de Materiais > legl;::‘:anlear :Ciraalnscn;ao g

Registro de Precos AT E N GAO Informamos que hoje, 30/09/2020, se

encerra o prazo para a indicagdo dos ¢

Portal UFES® | Fale conosco

Irpara o contetido [l Irparaomenuf] irparaabuscal]l & D A-A A+ QA

Licitacdo v servidores interessados em participar 2

PGC Materiais

da Webconferéncia para orientacdo aos ~

servidores de todas as unidades

envolvidos com os processos de
sse

Almoxarifado = compras, referente a elaboracdo do ETP
Digitak. e as mudangas nos

Patriménio

Produtos Quimicos Noticias Eventos

Controlados
29 de Janeiro de 2021-16:38 16 de Setembro de 2020 - 1643

Fale conosco Levantamento de demandas de materiais para Materiais de enfrentamento a pandemia do
elaboragdo do Plano Anual de Contratagdo 2022 Coronavirus

Sistema Administrativo - 23 de Dezembro de 2020 - 1146 14 de Setembro de 2020 - 1822

Ambiente de treino Prazo para Solicitacdo de “Utilizagdo de Registro de Levantamento de demandas de materiais para
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Pesquisa de um item

UEED

Catalogo de materiais e servigos

Inclusdo de material ndo existente:

Estrutura Nivel 1 @ Estrutura Nivel 2 @ Estrutura Nivel 3 @
Catdlogo de Materiais v Material de Consumo 5 TODAS

Descrigdao Codigo Forma de Solicitagao
Parte uto 1556 TODAS

Resultados encontrados: 1

RP
Cadigo Descrigao Resumida Unidade Elemento Despesa Forma Solicitagdo  Ativo
Unidade 3.3.9.0.30.35 Especifica Nao

1556 BASTAQ DE VIDRO. Medidas: 5mm de didmetro e 150mm de comprimento.

Agoes
Q B
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Resultados da pesquisa

Catalogo de materiais e servigcos

Inclusdo de material ndo existente:

Resultados encontrados: 6

Codigo Descrigao Resumida

Bastao de laboratorio. Material: vidro. Dimensodes: 5 mm x 300 mm (Didmetro x

1561
Comprimento).

1556 BASTAO DE VIDRO. Medidas: 5mm de diametro e 150mm de comprimento.

1560 BASTAO EM VIDRO. Medidas: 400mm de comprimento por Smm de didmetro.

1557 BASTAO DE VIDRO. Medidas: 30cm x 0,7cm.

326113  BASTAO LABORATORIO, MATERIAL VIDRO, DIMENSOES CERCA DE 10 X 300

5099 Guta percha em bastdo, vidro com 120 g.

Unidade

Unidade

Unidade

Unidade

Peca

Unidade

Vidro

Elemento Despesa

3.3.9.0.30.35

3.3.9.0.30.35

3.3.9.0.30.35

3.3.9.03035

3.3.9.0.30.35

3.3.9.0.30.10

Forma Solicitagdo

Especifica

Especifica

Compra

Especifica

Compra

Especifica

RP
Ativo

Sim

Ndo

Sim

Ndo
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Significado dos resultados

Resultados encontrados: 1

30 - MATERIAL DE CONSUMO
Classe

RP
Codigo Descrigao Resumida Unidade Elemento Despesa Forma Solicitagdo  Ativo Agoes
1556 BASTAO DE VIDRO. Medidas: 5mm de didmetro e 150mm de comprimento. Unidade 3.3.9.0.30.35 Especifica N&o Q B
Cadigo Descrigdo resumida Unidade d Enquadramento do item no Identific{ - Detalhamento do
SIE para identificar o Ex: Kg, 1 g:de"_?_me"P de %est[’lesas item de | Material (lupa)
. . assificagao no Catalogo -
item que se deseja ur de Preq - Solicitagées de
Subgrupo 7
esta ativ] compra referentes ao

item (pastinha)

ESPECIFICIDADES DOS ALMOXARIFADOS

Almoxarifado Central da UFES Realizar compra direta
Almoxarifado de Sdo Mateus Utilizar registro de precos

Almoxarifado de Alegre Realizar compra direta




d 2=
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Cédigo SIE

Descrigdo Detalhada

Natureza da Despesa
Classificagdo no Catélogo - Grupo

Classificacao no Catalogo - Classe

Goiabeiras
Alegre

Sdo Mateus

Data da ultima compra

Produto controlado

Detalhamento do material

| SOBRE |

1556 Codigo SIASG 453318

BASTAO DE VIDRO. MEDIDAS: 5MM DE DIAMETRO E 150MM DE COMPRIMENTO.

| INFORMAGOES ORCAMENTARIAS |
3.39.0.30.35 Descrigao VIDRARIA
1- CATALOGO DE MATERIAIS Classificagdo no Catalogo - Subgrupo 30 - MATERIAL DE CONSUMO
35 - MATERIAL LABORATORIAL Classificagdo no Catalogo - Detalhamento 4 - VIDRARIA

| FORMA DE SOLICITAGAO DO PRODUTO |

Realizar compra direta -
Realizar compra direta =

Utilizar registro de precos -

| INFORMAGOES ADICIONAIS |

09/12/2019 Valor da ultima compra 25.00

Nio Tipo de unidade Unidade
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Exibir 10

01/0672017

02/04/2018

—

Data

Exibir 10

Numero
Tipo Aquisigao
Status

Unidade Solicitante

Solicitagdo de compra

Detalhes da Solicitacao

00442012 Natureza Aquisigao
Aquisico comum Data
Em Andlize Valor Total

Centro de Ciéncias Exatas - CCE Unidade Entrega

Material de consumo
25/03/2019
R$8.16563

Departamento de Quimica - CCE

JUSTIFICATIVA: O material atendera os laboratérios do curso de graduagdo de Quimica/CCE/UFES. CONDICOES E OBRIGACOES: CONTATO: Rodrigo

Gestora 158181 - Centro de Ciéncias Exatas - CCE
Resumo Aquisic3o de material para laboratdrios graduagdo do curso de Quimica/CCE/UFES.
Justificativa/Contato
Matiello Oliveira / (27)4008-2044 / (27)8-2855-2828 / rmatiello@gmail.com
s 5 % Valor
item Descrigao Quantidade Unidade 2
Unitario
1 (3051) - Acido fluoridrico {48%). Férmula quimica HF. Litro. 1.00 Frasco RS 257,07

2 (3078) - Acido perciérico (70%). Formuia quimica HCIOA. Litro. 1.00 Litro RS 332,08

Valor Total Anexos Situagdo
RS 257,07 k3 Empeanhado
R$332,08 < 3 Empenhado




E SE O ITEM QUE EU PRECISO NAO EXISTE
NO CATALOGO DE MATERIAIS?

DEVE-SE INCLUIR UM NOVO.




T3 |Inclusdo de produto no Catalogo

UNIVERSIDADE FEDERAL
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1° Acesse o Sistema Administrativo, clique em “Entrar” e fagca o Login Ufes, através do link:
https://administrativo.ufes.br/sistema/catalogo-produtos/catalogo:

2° Clique em Solicitagdes > Criar nova solicitagao > Inclusdao de Materiais/Servigos no Catalogo

Solicitacoes v

Documentos aguardando encaminhamento

Compra, Servicos e Fundacées Criar nova solicitacio »
E o [ Inclus&o de Materiais/Servicos no Catalogo Sua unidade
SOl ICItagoeS da un Incluséo de Item no PGC Planejamento de Demandas »

Materiais ao Almoxarifado

Tipo de Solicitagdo Servicos Internos Jnidade Gestora Campus
Todas v Transporte Todas v Todos v
Utilizacdo de Registro de Precos Existente
Status da Solicitagao Numero da Solicitagao Data de Criagao Inicial Data de Criagao Final Descrigao
Todos v 02/02/2021 04/03/2021 descricdo de produtos ou pessoas
N° Empenho Tipo de Aquisi¢ao
Selecione o Tipo de Aquisicdo v



https://administrativo.ufes.br/sistema/catalogo-produtos/catalogo

UEES Inclusao de um produto
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Solicitar inclusdo de produto

Descri¢do Resumida-” b e S e e S SR S S S S R e e e SR RS L S S e

oSl

Inserir especificagdo completa e suficiente do item. Ex: papel sulfite branco alcalino, alvura minima de 97% de opacidade,
tipo a4. Dimensdes 210x297 mm, gramatura 75g/m?, com certificacdo ambiental CERFLOR ou FSC. Embalagem: em material
impermeadvel, contra umidade, em pacotes com quinhentas folhas, com dados de caracteristicas e identificagdo do produto

e do fabricante visiveis.

ot e e e o " [P R U U U g U S - -
e | . | i 2 g
47771 Pesquisarng CATMAT ¢ /=~ | Selecionar tipo de unidade. |
1
) : do Governo Federal. ! / | Ex:Resma .
7: W hweeoseseoeeseseeesse 4 [ LA R e o e e SR L ot TR SR 2 4
’ P
Cédigo SIASG Acondiclonamento Produto Controlado !
2 4 Y | Se é um produto controlado :
Codian SIAS acion Sim ® Nio R ' . e
. Selecione ¥ ~----+ pelo Exercito, Policia Federal e |
'
) ) I etc. :
Unidade Solicitante Telefone Email faeag  ageioyl) e S At g
Diretoria de Materiais e Patriménio elefone para
Estrutura Nivel 1 Estrutura Nivel 2 Estrutura Nivel 3 Estrutura Nivel 4
TODAS v TODAS v TODAS v TODAS v

\
= T —

\ 1

===, Definir estrutura. Ex: Catdlogo de Materiais (Nivel 1) ; Material de Consumo (Nivel 2);




Especificacao de um produto

A especificacao do material integra uma das etapas
iniciais de uma licitacao ou um processo de
compra, portanto, a sua qualidade sera decisiva
para o sucesso da aquisicao do produto desejado.




LEE> Especificagcdao de um produto

Quanto melhor for a descrigao dos itens, maior sera a chance dos produtos comprados
estarem de acordo com o demandado. Mas, no caso das compras governamentais,
deve-se atentar para regras fundamentais:

a) A descricao do produto preservara o principio da ampla concorréncia:

- nao devera haver a indicagao de MARCA
- nao devera haver a criagao de qualquer elemento que direcione a compra ou
restrinja a competicao.

IDEAL: QUE O ITEM ESPECIFICADO ATENDA A 3 MARCAS DIFERENTES.



UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

EES Especificagao de um produto

b) Casos muito especificos, em que nao haja outro fabricante/marca que atenda, mas
varios fornecedores que vendam o produto:

- pode ser utilizado indicagao de marca, desde que devidamente justificado no
processo aquisitivo.

c) Os seguintes elementos técnicos devem ser ressaltados, a depender do produto:

- durabilidade, desempenho, capacidade, resisténcia;
- estrutura, formato, composicao;

- aplicabilidade (uso);

- acondicionamento e etc.
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EES Especificagao de um produto

- Material

- Claro
) - Propriedade : S -Forma
3 Objetivo e Dimensoes) _ tamanho
Voltagem Fisicas do |-Peso
6 Esta Sf-"'é a - Potencia - Volume
Descrigdo - Leis ou NBR" Iltem - Dimensdes
Basica no SI - Tipo, Etc

p - Cuidados <
Unidade - Aplicagdo - Exigéndas\ Q

- Pacote - Utilizacdo - Instalaggo <

zaca

rCaba - Componente de ekt =

- Cilindro - Informagdes <

: um sistema adicionais =
Fardo - Etc - Marca de a

- Etc referéncia

Uma especificacao muito simpldria ou vaga pode acarretar na compra de um
produto de baixa qualidade ou diferente do que se deseja.



LUEES . ~
= EX: especificagdo de um produto

Especificagcao “mal feita”:
Béquer de plastico. Capacidade 200ml.

Especificacao “bem feita”:
Béquer em polipropileno (PP). Graduado em silk screen. Formato: forma
baixa. Contendo: orla e bico. Capacidade: 200 ml.

Se determinada caracteristica faz diferenga para atender as necessidades do
requisitante, deve ser especificada. EX: Nao adianta fazer a pesquisa de precos
de um item que nao é o mesmo na especificacao.




V33 Codigo SIASG (CATMAT) - O que é7?
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Detalhamento do material de cédigo SIE 1561

Detalhamento do material

SOBRE
Codigo SIE 1561 Codigo SIASG 409529
Descrigdo Detalhada BASTAO DE LABORATORIO. MATERIAL: VIDRO. DIMENSOES: 5 MM X 300 MM (DIAMETRO X COMPRIMENTO).
Caddigo SIASG 409529
. A
Item: 409529
Descricao: Bastdo laboratorio, material vidro, dimensdes: cerca de 5 x 300 mm
Unidades de Fornecimento
Capacidade de Sigla Unidade Nome Unidade de
Sigla Nome Medida Medida Medida
UN Unidade o
Adicionar
Grupo: 66 - Instrumentos e equipamentos de laboratorio
@ Classe: 6640 - Equipamentos e artigos de laboratorio




V332 Codigo SIASG (CATMAT) - O que é?
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O SIASG (Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais) € o sistema utilizado
para facilitar e agilizar os processos de compra e aquisicao de materiais e
servicos do Governo Federal. Sua finalidade € integrar os 6rgaos da Administragao
Publica Federal direta, autarquica e fundacional. Para que isso ocorra, o Governo
Federal disponibiliza um Catalogo de Materiais, o CATMAT, listando diversos materiais
usados nos processos de compras do pais.

Diante disso, para incluir novos materiais no Catalogo da Universidade deve-se buscar
um coédigo de material ja cadastrado no CATMAT que se adeque ao material
desejado. Isso ocorre para identificar os materiais da Universidade em relagao ao
banco do Governo na elaboracido do PGC, nas licitacdes, entre outros processos de
compras e, também, para facilitar as pesquisas com entes publicos no Painel de Precos.
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¥3= Coédigo SIASG - Como consultar ?

1° Ter em maos as caracteristicas do produto
2° A unidade de fornecimento

3° Consultar material através do CATMAT online

https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/

No exemplo, a seguir, vamos pesquisar o item:

- Bastao de Laboratorio. Material: vidro. Dimensoes: 5x300mm.
- Fornecimento: unidade.



¥3= Coédigo SIASG - Como consultar ?
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Ir para o contetudo |l Irparaomenu B Irparaabuscaf] Irpara o rodape B

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DA ECONOMIA

CATALOGO DE MATERIAIS(CATMAT) E SERVICOS(CATSER)

bastdao em adesivos

bastdo em impressos diversos

Acesso a ActZ A A A . c o Aart e ~
Kfoismaso bastao em equipamentos e artigos de laboratorio

bastdo em pecas e acessorios para impressoras

bastdo em equipamento para ginastica e recreacao
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Cddigo SIASG - Como consu

ar

vi®@ vi@® v|© v |6

vi©®

bastao

Item: 453319
Descricao: Bastao laboratorio, material: v
Iltem: 453318

Descricdo: Bastdo laboratorio. material s

Item: 424779

Descricao:. Bastao labora , material: p
de barras magnéticas

Item: 424758

Descricdo:. Bastao labo 0, material
coleta de barras magnéticas

=

ensdes. cercade 8 x

300 Mm, adicional para

eno. dimensdes. cerca de 15 x 3

Ordernar por

o mm, adicional: para coleta

soes: cerca de 15 x 350 mm, adicional para



¥3= Coédigo SIASG - Como consultar ?
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Ordernar por

Item: 453319

Descricao. Bastao laboratorio, m:

vidro. dimensodes. cerca de 5 x 200 mm

v©

item: 453318

Descricao: Bastao laboratorio, material: vidro. dimensdes: cerca de 5 x 150 mm

Palavras-Chave

v ©

Item: 431803

Bastao laboratorio, material: vidro, dimensbes: cerca de 100 x 450 mm

v e
C
5
d
0
Q
O
I}
]

Item: 431722

Descricdo: Bastao labo

barras magn

vidro. dimensdes. cerca de 8 x 300 mm, adicional: para coleta de

v e

Item: 424470

Descricdo: Bastdo laboratorio, material vidro, dimensdes: cerca de 10 x 400 mm

v|©

ltem: 419153

Descricio: Bastdo laboratorio. material: vidro. dimensdes: cerca de 2 x 300 mm

©




UEES Codigo SIASG - Como consultar ?
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ltem: 409529

Descricdo: Bastdo laboratorio, material: vidro. dimensoes: cerca de 5 x 300 mm
\

item: 409529

Descricao: Bastao laboratorio, material: vidro. dimensoes: cerca de 5 x 300 mm
Unidades de Fornecimento

Capacidade de Sigla Unidade Nome Unidade de
Sigla Nome Medida Medida Medida

UN Unidade .
< q—

Grupo: 66 - Instrumentos e equipamentos de laboratorio

|:> (M Classe: 6640 - Equipamentos e artigos de laboratorio




VEES Consulta de um codigo SIASG
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Ir para o contetido ] Irparaomenu B Irpareabusca |l Irpara o rodapé

Portal de Compras do Governo Federal

n‘\mnnan-“\‘

CATALOGO DE MATERIAIS(CATMAT) E SERVICOS(CATSER)

Busca Avancada

Codigo do ltem:
igite o Codigo do lten -

Materiais/Servic Pesquisar

Sustentavel O Todas as Palavras @ Qualquer Palavra O
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ATENCAO:

DE POSSE DO CODIGO SIASG CORRETO DO MATERIAL, SUA BUSCA NO
SITE PAINEL DE PREGOS (PESQUISA COM ENTE PUBLICO) SERA MUITO
MAIS SIMPLES.




Pesquisa de Precos
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IN n° 73/2020

FORMALIZAGCAO - Documento de Formalizagido de Pesquisa de Precos

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no
minimo:

| - identificacdo do agente responsavel pela cotacao;

Il - caracteriza¢do das fontes consultadas;

lIl - série de precos coletados;

IV - método matematico aplicado para a definicdo do valor estimado; e

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao
de valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel.
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IN n°® 73/2020

PARAMETROS PARA PESQUISA

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagcdo do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo e contratagdo de servicos em geral sera realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletrénico gov.br/paineldeprecos, desde que as
cotacbes refiram-se a aquisigcdes ou contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgagao do instrumento convocatério;

Il - aquisicdes e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1
(um) ano anterior a data de divulgacao do instrumento convocatério;

[Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdao do instrumento
convocatério, contendo a data e hora de acesso; ou
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IN n° 73/2020

PARAMETROS PARA PESQUISA

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagédo, desde que os
orgamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgag¢ao do instrumento convocatério.

§1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e .
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IN n°® 73/2020

PARAMETROS PARA PESQUISA

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e
d) data de emisséo.
[l - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram

consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagcao de que trata o inciso IV do
caput.
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&« C & cirurgicaestilo.com.br/luva-de-procedimento-latex-descarpack-c-100-unds-p11304/ B Q % & o

CIRURGICA
€STILO

Estou procurando por

DIABETES 2R

A\ ' AVISOIMPORTANTE

Dewvido ao cenario atual e com grande aumento 'da demanda de (ompms no site, os pedidos
podem ser entregues em'ATE 30 DIAS!

seu pedidoo g

Vocé esth am Home ; Material de Consumo » Luvas » LUVA DE PROCEDIMENTO LATEX DESCARPACK C/ 100 UNDS

LUVA DE PROCEDIMENTO LATEX DESCARPACK C/
~5 100 UNDS

em 0 avaliagdes. De sua avaliacdo
LUVA DE LATEX PARA PROCEDIMENTO NAO ESTERIL COM

- " S— 100un. DESCARPACK
e P | Modelo: Disponivel nos Marca: DESCARPACK
em— tamanhos P, Me G Caixa 3 . 48
ToR= m. d. Latex &100 Referéncia: 4848
$2ra procadimenton ndo Grorgicos

!

: ‘ Conteido: Caixa com 100 - o

N | Segdo: Material de Consumo g-“" tsA
!

1

Rs 46'99 COMPRE MAIS E GANHE DESCONTO!

Aparr de 10 unidaces RS 46,52 (cada)
TAMA_NHO: 2
(e ][]

QUANTIDADE

B3 Fale Conosco / Abra seu Chamado
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Cabegalho

LUVA DE PROCEDIMENTO LATEX DESCARPACK C/ 100 UNDS - PRIME CIRURGICA -C... Page l of 3

P e o J T | T
it \ o A

Rodapeé

Obs : ste p-om contémn Litex de ho«m natural Sew uso pode CaUSAT reagies AlirgIcas em PEIICAS SENSIVES A0
Litex. Case ocorra irritagdes ou probl “rgi procure atendiments médico.

informagoes sobre procedénces e valiiade smpressas na embalagem
Garantia contra defeitos de fabricagho ou materiais.

https://www.ctrurgicaestilo.com br. . 4:34:01 PM 18-Jun-20

VAN AN VAN

SITE HORA DATA




'J = 5-; FORMATO “IMPRESSAO” EM PDF — NAVEGADOR
ot i MOZILLA FIREFOX

SITE
A 4

LUVA DE PROCEDIMENTO LATEX DESCARPACK C/ 100 UNDS_.  https./‘'www cirurgicaestilo com. br luva-de.procedimento-latex -descas.

] CA s wincs ) s O s
“Tto- Evta 3curesdo por L) o Neau b

Cabegalho

Rodapé

Obs - Este produto contém latex de borracha natural. Seu uso pode causar reagles aldrgicas em pess0as senshvels 20
Latex Caso ccorra writagoes ou problemas alérgicos procure stendimento medico

I gdes sobre procedéncia ¢ validade impressas na embalagem.
Garantia contra dederos de fabricagio ou materiss

tof 3 18062020 16

DATA/
HORA
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Pesquisas de Precos

AS PESQUISAS DE PRECOS NECESSITAM ESTAR CONDIZENTES COM O

CATALOGO DA UNIVERSIDADE — UFES, TANTO A PESQUISA COM ENTE
PUBLICO COMO AS DEMAIS.

Ex: Um produto unitario é diferente de um produto com 20 unidades. O valor ndo
pode ser dividido ou multiplicado. Deve-se pesquisar o item que esta no catalogo.

Produto: Cartolina preta dupla face Produto: Cartolina preta dupla face
—01 unidade. —Pacote com 20 unidades.

SE, POR ACASO, O ITEM ESPECIFICADO NO CATALOGO DA UFES NAO ATENDER AO QUE O
SOLICITANTE NECESSITA (COR, TAMANHO, QUANTIDADE E ETC) E PRECISO INSERIR UM NOVO ITEM .
I1SSO EVITA ORCAMENTOS EQUIVOCADOS (DE BAIXOS OU DE ALTOS VALORES) E FALHAS NAS
COMPRAS (COMPRAS DE PRODUTOS ERRADOS OU COMPRAS FRACASSADAS).




UEES :
N Pesquisas de Pregos

« NAO SE DEVE UTILIZAR PESQUISAS DE PRODUTOS
ESGOTADOS OU INDISPONIVEIS.

Luva Nitrilica SEM talco Sensiflex Premium
BRANCA cx. ¢/ 50 pares mod. DANNY DA
90112 BR

Por: RS 95,00

Ops, j@ vendemos todo o nosso estoque!

Nome Eomail
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Pesquisas de Precos

AS PESQUISAS DE PREGOS NECESSITAM SER DE 03 (TRES)
FORNECEDORES DIFERENTES.

Ex: Existem casos em que as pesquisas sao de Sitos Eletronicos diferentes e
CNPJ’s diferentes, porém o fornecedor € o mesmo. Isso ndo pode ocorrer, é

necessario refazer a pesquisa de um dos sitios.

comprar com € amMe

Este produto € vendido por Mundo Bras ¢
enfregue por Americanas, que garanie a sua
compra, do pedido a enfrega

Produto: Cartolina preta dupla face —
Pacote com 20 un.

Sitio: americanas.com.br

CNPJ: 00.776.574/0006-60
Fomecedor: Mundo Bras

Vendido por Mundo Bras
Entregue por Magowu

por R$ 17,94

Mais formas de pagamento

Produto: Cartolina preta dupla face —
Pacote com 20un.

Sitio: magazineluiza.com.br

CNPJ: 47.960.950/1088-36
Fornecedor: Mundo Bras
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Pesquisas de Precos

AS PESQUISAS DE PREGOS NECESSITAM SER DE 03 (TRES)
CNPJ’S DIFERENTES.

Ex: Pesquisas em sitios eletrbnicos diferentes podem ter o mesmo CNPJ, nesse
caso sO pode ser inserida uma das pesquisas.

Americanas, Submarino e Shoptime — se referem a:
B2W - Companhia Digital - CNPJ: 00.776.574/0006-60

Extra, Ponto Frio e Casas Bahia — se referem a:
Via Varejo S.A. — CNPJ: 33.041.260/0652-90

SE A PESQUISA FOR ONLINE, UTILIZAR CNPJ DO SiTIO
ELETRONICO E NAO DA LOJA FiSICA.

Ex: Lojas Americanas

CNPJ do sitio eletrénico: 00.776.574/0006-60

CNPJ da loja fisica matriz: 33.014.556/0001-96



UEES :
N Pesquisas de Pregos

Em resumo, para as pesquisas de precos elaboradas para essa
Universidade:

e 03 (trés) pesquisas de precgos, sendo:

o @) no minimo uma pesquisa extraida do Painel de Precos ou de
contratacbes similares de outros entes publicos, em execucao ou
concluidos (homologados) nos 9 (nove) meses anteriores a data da
formalizacao da Solicitacdo de Compra;

o b) pesquisas em midia e sitios eletrbnicos especializados ou de dominio
amplo, ou pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacao, realizadas no intervalo de até 3 (trés) meses anteriores a
data da formalizacao da Solicitacdo de Compra;
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- Painel de Precos

Painel de
MINISTERIO DA
0S ECONOMIA

Manual do Usuario ‘ Videos e Tutoriais Documentos de Apoio Download de Dados

Bem-vindo ao

Painel de Precos ?
O Painel de Precos disponibiliza de forma clara e de \
facil leitura, dados e informacdes de compras publicas .
homologadas no Sistema de Compras do Governo

Federal - COMPRASNET. Tem como objetivo auxiliar

os gestores publicos nas tomadas de decisées nas

execucdes de processos de compras, dar

transparéncia em relacdo aos precos praticados pela

Administracdo Publica e estimular o controle social.

Para mais informacdes, contate a equipe responsavel
por meio dos seguintes canais:

- Atendimento via portal (preferendial):
http://portaldeservicos.planejamento.gov.br

- Atendimento telefonico: 0800-978 9001

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

E00GE0O

Perguntas Frequentes Contato

Ultimas Noticias

19/02/2021 - 13h04 - Atualizacdo das informagoes
do Painel de Pregos - Informamos que os dados do
Painel de Precos foram atualizados. Atualmente, o
Painel de Precos disponibiliza...

03/02/2021 - 10h16 - Atualizacao das informacoes
do Painel de Precos - Informamos que os dados do
Painel de Precos foram atualizados. Atualmente, o

Painel de Precos disponibiliza...

13/12/2018 - 11h46 - Video do Painel de Pregos -
premiado no 22° Concurso Inovagéo no Setor
Pablico - O Painel de Precos € uma das

iniciativas vencedoras do 22° Concurso Inovagdo no

Analisar precos de

Materiais

P




]

i

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Painel de Precos

Painel de
(Precos

X LIMPAR

&« OCULTAR FILTROS

Ano da Compra

Nome do Material (PDM)

Codigo Material

Descricdo do Item

Descricdo Complementar

Objeto da Compra

CNP)/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

MINISTERIO DA 4
ECONOMIA MATERIAIS ‘
QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS

104.894 R$ 61.293.543.131,04

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL

Frrasoesva [ - ¢ onteus | <: 1 5205536424
LUVA PARA PROCEDIL... _ 1/851 LIVRO DIDATICO _ R$1.335.213.361.11
Lecume INNATURA [ : ::: MOTONIVELADORA | =s 1 2203745521
FRUTA ke MICROCOMPUTADOR _ R$ 1.169.546.25433
COLA_ 1.683 ESCAVADEIRA HIDR... R$ 01
ALCOOLETILICOLL.. _ 1566 VEICULO PICK-UP - R$ 839.672.583.96
= \ :
VERDURAIN NA:URA_ 1431 ‘ msuurm_

1,800 2,000 3,000 4608 R$898 RS 450000000000

ko
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Painel de Precos

X LIMPAR

&« OCULTAR FILTROS

Ano da Compra

Painelde MINISTERIO DA
@regos ECONOMIA
Ano da Compra Cédigo Material/Servigo
ALL © 419860 (>}

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA

232

Nome do Material (PDM)

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL

Codigo Material

Descrigao do Item

Descricao Complementar

UNIDADE

o

Objeto da Compra

EMBALAGEM 4,68 UN

CNPJ/CPF/NOM

E do Fornecedor

EMBALAGEM 12,68 ...

5

Porte da Empresa

@

48 60 80 160 120

MATERIAIS | ‘@

VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS

R$ 330.004,11

VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL

EMBALAGEM 2,66 UN R$ 127596.29

UNIDADE

R

@

11121

=)

EMBALAGEM 4,66 UN R$87.616.15

EMBALAGEM 12,68 .. @l R$3.579.96

R$0.00 R$ 50.000.00 R$ 150.600.08

AVANCAR ANALISE =
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Painel de Precos

Painel de
(Precos

Ano da Compra
X LIMPAR ALL

& OCULTAR FILTROS

Ano da Compra

Nome do Material (PDM)

Codigo Material

Descrigao do Item

Descrigao Complementar

Objeto da Compra

CNPJ/CPF/NOME do Fornecedor

MINISTERIO DA

ECONOMIA
Cédigo Material/Servico Unidade de Fornecimen
© 419860 © EMBALAGEM 400.. ©
MEDIA MEDIANA

R$ 6,87 R$ 5,65

MENOR VALOR MAIOR VALOR

R$3,20 R$ 20,00

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRAS

LIAMITINANE NCITEMC DS Sosanna

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

MAPA DO SITE

MATERIAIS

MEDIA DE PRECO POR ESTADO

9

UF
Area layer

Média Materia
18,63

AVANCAR ANALISE =
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Painel de Precos

MEDIA

R$ 6,87

Identificacdo
da Compra

00001/2020

00014/2020

00002/2020

00001/2020

00002/2020

QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRA: 46

Namero
do Item

00130

00017

00002

00251

00256

Modalidade

Pregéo

Pregdo

Dispensa
de Licitagdo

Pregéo

Pregdo

Cédigo
do
CATMAT

419860

419860

419860

419860

419860

Descricdo
do Item

PILHA

PILHA

PILHA

PILHA

PILHA

MEDIANA

R$ 5,65

Unidade de
Fornecimento

EMBALAGEM
4,00 UN

EMBALAGEM
4,00 UN

EMBALAGEM
4,00 UN

EMBALAGEM
4,00 UN

EMBALAGEM
4,00 UN

Quantidade Valor

ofertada

620

80

948

1175

unitario

R$ 3,20

R$ 3,38

R$ 3,46

R$ 3,60

R$ 4,10

Fornecedor

GGV COMERCIAL EIRELI

SAULUS
DISTRIBUIDORA,SERVICOS E
COMERCIO EIRELI

AGUIATRON COMERCIO E
IMPORTACAO LTDA

KLM COMERCIO SERVICOS
E MANUTENCAO - EIRELI

ESTRADA DISTRIBUIDORA E
COMERCIO EIRELI

MENOR PRECO

R$ 3,20

Orgdo

INST.FED.DE
EDUC. CIENC.E
TEC.DORJ

ESTADO DA BAHIA

COMANDO DO
EXERCITO

COMANDO DO
EXERCITO

COMANDO DO
EXERCITO

ORDENAR:| Valor unitario

UASG - Unidade Gestora

158484 - INST
FED.EDUC.CIENC.TEC.RJ/CAMP.
PARACAMBI

983781 - PREFEITURA
MUNICIPAL DE PAULO
AFONSO

160126 - 11.BATALHAO DE
INFANTARIA DE MONTANHA

160147 - 47 BATALHAC E
INFANTARIA - MEX/MS

160319 - ESCOLA DE SAUDE
DO EXERCITO/R)

v

Data da

Compra

13/01/2021

09/04/2020

13/02/2020

26/06/2020

13/10/2020
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UTILIZAR O VALOR UNITARIO DO
ITEM, POIS E O PRECO QUE FOI
COMPRADO APOS A LICITACAO.

EXEMPLO CORRETO:

OBSERVE A DATA DO RESULTADO
EM RELAGAO A DATA DA
CONSULTA, ESTA DENTRO DOS 9
MESES.

—

D

DADOS DA COMPRA

Identificacao da Compra: 00009/2020

Numero do Item: 00019

Objeto da Compra: Pregao Eletronico - O objeto da presente licitacio é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Formacao de Registro de Precos, pelo prazo de 12 (doze) meses, visando a eventual e futura aquisicao de material de
consumo especificado no Anexo I (Termo de Referéncia), que integra este ato convocatorio.

Quantidade Ofertada: 100

Valor Proposto Unitario: R$50,00

Valor Unitario do Item: R$ 5,00

Codigo do CATMAT: 419860

Descricao do Item: PILHA, TAMANHO:PALITO, MODELO:AAA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:NAO RECARREGAVEL,
SISTEMA ELETROQUIMICO:ALCALINA, TENSAO NOMINAL:1,5 V

Descricao Complementar: PILHA, TAMANHO PALITO, MODELO AAA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS NAO
RECARREGAVEL , SISTEMA ELETROQUIMICO ALCALINA, TENSAO NOMINAL 1,5V

Unidade de Fornecimento: EMBALAGEM 4,00 UN

Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca: ARTEK

Data do Resultado: 05/05/2020

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: MOTA & LIMA LTDA

CNPJ/CPF: 33412571000192

Porte do Fornecedor: Pequena Empresa

DADOS DO ORGAO

Numero da UASG: 070002 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

Orgao: JUSTICA ELEITORAL
Orgao Superior: JUSTICA ELEITORAL

Relatério gerado dia: 07/08/2020 as 16:13
Fonte: paineldeprecos.planejamento.gov.br
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Painel de Precos

Painel de
(Precos

FILTROS APLICADOS

Unidade de Fornecimento
EMBALAGEM 4,00 UN

MINISTERIO DA
ECONOMIA

Caodigo Material/Servico
419860

Fonte: www.comprasgovemnamentais.gov.br

€= VOLTAR PARA DETALHAMENTO

Ano da Compra
2020, 2021

Navegar nos resultados:

€= ANTERIOR PROXIMO =)

MATERIAIS

[Z Edital
[Z Informagdes Adicionais da ATA

[/ Gerenciamento de Ata

[Z Informagées da Compra

ACOES
& Imprimir em PDF

X _Excluir item da pesquisa

e




Estudo Téechnico Preliminar -
ETP




UEES Estudo Técnico Preliminar

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Definicao e objetivos:

e Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o documento que integra a fase de
planejamento das contratagdes publicas e tem o objetivo de demonstrar a real
necessidade da contratacdo, analisar a viabilidade técnica de implementa-la,
bem como instruir o arcabouco basico para a elaboragao do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico.

Ferramenta informatizada:

e ETP Digital - o Portal de Compras Governamentais por meio do link
https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal.asp



https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

r':

o= ETP Digital - Quando é aplicado?
e Licitacoes via SRP;

e Licitagdes pronta-entrega;

e Dispensas para pesquisas cientificas;

e Inexigibilidades de licitacao (exclusividades);

e Adesoes as atas de RP de outros 6rgaos;

e Dispensas e inexigibilidades com importacao.
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ETP Digital - Quando é facultativo?

Dispensas enquadradas nos incisos |, |l (aquisicbes de baixo valor), lll, IV
(emergéncia ou de calamidade publica) e Xl do artigo 24 da Lei 8.666/93;

Dispensas via Lei 13.979/20 (enfrentamento da COVID-19);

Solugdes em TIC (IN n° 1/2019/SGC).
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ETP Digital - Elaboracao

Realizada conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante -
exceto utilizacao de RP e Calendario de Compras;

Pode ser elaborado por mais de um usuario, porém nao simultaneamente;

N&o precisa ser feito item a item - deve contemplar de modo geral toda a
demanda da unidade requisitante referente aquele processo. Por se tratar
de um estudo, cabe a unidade identificar se € necessario relacionar item a

item ou se a analise contempla todos os itens de forma geral;

Pode ser editado e revisado até o momento da sua publicagao.
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ETP Digital - Elaboracao

e A unidade devera registrar o ETP referente a sua demanda no
sistema digital do Governo - ETP Digital;

e Finalizado o ETP ele deve ser publicado no sistema ETP
Digital, baixado em pdf, assinado digitalmente pelo gestor
de recursos e inserido como anexo na Solicitacdo de Compras
do Portal Administrativo.
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ETP Digital - OrientacOes para acesso

E necessaria a ativacdao do perfil "FASEINT1" do SIASG para o
servidor responsavel da Unidade requisitante;

Deve-se encaminhar, via documento avulso a SCF, formulario de
cadastro de operador preenchido, com solicitacao de alteracdo com
inclusao do perfil FASEINT1, SIASG;

O formulario esta disponivel no Portal Administrativo em:

portaladministrativo.ufes.br/estudo-tecnico-preliminar-digital-cadastro-tro
ca-de-senha-e-acesso-ao-sistema



http://compras.ufes.br/sites/compras.ufes.br/files/field/anexo/formulario_perfil_faseint1_2.docx#overlay-context=diretoria-de-materiais-e-patrimonio-dmpproadufes
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ETP Digital - Acesso

Acessar Sistema ETP no Portal de Compras Governamentais “Comprasnet” pelo

link: https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal.asp

< C (A https//www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

@ Compras—Portug.. P Catilogo de materi.. (9 Email & Office €3 oc [ o & Modelos de Licitag...

@ Comprasnet X

Bem-vindo ao Comprasnet 4.0!

Estamos de cara nova, reunindo esforcos para fornecer uma nova
experiéncia aos Nossos USUarios.

Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem
acesso ao sistema? Clique na opcao Quero me Cadastrar.

ULTIMAS NOTICIAS

Orientagao - AntecipaGov

A Secretaria de Gestdo comunica aos orgaos e as entidades da
administragdo. bem como fornecedores os procedimentos para
operacao de credito.

Publicado em 01/03/2021

Comunicado aos fornecedores, as instituicoes gestoras
das plataformas e as instituicoes financeiras

A Secretaria de Gestao informa aos fornecedores, as instituicoes

E Agenda M E-mail de Universid...

Perguntas Frequentes

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado

Fornecedor

a Governo

CPF

Posso Ajudar?

’ Informe seu CPF

Senha

‘ Informe sua senha

Alterar senha de acesso

(1]
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ETP Digital - Pagina Inicial

Tela inicial do ETP

@ Comprasnet X

Area de Trabalho

Area de Trabalho

Esta e a sua area de trabalho do Comprasnet 4.0.
Estamos unindo suas tarefas diarias nos quadros abaixo. Atualmente sao exibidos os itens relacionados a cotagéo eletronica e ETP
Digital a partir de 2019. Os processos anteriores, podem ser acessados nos sistemas Comprasnet. ETP Digital e SIASGnet

Estamos trabalhando para exibir todas as tarefas do processo de compras publicas

Planejamento da Contratagéo (207)

{.} ETP 153046 - 2/2021 Publicado

(R}

7.7 ETP153046 - 172021 Rascunho

0 Editar

iﬁ? ETP154421-1/2021 Rascunho

Editar

Y7 ETP153046 - 181/2020 Publicado

cwY

Selecgdo do Fornecedor (0)

N&o ha itens para exibir

UNIVERSIDADE FEDERAL IX

Compras Finalizadas (35)

Cotacao Eletronica 153046 - 75/2020

CwY

Homologada

Homologada

Homologada

Homologada
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Tela inicial do ETP

Publicidade

ETP 154421 -13/2021
154421 - FUND. UNIVERSIDADE FEDERAL VALE SAO FRANCISCO
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e Telainicial do ETP

@ Comprasnet X
A  AreadeTrabalho

Area de Trabalho

Esta € a sua area de trabalho do Comprasnet 4.0.

Y% ETP154421-13/2021 Rascunho

Editar

¢ ETP153046 - 5/2021 Rascunho

Editar

Y7 ETP153046 - 172021 Concluido

f} ETP 153048 - 172021 Concluido

T ETP154421-12/2021 Concluido

Planejamento da Contratacéo (208) cowY

Estamos unindo suas tarefas diarias nos quadros abaixo. Atualmente sao exibidos os itens relacionados a cotagao eletronica e ETP
Digital a partir de 2019. Os processos anteriores, podem ser acessados nos sistemas Comprasnet, ETP Digital e SIASGnet
Estamos trabalhando para exibir todas as tarefas do processo de compras publicas

Selecéo do Fornecedor (6) cwY

¥ Cotacdo Eletronica 153046 - 98/2020 Em Adjudica... §

55/2020 Em Adjudica

150/2012 Em Adjudica...

w Cotacdo Eletronica 153046 - 118/2019 Em Adjudica... 5

s ETP Digital - Pagina Inicial

Compras Finalizadas (35) cowY

ww Cotacdo Eletronica 153046 - 75/2020 Homologada

Homologada

Homologada




-
i

orvsme o ETP Digital - Pagina Inicial

e Telainicial do ETP

@ Comprasnet X
A  AreadeTrabalho

Area de Trabalho

Esta & a sua area de trabalho do Comprasnet 4.0. =+ Criar
Estamos unindo suas tarefas diarias nos quadros abaixo. Atualmente s&o exibidos os itens relacionados a cotagéo eletrénica € ETP
Digital a partir de 2019. Os processos anteriores, podem ser acessados nos sistemas Comprasnet, ETP Digital e SIASGnet  rpn. | Licitacdo >

Estamos trabalhando para exibir todas as tarefas do processo de compras publicas.
Dispensa/Inexigibilidade

Planejamento da Contratagéo (208) SN Y Selecéo do Fornecedor (6) ocaY Compras Finalizadas (35) Pedido de Co!
Y ETP154421-13/2021 Rascunho E Y7 Cotacdo Eletrénica 153046 - 98/2020 Em Adjudica. {? Cotacao Eletronica 153046 - 75/2C ETp
Edi Adjudicar cotacdo
>
Y7 ETP153046 - 5/2021 Rascunho :
Edi
¥ ETP153046 - 1/2021 Concluido : :

% ETP153048 - 172021 Concluido : w Cotacdo Eletronica 153046 - 150/2019 Em Adjudica.

Adjudicar cot;

Y7 ETP154421-12/2021 Concluido : ¢ Cotacio Eletrnica 153046 - 119/2019 Em Adjudica.. § 4nica 153046 - 77/2020 Homologada
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sy e ETP Digital - Pagina Inicia
e Telainicial do ETP

C 6] https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-faseinterna-web/etp/inicial 76 5 o=

& Compras—Portug.. [ Catilogo de materi.. (9 Email &Office €3 oc [J o @ Modelosdelicita.. [E] Agenda M E-mail de Universid..
@ Comprasnet [
a Planejamento da Contratagio

Estudos Tecnicos Preliminares

Utilize esse espaco para pesquisar editar. excluir. criar um novo ou criar um Estudo Técnico iminar b doemumja

Termo a ser pesquisado

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres || outras Uasgs

Foram encontrados 171 ETPs

Ne do ETP Processo Necessidade Status Réplicas Acdes

5/2021 Aquisicdo de agua mineral acondicionada em garrafoes plas. Rascunho 0 Z eom L}
4/2021 A UFES dentre outras atribuicoes, & responsavel por desenv. Publicado 0 Z oo L]
3/2021 Trata-se da necessidade de aquisicio do material RACAO P Publicado 0 = i} L}
2/2021 Trata-se da necessidade de aquisicdo do material MARAVAL Publicado 0 = [} L}
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ETP Digital - Pagina Inicial

Para pesquisar um ETP da UFES basta digitar caracteristica da contratacdo em
“Pesquisa”, se preferir buscar outros ETPs, além dos produzidos pela UFES, deve-se

marcar o campo “Outras Uasgs”

@Compmsne:tm JNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO/ES | 153046 e v

w Estudos Técnicos Preminares

Estudos Tecnicos Preliminares

Utilize esse espaco para pesquisar editar excluir criar um novo ou criar um Estudo Técnico Preliminar baseado em um ja existente @| °
Pesquisa

i xOutrasUasgs -

Lista de Estudos Tecnicos Preliminares
N°do ETP Processo ¢ Necessidade $ Status ¢ Réplicas ¢ Acdes

79/2020 23068 036797/202 A Estufa Agricola ou Casa Concluido 0 Z e s <




Va= .- . ;. . .
s ETP Digital - Pagina Inicial

e Para criar novo ETP, basta clicar no simbolo “+”
e Para continuar editando um ETP ja iniciado, basta clicar no simbolo “Lapis”

Estudos Tecnicos Preliminares

Utilize esse espaco para pesquisar editar, excluir. criar um novo ou criar um Estudo Técnico Preliminar baseado em um ja existente @ ° -

Pesquisa

esquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres J |:‘ Outras Uasgs

Lista de Estudos Técnicos Preliminares

N°do ETP 2 Processo Necessidade Status ¢ Réplicas ¢ Acoes
79/2020 23068.036797/202 A Estufa Agricola ou Casa Concluido o Z @ i <
78/2020 23068.032047/202 A justificativa cientifica da Concluido 0 Z @ i <

&  77/2020 Teste 0 Z o@ &

)

Editar
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@ Comprasnet ]
Fase Interna

Estudo Técnico Preliminar

77/2020

a Publico

Informacoes Basicas v

Necessidade v

Solucéo v

Planejamento v

Viabilidade v

Anexos v

-~

" ETP Digital - Estrutura

O ETP esta dividido em 5 grandes topicos:
Informacdes basicas;

Necessidade;

Solucéo;

Planejamento;

Viabilidade;

+ Anexos

O 0O O O O

Os topicos se subdividem em 16 Itens, os quais
devem ser devidamente preenchidos de acordo com
as orientacdes disponiveis em cada um deles.
o Existem itens obrigatérios de serem preenchidos e
outros ndo. Caso deseje ndo preencher os nao
obrigatorios, deve-se justificar.

As informacdes sao salvas automaticamente pelo
sistema.
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ETP Digital - Estrutura

e 1. Informacdes Bésicas (N° do Processo NAO é obrigatorio)

Estudo Técnico Preliminar a Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
77/2020 . . 3 .
e Estudo Técnico Preliminar &)

Antes de comegar! Esta € sua area de trabalho para a criacdo/edicao do documento ETP. em que o painel ao lado pode ser utilizado para
navegacao entre as secoes e campos do documento. A medida que vocé preenche os campos o ETP é salvo automaticamente

1 Informacoes Basicas
A Informacdes basicas do documento

Informagoes Basicas A

+ Criar campo

Numero do ETP Responsavel pela edicao Status
Necessidade v 77/2020 RASCUNHO
Solucéo v -~ Processo Administrativo
Planejamento v Processo @
Viabilidade v ‘ i ‘

Anexos v @

Retornar a Pesquisa ( Historico ) ( Visualizar >
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e 2. Descricdo da necessidade (Obrigatorio)

2 = Fou i a~ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Estudo Técnico Preliminar TR A

77/2020 o )
a 2. Descricdo da necessidade @ @
Publico
-« = Bl = | = (M= Q=
Informacdes Basicas
= v Normal ~ | Font  ~| Size /BT U S =x x| A-B- &% |Qb;
Necessidade ~

Exemplo: A UFES dentre outras atribuigbes, é responsavel por xxxxxxx (atividade afetada pela

aquisicdo). A necessidade da aquisicdo de xxxx (colocar os objetos) permitira atender o (setor
requisitante), com a finalidade de xxxxxxxx, proporcionando (beneficios trazidos pela aquisicao). A
auséncia dos materiais podera ocasionar os seguintes prejuizos: no curto prazo (descrever eventuais

3. Area requisitante

4. Descricdo dos Requisitos da

Gk st prejuizos pelo atraso na entrega dos itens ou pelo atraso na concluséo da licitagdo) e no longo prazo
(descrever eventuais prejuizos pelo fracasso na licitagdo ou outras razbes que impossibilitem a
+ Criar campo aquisigéo)
Solucéo v

OO

Retornar a Pesquisa < Historico > ( Visualizar )
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2. Descricao da necessidade © —

" ETP Digital - Estrutura

Ajuda: Descricao da necessidade

Contratacées Gerais

O orgao demandante deve descrever a necessidade da
compra/contratacdo. evidenciando o problema identificado e a real
necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a
contratacao. (inciso |, art. 7°. IN 40/2020)

De acordo com o art. 7°, §2°. este campo € obrigatorio

Contratacoes de TIC

Conforme o inciso |, do art. 11. da IN SGD/ME n° 1, de 2019. € necessario
definir e especificar as necessidades de negocio e tecnologicas. que
servirao de base para o prosseguimento do processo de plangjamento
da contratagao

Caso necessario. inclua novos campos para uma melhor organizacao do
documento e atendimento ao disposto na norma de contratacoes de

TIC (IN SGD/ME n° 1/2019)
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e 3. Area requisitante (Obrigatério)

" ETP Digital - Estrutura

Estudo Téchico Preliminar a Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
77/2020 : e
3. Area requisitante @
G Publico
= Adicionar Area Requisitante
Informacoes Basicas v
Necessidade A Area
2. Descricdo da necessidade [ Diretoria de Materiais e Patrimonio
3. Area requisitante Responsavel
4 Descricdo dos Requisitos da [ Renato Dias Fraga
Contratacédo
+ Criar campo
Solucéo v

== - 8

O

Retornar a Pesquisa

@ Todas as alteragées foram salvas

< Historico > ( Visualizar >
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e 4. Descricdo dos Requisitos da Contratacdo (NAO é obrigatdrio, mas necessita

JUSTIFICATIVA)

Estudo Técnico Preliminar a Estudos Tecnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

77/2020 o - -

8 ron 4. Descricao dos Requisitos da Contratacao @

= Blz= = s 1= EMAE Q=

informecoes Brlcas b4 Normal ~ | Font - | Size -/B T U & x ¥ A-B- &5 QL%

Necessidade A

2 Descrico da necessidade Exemplos de requisitos que poderdo ser exigidos a depender do objeto: critérios,

- praticas de sustentabilidade (tais como certificados ambientais) e certificados NBRs

na especificagdo técnica do objeto ou como obrigagdo da contratada,; tempo minimo

de garantia técnica e servigos que devem estar inclusos na garantia;, necessidade

de servico de instalagdo acompanhado do objeto, exigéncia de amostra e
metodologia de analise.

@ @ ® Todasas alteragdes foram salvas
Retornar a Pesquisa < Historico > ( Visualizar > Concluir

+ Criar campo

Solucéao v
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e 5. Levantamento de Mercado (NAO é obrigatdrio, mas necessita JUSTIFICATIVA)

Estudo Técnico Preliminar a~ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
77/2020
8 e 5. Levantamento de Mercado © @
= Bl = | = A= Q=
Informagoes Basicas v Normal =~ | Font ~ | Size /B T U S x x| A-B-& % Qb
Necessidade v
Solugdo - Definir e documentar o método para levantamento de pregos (pesquisa em licitagbes
_ de outros 6rgaos, pesquisa na web ou pesquisa com fornecedores), devendo segquir
5. Levantamento de Mercado . . . . ,
as diretrizes de normativo publicado pela SEGES/MPDG. O método para
6 Descricdo da solugio como um levantamento de mercado devera atender a Instrugdo Normativa n° 73/2020 - art.5°.
todo
7. Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8. Estimativa do Valor da : 4 s oy
Contratacao @ Todas as alteracées foram salvas

Retornar a Pesquisa < Historico > < Visualizar )
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e 6. Descricdo da solucdo como um todo (Obrigatério)

EStUdO Técnico Preliminar a Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

77/2020 6.D ks d luca fodio: B @
& rusico . bescricao aa solugao cComo um todo
= Bl== =5 EIB S Qrz
informacoes Biecas v Normal ~ | Font - | Size /BT U S x x| A-B- &5 QL%
Necessidade v
Solucio A Contratagdo de xxxxxx para Xxxxxxx, na quantidade de xxxxx por xxxx meses, (deve

descrever os elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que a
contratagdo produza resultados pretendidos pela Administrag&o).

5. Levantamento de Mercado

6. Descricao da solugcdo como um

e Incluir as exigéncias relacionadas a manutencgéo e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo

7 Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8. Estimativa do Valor da A 5 5
Contratacéao @ Todas as alteracées foram salvas

Retornar a Pesquisa ( Histérico > < Visualizar )
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ETP Digital - Estrutura

e 7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas (Obrigatério)

Estudo Técnico Preliminar

77/2020

& rusico

Informacdes Basicas v
Necessidade v
Solucao ~

5. Levantamento de Mercado

6. Descricdo da solucao como um
todo

7. Estimativa das Quantidades a

serem Contratadas

8 Estimativa do Valor da
Contratacao

@«

Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas © @

Q= e
A-B- & T,

= EER-|
U § x

1
2

&

-|B I Q b3

N
@

Normal ~ | Font > | Siz

Descrever os quantitativos previstos e explicar o método de estimativa destes.

Exemplo: A estimativa de consumo é de xx itens para o exercicio de xxxx, este quantitativo
foi originado com base:
a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;
b) Utilizar informagbes das contratagbes anteriores, se for o caso;
c) Incluir nos autos as memorias de calculo e os documentos que lhe deram suporte.

@ Todas as alteracées foram salvas

< Historico ) ( Visualizar )

©GlO,

Retornar a Pesquisa




UEES .
N ETP Dlglta| - Estrutura

e 8. Estimativa do Valor da Contratagao (Obrigat6rio)

a“ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Solucao ~

8. Estimativa do Valor da Contratacdo @ @

5 Levantamento de Mercado

- E@l== ==&z EME Qo @
6. Descricéo da solucao como um Normal ~ | Font ~ | Size /BT U 8§ X% ¥ A-B-& % /Qb%
todo
7 Estimativa das Quantidades a ~ L
serem Contratadas PREFERENCIA PELO SIGILO DOS PRECOS UNITARIOS, COLOCAR EM ANEXO.
ltem 01: considerando os orgamentos encontrados, entendemos que O prego
8. Estimativa do Valor da .. . I - .
Contratagio ofertado pela empresa XXXXX possui risco de inexequibilidade, portanto nao foi
considerado para fins de levantamento de pregos. Assim, optou-se pelo uso da
9. Justificativa para o Parcelamento . 3
ou nao da Solucdo MEDIA dos 04 (quatro) orgamentos restantes, que resultou no valor orgado estimado
de R$ XXXXXX
10. Contratacoes Correlatas e/ou
Interdependentes
11 Alinhamento entre a Contratacéo @ @ ®@ Todas as alteragées foram salvas

Retornar a Pesquisa ( Historico > ( Visualizar )
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N ETP Dlglta| - Estrutura

e 9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao (Obrigatorio)

a“ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Solucéo ~
9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo @ @

5. Levantamento de Mercado

E] 1= o= EE|ME Q=
BI USRS X® ¥ A-B-/ &5 Qtby

6. Descricao da solucdo como um Normal ~ | Font v | Si
todo

N
[}
‘

7 Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

- Para descrever a justificativa nesse topico, é preciso compreender que o

o Eat parcelamento da solugao é a divisao dos itens a serem licitados. Exemplo:
Contratacio quando o ETP esta sendo feito para compra de papel A4, cartolina, pincel e

carregador de pincel, o parcelamento significa comprar cada um desses itens de

forma separada, de modo que empresas diferentes podem fornecer cada um

deles.

9. Justificativa para o Parcelamento

ou nao da Solucao

10. Contratacoes Correlatas e/ou
Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratacdo Q) Q) @ Todas as alteragdes foram salvas

Retornar a Pesquisa < Historico > < Visualizar > m
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e 9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao (Obrigatorio)

a“ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Solucéo ~

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo @ @
5. Levantamento de Mercado

e Ble= == := £#/H=Q=
6. Descricao da solucdo como um Normal ~ | Font - | Size -/B I U S x ¥ A-B-/¢& L Qb
todo
et e e - Esse parcelamento néo diz respeito a aquisi¢do parcelada dos produtos

serem Contratadas

solicitados e também nao tem relagdo com o quantitativo do produto. Ou
seja, nao significa que o setor receberéa os produtos solicitados ou o
8 Estimativa do Valor da g g ..
Contratacio quantitativo do produto solicitado de forma parcelada.

- Significa, isso sim, que os produtos serao licitados de forma
ou nao da Solucao 5 o0 o P
individualizada.

10. Contratacoes Correlatas e/ou
Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratacdo @ @ @ Todas as alteragdes foram salvas

Retornar a Pesquisa < Historico > < Visualizar > m
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Solucéo ~
5. Levantamento de Mercado

6. Descricao da solucdo como um
todo

7 Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8 Estimativa do Valor da
Contratacao

9. Justificativa para o Parcelamento
ou nao da Solucao

10. Contratacoes Correlatas e/ou
Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratacdo

ETP Digital - Estrutura

e 9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao (Obrigatorio)

a“ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo @ @

E = £/ = Q=
Normal ~ | Font v | Siz

i
[}
‘

B I USIXxx A-B-&% QL%

- A Regra Geral é a do Parcelamento. Assim, optando pelo parcelamento
da solugao, a area requisitante deve informar que os produtos devem ser
licitados de forma parcelada, vez que nao é possivel identificar aspectos
técnicos ou econémicos para o ndo parcelamento da solugéo.

©GJO,

@ Todas as alteragdes foram salvas

Retornar a Pesquisa < Historico > < Visualizar > m
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N ETP Dlglta| - Estrutura

e 9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao (Obrigatorio)

a Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Solucéo ~
9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo @ @

5. Levantamento de Mercado

rElexMEQ=a

@ i=hi= E

6. Descrigdo da solucdo como um Normal ~ | Font v | Sk /B I U S % | A-B- & % Qb0
todo

N
[}

7 Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

- Optando pelo ndo parcelamento da solugao, isto é, pela unificagdo de produtos
em lotes, de modo que todos os produtos do lote sejam fornecidos por uma
8. Estimativa do Valor da mesma empresa, a area requisitante deve JUSTIFICAR.
Contratacao
- Essa justificativa deve ser pautada em questées TECNICAS E/OU
ou nao da Solucao ECONOMICAS-

9. Justificativa para o Parcelamento

10. Contratacoes Correlatas e/ou
Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratacdo @ @ @ Todas as alteragdes foram salvas

Retornar a Pesquisa < Historico > < Visualizar > m
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ETP Digital - Estrutura

e 9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugao (Obrigatorio)

Solucéo

5. Levantamento de Mercado

6. Descricao da solucdo como um
todo

7 Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8 Estimativa do Valor da
Contratacao

9. Justificativa para o Parcelamento

ou nao da Solucao

10. Contratacoes Correlatas e/ou
Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratacdo

@«

Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo @ @

Justificativa TECNICA para o ndo parcelamento: os itens sdo dependentes entre si e
por isso devem ser fornecidos pela mesma empresa (o caso do pincel e o seu
carregador); itens que devem ser padronizados e por isso fornecidos pela mesma
empresa (mobiliarios), itens que sdo muito semelhantes, mudando apenas o tamanho ou
cor (ex.: ldamina de bisturi n° 18 e ldmina n° 22); itens que devem ser entregues de forma
sincronizada, sob pena de prejudicar as atividades do setor; itens que, analisados
individualmente, possuem valores muito baixos; dentre outros.

Justificativa econémica para o ndo parcelamento: se a area requisitante identificar,
Jjunto as empresas fornecedoras, que o produto comprado individualmente saira mais
caro que o comprado em um lote de produtos, podera descrever esse fato como
justificativa econbmica. Ex.: a empresa forneceu os seguintes pre¢os dos produtos
isolados: R$ 40,00 para o pincel atémico, R$ 10,00 para o reabastecedor de pincel e
R$6,00 para o apagador (total: 56,00). Mas se esses itens forem comprados em conjunto
(lote), a empresa venderia os trés por R$ 45,00.
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Solucéo
5 Levantamento de Mercado

6. Descricéo da solucdo como um
todo

7. Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8. Estimativa do Valor da
Contratagédo

9 Justificativa para o Parcelamento
ou nao da Solucao

10. Contratacoes Correlatas e/ou

Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratacéo

ETP Digital - Estrutura

10. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes (NAO é obrigatério, mas
necessita JUSTIFICATIVA)

a« Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes @ @

E = J=iiis B =S Q=
Normal ~ | Font ~ | Size ~-/B I U S x ¥ A-B- &7, Qb

Nesse campo, vocé deve informar se ha contratagbes que guardam

relagdo/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratagdo pretendida, sejam elas
ja realizadas, ou contratagbes futuras.(inciso VIII, art. 7°, IN 40/2020). Ou seja, se ao
adquiri-los, estardo plenamente aptos a atender ao interesse publico demonstrado no DFD e

neste ETP. De acordo com o art. 7°, §2° em caso do nao preenchimento deste campo,

devem ser apresentadas as devidas justificativas.

©lO,

@ Todas as alteragdes foram salvas

Retornar a Pesquisa ( Historico ) ( Visualizar )
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ETP Digital - Estrutura

e 11. Alinhamento entre a Contratacido e o Planejamento (Obrigatorio)

6. Descricao da solucdo como um
todo

7. Estimativa das Quantidades a
serem Contratadas

8. Estimativa do Valor da
Contratacéo

9. Justificativa para o Parcelamento
ou néo da Solucéo

10. Contratagoes Correlatas e/ou
Interdependentes

11 Alinhamento entre a Contratagdo

e o Planejamento

+ Criar campo

@« Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

11. Alinhamento entre a Contratagdo e o Planejamento © @

@ = = Q=
Normal - | Font - | Size /BT U S x ¥ A-B-& 5|/ QL%

1
2

i
1
1]
lih

Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgédo ou entidade,

identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagbes ou, se for o caso, justificando a

auséncia de previsdo. Indicar individualmente os itens no PAC vigente.

@ @ @ Todas as alteracdes foram salvas
Retornar a Pesquisa < Historico > ( Visualizar >
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Informacoes Basicas v
Necessidade v
Solucéo v
Planejamento ~

12. Resultados Pretendidos

13. Providéncias a serem Adotadas

14 Possiveis Impactos Ambientais

+ Criar campo

Viabilidade v

Anexos v

ETP Digital - Estrutura

e 12. Resultados Pretendidos (NAO é obrigatdrio, mas necessita JUSTIFICATIVA)

a« Estudos Tecnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

12. Resultados Pretendidos © @

& i s | M= Q=
/BT U S x x| A-B-|& 5 |QL

Normal ~ | Font ~ | Siz

@

Deve-se declarar os beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo ou entidade almeja com a
contratacdo, em termos de economicidade; eficacia; eficiéncia; de melhor aproveitamento
dos recursos humanos; materiais e financeiros disponiveis; inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos (e.g. diminuicado do consumo de papel ou de energia elétrica);
bem como, se for caso, de melhoria da qualidade de produtos ou servigcos, de forma a

atender a necessidade da contratagéo.

@ @ @ Todas as alteracdes foram salvas
Retornar a Pesquisa < Historico > ( Visualizar ) Concluir
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N ETP Dlglta| - Estrutura

e 13. Providéncias a serem Adotadas (NAO é obrigatério, mas necessita
JUSTIFICATIVA)

Informacoes Basicas < a~ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
13. Providéncias a serem Adotadas @ @
Necessidade v
= E|== 2|51 M= Q= &
Solucdo v
Normal ~ | Font - | Size /BT U S x ¥ A-B-& L |Qb
Planejamento o |

12. Resultados Pretendidos
Neste tépico devem ser descritos 0s ajustes que precisam ser feitos no ambiente do 6rgao

2] j Z j 1
para que a contratagcdo surta seus efeitos e com 0s responsaveis por esses ajustes nos

14 Possiveis Impactos Ambientais

diversos setores.

+ Criar campo

Viabilidade v
Anexos v @ @ @ Todas as alteracoes foram salvas
Retornar a Pesquisa ( Historico ) < Visualizar )




'Jﬂ"';

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

e 14. Possiveis

Informacoes Basica

o
<

Necessidade »
Solucéo v
Planejamento A

12. Resultados Pretendidos

13. Providéncias a serem Adotadas

14 Possiveis Impactos Ambientais

+ Criar campo
Viabilidade 2
Anexos v

JUSTIFICATIVA)

ETP Digital - Estrutura

Impactos Ambientais (NAO é obrigatério, mas necessita

@« Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

14. Possiveis Impactos Ambientais @ @

G Erias (M= Qo=

N
@
®
.y
c
th
x
%
>
>}
o U
%
p
&

Normal ~ | Font > | Siz

Neste tépico devem ser descritos os possiveis impactos ambientais da contratagcdo e

respectivas medidas de tratamento.

@ @ @ Todas as alteragdes foram salvas
Retornar a Pesquisa ( Historico > ( Visualizar >
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e 15. Declaracao de Viabilidade (Obrigatorio)
Estudo Técnico Preliminar a« Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
77/2020
B hiin 15. Declaracao de Viabilidade @
_ , Informe abaixo a viabilidade do objeto deste ETP. Caso o projeto seja inviavel. € obrigatorio informar a justificativa de inviabilidade
Informacdes Basicas v
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
Necessidade v
Esta equipe de planejamento declara viavel com restrigées esta contratacdo com base neste Estudo Tecnico Preliminar.
Solucao s Esta equipe de planejamento declara inviavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
Planejamento v
Viabilidade ~

15. Declaragao de Viabilidade

16. Responsaveis

3 Kclo

Retornar a Pesquisa ( Historico ) ( Visualizar )
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15. Declaragao de Viabilidade (Obrigatorio)

@ Comprasnet 18] ONIV

a Planejamento da Contratacdo Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 9/2021

9/2021

G Publico 0 Possui Anexos

15. Declaracao de Viabilidade ©

Informacdes Basicas v

Informe abaixo a viabilidade do objeto deste ETP. Caso o projeto seja inviavel. & obrigatorio informar a justificativa de inviabilidade
Necessidade 2% @ Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
Solucdo

A Justificativa da Viabilidade

v
Planejamento / Informe no campo abaixo a justificativa da viabilidade
~

&) = 3= | BB

i
1]

1]

Q= G

UG
lih
[T

Viabilidade

Format. ~ | Fonte | Tamanho ~ | B T U & %, ¥ |A-B-|& L |Q 5%
15. Declaragao de Viabilidade

16. Responsaveis

Anexos v @ @ ® Todasas alteracdes foram salvas

Retornar a Pesquisa de ETPs C Historico ) ( Visualizar )
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Estudo Técnico Preliminar
77/2020

& Pusiico
Informacoes Basicas
Necessidade
Solucéo
Planejamento
Viabilidade

15. Declaracao de Viabilidade

Anexos

16. Responsaveis

v

ETP Digital - Estrutura

e 16. Responsaveis (Obrigatorio)

« Estudos Técnicos Preliminares

16. Responsaveis ©

Lista de responsav

Despacho

Nenhum item encontral

GlO,

Adicionar Responsavel

CPF

' campo obrigatdrio

Nome

[ Informe o nome do responsavel pelo ETP

(x] Campo obrigatorio

Cargo/Funcao

& campo obrigatdrio

Despacho

informe

2

Retornar a Pesquisa

e

es

( Historico ) < Visualizar )
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Seni imi a Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Estudo Técnico Preliminar udos T ar écnico Preliminar No.

77/2020
Anexos @

G Publico 0 Possui Anexos
Clique no campo abaixo para anexar arquivos (imagens BMP. GIF. HEIC. HEIF. JPG, JPEG. PNG, SVG. TIFF e WEBP; documentos DOC, DOCX, HTML. ODB, ODC. ODF,
Informacdes Basicas v ODG. ODP. ODS. ODT. PDF, PPT, PPTX RTF, SXC. SXD, SXI, SXM. SXOW/, TXT, XHTML XLS, XLSX e XML, e pacotes 7Z. RAR e ZIP). S0 serdo exibidos no ETP conselidado os
documentos que forem do tipo PDF. TXT ou imagens suportadas (GIF. JPEG e PNG)

Necessidade v
[ °

Solucéo v

Numero Nome do Arquivo Tamanho Sigilo Acoes
Plangjamento v

Anexo | teste pdf 7473 KB @ X
Viabilidade v
Anexos ~

Anexos

@ @ Todas as alteraces foram salvas.

Retornar a Pesquisa < Historico ) ( Visualizar >
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ETP Digital - Sigilo

Estudo Técnico Preliminar
77/2020

G Publico

A

Ative / Desative o sigilo deste ETP!

2. Descricio da necessidade @ = (&) — ki b ey e o s
este ETP se torne sigiloso.

« Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020

Vocé devera apresentar uma nova justificativa.

2020

G Publico 0 Possui A

Informacdes Basicas

Solucéo

Plangjamento

Viabilidade

Anexos

Anexos

Anexos @

Clique no campo abaixo para anexar arquivos (imagens BMP. GIF. HEIC. HEIF. JPG, JPEG. PNG, SVG. TIFF e WEBP; documentos DOC, DOCX, HTML. ODB, ODC. ODF,
ODG. ODP. ODS. ODT. PDF, PPT. PPTX RTF, SXC. SXD, SXI, SXM, SX\W/, TXT, XHTML XLS, XLSX e XML, e pacotes 7Z. RAR e ZIP). S0 serdo exibidos no ETP conselidado os
documentos que forem do tipo PDF. TXT ou imagens suportadas (GIF, JPEG e PNG)

°

Numero Nome do Arquivo Tamanho Sigilo Acoes

O

Ative / Desative o sigilo deste anexo!

Anexo | teste pdf 7473 KB

Cligue no cadeado caso desegje que este
anexo se torne liberado do sigilo.

@ @ Todas as alterac
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ETP Digital - Visualizacao

Visualizagao de um ETP em construcao

Visualizar ETP

- 4 AutomaficZoom *

Estudo Técnico Preliminar 77/2020

Estudo Técnico Preliminar 77/2020

1. Informacées Basicas

Niimero do processo:

2. Descricao da necessidade
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scni ot « Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar No. 77/2020
Estudo Técnico Preliminar Sl o écnico Preliminar No.
77/2020

& Publico | @ Possui Anexos Anexos @

s ETP Digital - Historico

Historico de Atualizacao do ETP

Atividade Status Editado por
- s s

Alterac3o Rascunho SERVIDOR
Alteracao Rascunho SERVIDOR
Inclusdo Rascunho SERVIDOR

Exibir: 10 Vv 1-10 de 3 itens

Data/Hora

-~
v

15/10/2020 1329
13/10/2020 18111

13/10/2020 18:04

1V de1paginals)
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Estudo Tecnico Preliminar
77/2020 A ©
nexos
G Publico 0 Possui Anexos
Clique no campo abaixo para anexar arquivos (imagens BMP, GIF. HEIC. HEIF. JPG. JPEG. PNG. SVG. TIFF e WEBP: documentos DOC, DOCX, HTML. ODB. ODC. ODF,
Informacdes Basicas v ODG. ODP. ODS. ODT. PDF, PPT, PPTX RTF, SXC. SXD, SXI, SXM. SXOW/, TXT, XHTML XLS, XLSX e XML, e pacotes 7Z. RAR e ZIP). S0 serdo exibidos no ETP conselidado os
documentos que forem do tipo PDF. TXT ou imagens suportadas (GIF, JPEG e PNG)

Necessidade v
Qo

Solucéo v

Numero Nome do Arquivo Tamanho Sigilo Acoes
Plangjamento v

Anexo ste.pd 473 K il

exoll teste pdf 7473 KB @ X @

Viabilidade v
Anexos ~

Anexos

@ @ Todas as alteragées foram salvas
Retornar a Pesquisa ( Historico ) ( Visualizar > _
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e ETP Digital - Visualizando e Baixando

Detalhar Estudo Tecnico Preliminar

v nformacoes basicas do documento
v Visualizador do documento
v Lista de Anexos

Pode-se baixar o documento integral, com ou sem sigilo (caso haja).
Apos baixar o documento o mesmo devera ser assinado digitalmente (via
Lepisma) pelo Gestor de Recursos da Unidade Requisitante.
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Estudos Tecnicos Preliminares

Utilize esse espaco para pesquisar. editar, excluir, criar um novo ou criar um Estudo Técnico Preliminar baseado em um ja existente. @ °

Pesquisa

‘ D Outras Uasgs

Lista de Estudos Técnicos Preliminares

N°do ETP & Processo ¥ Necessidade ¢ Status ¢ Réplicas % Acbes
@ 69/2020 23068.0421502020 Considerando o Oficio n®. Concluido 0 Z @ i@ <
68/2020 O item "Tag DNA Polymer. Concluido 0 Z @i <

@  67/2020 23068039771/202.  Aquisicio de Material de 0 Z o0 B <

l

Criar um ETP a partir deste
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ETP Digital - Publicacao

Para publicar um ETP, sera preciso atender aos seguintes requisitos:
o Que o ETP esteja devidamente concluido;
o Que o ETP nao seja completamente sigiloso.

Com esses requisitos atendidos, sera liberada a opcao de publicar seu ETP para
visualizacdo e réplica por outras UASGs.

( Historico ) ( Visualizar > m

Retornar a Pesquisa

Lista de Estudos Técnicos Preliminares

Status ¢

N°doETP & Processo ¥ Necessidade ¢ Réplicas + Acbes

@ 69/2020 23068.0421502020 Considerando o Oficio n® o} Z @ i <

I

Publicar




Solicitando Material -

documentos necessarios
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1. AQUISICAO COMUM

- Materiais de consumo via Calendario de Compras;
- Materiais de consumo via compras extraordinarias;
- Materiais permanentes.

2. AQUISICAO ESPECIFICA

- Fornecedor exclusivo;

- Pesquisa cientifica;

- Importacgao;

- Registro de Precos - nova ata;
- Carona em RP. (ADESAO)



Ta= TIPOS DE AQUISIGAO NO MANUAL DE
e PROCEDIMENTOS DE COMPRAS

Sistema Administrativo - Inicio»

Ambiente de producado

ICompra de Materiais x
C 0 O Manual de Procedimentos esta em processo de atualizacao. O objetivo do Manual € facilitar a consulta 30s
Agenda de Compras assuntos relacionados 3 aquisicdo de materiais desenvolvidos por esta Diretoria de Materiais e Patriménio.

Manual de Procedimentos A
de Compras

Acompanhamento da Solicitagio de Compra - andamento

Manual de Procedimentos de Compras

ETP Digital

Aquisi¢ao comum - materiais de consumo via Calendario de Compras ¢
I Registro de Precos

Aquisigdo comum - materiais de consumo via compras extraordinarias @

Aquisigdo comum - materiais permanentes @
Aquisigao especifica - carona em RP & @
Aquisigao especifica - fornecedor exclusivo ¢

Aquisigdo especifica - pesquisa cientifica @
Produtos Quimicos
Controlados Aquisigdo especifica - importagio @

I Licitacao ¥
I PGC Materiais
IAlmoxarifado w

I Patrimoénio
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TIPOS DE AQUISIGCAO -
PRINCIPAIS DOCUMENTOS

Documento de Formalizagao de Demanda - DFD;
Documento de Formalizagcao da Pesquisa de Precos - DFPP;
Termo de referéncia - TR;

Estudo Técnico Preliminar - ETP.

OBS.: Devem ser assinados digitalmente via Lepisma.
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Documento de Formalizacao
de Demanda - DFD

Conforme Art. 7, IN 40/2020, sobre ETP;

Documento que formaliza e autoriza a despesa futura da aquisicdo dos
itens;

Utilizado para todo procedimento de compra - licitagao, dispensa,
inexigibilidade e adesao;

Informacdes minimas que deve conter:
o Justificativa da Contratagao - descricao do objeto, necessidade de
aquisicao, local de utilizacdo, previsao de tempo de uso, beneficiarios
diretos, justificativa de escolha de uma dada marca (se couber),etc.



322 Documento de Formalizagio

de Demanda - DFD

o Justificativa do quantitativo a ser adquirido - metodologia utilizada
para determinar o quantitativo a ser contratado;

o Fonte do recurso da aquisicao (PROPLAN); e

o Outras informacdes complementares.

e O DFD deve ser assinado digitalmente pelo Gestor de Recursos via
Lepisma;

e Documento com as instrucbes para elaboracdo do DFD disponivel no
Portal Administrativo:


http://compras.ufes.br/manual-de-procedimentos

'J 42 Documento de Formalizacao de Demanda - DFD

UNIVERSIDADE FEDERAL

rengre (MODELO)

DOCUMENTO DE FORMALIZACA O DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto/Centro):

Responsavel pela Demanda: Matricula/SIAPE:

E-mail: Telefone: ( )

Instrucdes gerais (apagar este item apos o preenchimento):
1.Preencher todos os itens conforme as instrucdes;

2_Substituir as instrucdes de cada item pela resposta correspondente.

3.Lembrar de apagar as notas explicativas e as sugestoes de justificativas em caso de ndo utilizacdo;
4_Este documento devera ser ASSINADO DIGITALMENTE PELO GESTOR DE RECURSOS via Lepisma.

1. Justificativa da necessidade da aquisicdo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Descricdo do objeto a ser adquirido (grupo de materiais, por exemplo) e justificativa detalhada da aquisic3do:

a. parecer técnico sobre o motivo/finalidade/necessidade da aquisic3do (relevancia para as atividades da Universidade);
b. projeto a ser atendido;

c.local de utilizacdo;

d. previsdo de tempo de uso;l

e. beneficiarios diretos;

f. destinacdo apos a finalizacdo da pesquisa (se for o caso);

g. justificativa para a escolha de uma marca ou tipo especifico, se for o caso;

2. Justificativa do quantitativo a ser adquirido:

Apresentar a metodologia utilizada para levantamento das quantidades demandadas. Por exemplo: média de utilizac3o dos ultimos 3 anos; para
atendimento de X alunos pelo periodo X.

3. Fonte do recurso da aquisicao:

Indicar a fonte orcamentadria. Em caso de duvidas, entrar em contato com a Proplan.

4. Outras informacdes complementares:

Gestor de Recursos da Unidade

Local

e




TJ =] :..; Documento de Formalizagcao da Pesquisa de Precos - DFPP
UNIVERSIDADE FEDERAL (MODELO)

DO ESPIRITO SANTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA PESQUISA DE PREGCOS

SOLICITACAO DE COMPRA N2: XXXX/2020

RESPONSAVEL PELA PELA PESQUISA DE PRECOS

Nome completo:

Matricula SIAPE:

A Solicitagdao de Compra justifica a contratacdo do material e demonstra os itens da solicitagdo com suas respectivas pesquisas de

precos. Tais pesquisas se configuram em 03 (trés) precos, dentre os quais pelo menos 01 (um) sendo de aquisicdo e/ou contratagdo

similar com outro ente publico, com a identificagdo do niumero do Pregd@o/Ano, UASG e dados do vencedor.

Declaro que a pesquisa de precgos foi realizada obedecendo aos parametros previstos na INSTRUCAO NORMATIVA N2 73, DE 5 DE
AGOSTO DE 2020. Portanto, para fins de orgamentacdo e andlise de vantajosidade nas licitagbes de bens e servigos, foram
pricrizados os parametros previstos nos incisos | (Painel de Precos) e Il (aquisi¢gBes e contratagbes similares de outros entes
publicos) combinado ao inciso Il (pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo)
efou ao inciso IV (pesquisas com fornecedores) do Art. 5° da IN SEGES/ME n? 73/2020. Assim como, realizou-se analise critica dos
pregos coletados, verificando a razoabilidade da aferigdo do preco médio, com a desconsideragdo dos pregos inexequiveis ou

excessivamente elevados.

Dessa forma, responsabilizo-me pela veracidade das informac¢oes contidas na Solicitagdo de Compra, assim como 0Os anexos
inseridos no Portal Administrativo da UFES e que todos os pregos info}mados refletem o valor de mercado e atendem a descrigdo e

as especificidades necessarias aos materiais a adquirir.

JUSTIFICATIVA DE ITENS COM APENAS 02 (DOIS) ORCAMENTOS:
JUSTIFICATIVA DE ITENS COM PENDENCIA DE PELO MENOS 01 (UM) ORCAMENTO DE ENTE PUBLICO:



TERMO DE REFERENCIA - TR

- E o documento que condensa as
principais informacoes da fase interna da
licitacao.
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TERMO DE REFERENCIA - TR

oo eseiriro s (Gonforme art. 3°, inciso X/ do Decreto 10.524/2019, sobre Pregéao Eletrénico.

— Termo de Referéncia: documento elaborado com base nos estudos técnicos preliminares,
que devera conter:

1.

a) os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administracdo publica, a partir
dos padrées de desempenho e qualidade estabelecidos e das condi¢cbdes de entrega do
objeto, com as seguintes informacgées:

- a definicdo do objeto contratual e dos métodos para a sua execucdo, vedadas
especificagcbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a
competicdo ou a realizacdo do certame;

- 0 valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo com o
preco de mercado; e

- 0 cronograma fisico-financeiro, se necessario;

b) o critério de aceitacdo do objeto;

c) os deveres do contratado e do contratante;

d) a relacdo dos documentos essenciais a verificagcdo da qualificagdo técnica e
econOémico-financeira, se necessaria;

e) os procedimentos de fiscalizagcdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de
precos;

f) o prazo para execugdo do contrato; e

g) as sancodes previstas de forma objetiva, suficiente e clara.



JEES TERMO DE REFERENCIA - TR

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

TERMODE REFERENCIA
VALOR TOTAL RS XX.X00(, XX
1. DO OBIJETO
1.1. REQUISITOSDE ACEITACAO
1.1.1.1. DA CERTIFICACAO:
1.1.1.2. DA INDICACAO DE MARCA DE REFERENCIA
1.1.1.3. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
1.1.1.4. DAAMOSTRA
1.1.1.5. DA COMISSAO PARECERISTA
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
4. DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO E DA ATESTACAO:
5. CABERA A UFES:
6. DOS ENCARGOSDA LICITANTE VENCEDORA
7. DA ALTERACAO SUBJETIVA
8. DO CONTROLEE FISCALIZACAO DA EXECUCAO
9. DO PAGAMENTO
10. DO REAJUSTE
11. DA GARANTIA
12. DAS SANCOES
13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
ASSINATURA DIGITAL DO RESPONSAVEL



Estudo Técnico Preliminar - ETP

- Apos preenchimento e publicacao do ETP no Sistema ETP
Digital, baixa-lo em versdo pdf, devendo ser assinado
digitalmente pelo Gestor de Recursos;




JE. 3= ASSINATURA DIGITAL VIA LEPISMA - PASSO

UNIVERSIDADE FEDERAL

o A PASSO

12 O DOCUMENTO A SER ASSINADO DEVE ESTAR EM ARQUIVO PDF.

22 ACESSAR LEPISMA > UTILITARIOS > ASSINAR ARQUIVOS.

@ Protocolo Caxa postal Consufta Autuacso Utilitdrios - Relstdrios w

Data Assinatura

o4

[ ] R————

32 CLICAR EM ASSINAR ARQUIVOS

@ Protocolo Cama postal Consuita Autuagio utiltdrios - Relstdrios - Agada <& [C3

Formulsrio. Siaf. pat | | =W =B x




U232 ASSINATURA DIGITAL VIA LEPISMA- PASSO A PASSO

UNIVERSIDADE FEDERAI g0 CI JCAR EM ADICIONAR ARQUIVO E ESCOLHER O ARQUIVO A SER ASSINADO, DEPOIS SELECIONAR TIPO DE ASSINATURA > SERVIDOR.

DO ESPIRITO SANTO
Assinar Arquivo x

Tipo de assinatura
) BT - .
‘ Servidor

Pesguisa de precos - PECA pdf 0.15MB x

Noms T

52 CLICAR EM ASSINAR.

Assinar Arquivo -
Too ce assinatura
B Servicer o

Norme T

Pesguiza de pregos - PECA pdf o5 Me s




U232 ASSINATURA DIGITAL VIA LEPISMA- PASSO A PASSO
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6° CLICAR EM BAIXAR ARQUIVO ASSINADO.

@ Protocolo Caixa postal Consulta Autuagao Utilitarios w» Relatorios w Ajuda

Data Assinatura ¥

18/06/2020

rranan . PECA ndf el e
PSR Pesquisa de precos - PECA pd eoh®h x

15/04/2020 S
Formulano_Siafi pdf ¢ s @&
13:31:33 B = g...g_tx
2e
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AQUISICAO COMUM - VIA

CALENDARIO DE COMPRAS.

Documentagao necessaria para ser anexada a Solicitagao de Compra:

1 - Documento de Formalizacao de Demanda (modelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo Gestor
ge Recursos;

2 - Documento de Formalizacao da Pesquisa de Precos (modelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente
pelo responsavel pela elaboracdo da pesquisa de precos; e

3 - 03 (trés) pesquisas de pregos.
Apos preenchimento completo enivar para: Gestor de Recursos

Apos aprovagao do Gestor de Recursos enviar para: DMP



T EES .
ok AQUISIGAO COMUM - MATERIAIS DE

DO ESPIRITO SANTO

CONSUMO VIA COMPRA EXTRAORDINARIA.

Documentagao necessaria para ser anexada a Solicitagao de Compra:

1- Documento de Formalizacao de Demanda (modelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo Gestor
de Recursos;

2 - Documento de Formalizag3o da Pesquisa de Precos (modelo)- devidamente preenchido e assinado digitalmente
pelo responsavel pela elaboracao da pesquisa de pregos;

3 - Termo de Referéncia (modelo)#’ - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia;

4 - Estudo Tecnico Preliminar (modelo) - apos preenchido e publicado o ETP no Sistema ETP Digital (clique aqui)
i, baixa-lo em vers3o pdf, devendo ser assinado digitalmente pelo Gestor de Recursos; e

5 - 03 (trés) pesquisas de pregos.
Apos preenchimento completo enivar para: Gestor de Recursos

Apos aprovagao do Gestor de Recursos enviar para: DMP



CIEES )
i AQUISICAO COMUM - MATERIAIS

DO ESPIRITO SANTO

PERMANENTES.

Documentagao necessaria para ser anexada a Solicitagao de Compra:

1- Documento de Formalizacao de Demanda (modelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo Gestor
de Recursos;

2 - Documento de Formalizag3o da Pesquisa de Precos (modelo)- devidamente preenchido e assinado digitalmente
pela responsavel pela elaboracdo da pesquisa de pregos;

3 - Termo de Referéncia (modelo)#’ - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia;

4 - Estudo Tecnico Preliminar (modelo) - apos preenchido e publicado o ETP no Sistema ETP Digital (clique aqui)
i, baixa-lo em vers3o pdf, devendo ser assinado digitalmente pelo Gestor de Recursos; e

5 - 03 (trés) pesquisas de pregos.
Apos preenchimento completo enivar para: Gestor de Recursos

Apos aprovagao do Gestor de Recursos enviar para: DMP
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AQUISICAO ESPECIFICA - FORNECEDOR EXCLUSIVO.

Documentagao necessaria para ser anexada a Solicitagdo de Compra:

1 - Documentc de Formalizacdo de Demanda (modelo) - devidamente preenchido € assinado digitalmente pelo Gestor
de Recursos;

2 - Documento de Formalizacdo da Pesquisa de Precos (modelo) - devidamente preenchido 2 assinado digitalmente
pelo responsavel pela elaboracao da pesquisa de precos;

3 - Termo de Referéncia (modelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia;

4 - Estudo Tecnico Preliminar (modelo) & &’- 3pos preenchido e publicado o ETP no Sistema ETP Digital (clique aqui)
&, baixa-lo em vers3c pdf, devendo ser assinado digitalmente pelo Gestor de Recursos;

5 - Proposta/ orcamento/ cotacao de preco (modelo);

6 - Comprovacac de compatibilidade dos precos ofertados com os praticados no mercado;
7 - Comprovacao de exclusividade (documento original ou copia autenticada);

8 - Contrato Scocial da empresa ou equivalente;

9 - Comprovacao de registro na PRPPG do projeto de pesguisa 3o qual o material esta vinculado - somente guando
destinados & pesguisa;

10 - Certiddao Negativa de Debitos Trabalhistas (Tribunal Superior do Trabalho) - disponivel em
nttp//fwww.tst jus. br/certidaoEr;

11 - Certidado de Regularidade do FGTS (Caixa Econdmica Federal) - disponivel em nhttpsy//consulta-
cri.caixa.gov.br/consultacri/pages/consultaEmpregador. jsf&E;

12 - Certid3do de Deébitos Relatives a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unidc - disponivel em
nttp /A www . pgfin.fazenda.gov.br&? ou nutps//idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/certidoes-e-situacao-
fiscal & ;

Apos preenchimento completo enviar para: Gesior de Recursos

ADOS= aAPDrovacao do Gestor de Recur=sos enviar par=- O
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AQUISICAO ESPECIFICA - PESQUISA CIENTIFICA.

Documentagao necessaria para instruir o Documento Avulso:

1 - Documento de Formalizacdo de Demanda (modelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo Gestor
de Recursos;

2 - Documento de Formalizac3o da Pesguisa de Precos (meodelo) - devidamente preenchido e assinado digitalmente
pelo responsavel pela elaboracdao da pesquisa de precos;

3 - Termo de Referéncia - Dispensa para Pesquisa Cientifica (modelo) - devidamente preenchido e assinado
digitalmente pelo responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia;

4 - Estudo Tecnico Preliminar (modelo) - apds preenchido e publicado o ETP no Sistema ETP Digital (clique aqui) &,
baixa-lo em versao pdf, devendo ser assinado digitalmente peloc Gestor de Recursos;

5 - Propostas de Precos com os Fornecedores — minimo de 03 {1irés) (modelo);

6 - Comprovacao de registro na PRPPG do projeto de pesguisa ac qual o bem estara vinculado - bastz apenas um
projeto de pesquisa para cada processo;

7 - Indicac3o orcamentaria - obtida com a Proplan;
8 - Contrato Sccial da empresa ou equivalente;

9 - Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (Iribunal Superior do Trabalho) - disponivel em
nttp//fwww.tst jus_br/certidao & &

10 - Certidao de regularidade do FGTS (Caixa Econdmica Federal) - disponivel em httpsy//consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf&; &

11 - Certid3c de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido - disponivel em
http/fwww.pgfn.fazenda.gov.briE’ ou https//idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/certidoes-e-situacao-
fiscal&;

ATENGAO: Incluir somente as certiddes do fornecedor de menor valor cotado;

Apos autuagao tramitar para: Diretoria de Pesquisa/PRPPG.



lJﬂ"';

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

AQUISICAO ESPECIFICA - IMPORTAGAO.

Documentagao necessaria para ser anexada a Solicitagao de Compra:

1 - Toda a documentag2o exigida para o processo de aquisicao por Dispensa de Licitagdo para Pesquisa
Cientifica ou Compra por Exclusividade de fornecimento, conforme o tipo de contratacao;

Obs.: No caso de Compra por Exclusividade, em que o fabricante nao tenha representante no Brasil, a comprovagao de
exclusividade emitida pela empresa devera ser traduzida por tradutor juramentado e posteriormente apresentada a
FECOMERCIO para certificagao.

2 - Proforma Invoice.
Apaos preenchimento completo enviar para: Gestor de Recursos
Apos aprovagao do Gestor de Recursos enviar para: DMP

Setor responsavel para esclarecer duvidas:
Divisao de Importacao e Exportacao (DIE/DMP)
Telefone: (27) 4009-2299 / (27) 4009-2313
Email: importacao.proad@ufes.br=



Aquisicao Especifica - Registro
de Precos (nova ata)




JF 2~ Sistema de Registro de Precos

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Registro de Pregos — sistema que viabiliza a realizacdao de diversas
aquisicoes sem a necessidade de se fazer um novo procedimento
licitatorio para cada uma delas.

Uma Unica Varias

Licitagao Aquisigoes

Validade da Ata: maximo 12 meses
Lei 8.666/93:
Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverao:

Il - ser processadas através de sistema de registro de precos;



JF 2~ Sistema de Registro de Precos

UNIVERSIDADE FEDERAL
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QUANDO SE UTILIZA O SRP?
Decreto 7.892/2013

Art. 32 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes
hipdteses:

| - necessidade de contratagoes frequentes;
Il — conveniente entregas parceladas;
lll - atendimento a mais de um dérgao ou entidade;

IV - pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o
guantitativo a ser adquirido.

Jurisprudéncia TCU:

Aquisicao Unica deturpa o instituto do Registro de Precos.



JF 2~ Sistema de Registro de Precos

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

VANTAGENS

> Evita retrabalho
> Feita a Licitagao, as aquisicdes subsequentes sao mais céleres
> O preco da aquisicao é conhecido

DESVANTAGENS

> Risco de obsolescéncia do material

> Preco inflacionado (projetado para a validade da Ata, de até 1
ano)

O drgao fica preso ao preco contratado

O orgao fica preso ao material contratado

Vv



JF 2~ Aquisi¢ao Especifica - Nova Ata de Registro de Pregos

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

UFES

Solicitagcao de compra, servigos e fundagoes

Natureza da Aquisicao Tipo de Aquisicao Unidade Gestora @
Selecione a Natureza da Aquisicdo v Selecione o Tipo de Aquisicao v Selecione a Unidade Gestora
Selecione o Tipo de Aquisicdo .
Unidade Solicitante @ Aquisicdo comum Unidade de Compra
Selecione a Unidade Solicitante v Aqu!s!g?o especs'ﬁca - carona em RP . Selecione a Unidade de Compra
Aquisicdo especifica - fornecedor exclusivo
y Aquisicao especifica - importacdo
Objeto @ Aquisic3o especifica - pesquisa cientifica
Contratacdo - fundacao de apoio
Contratac3o - servicos
Justificativa @

1.400 caracteres. (Entre 60 e 1400 caracteres)



Aquisicao Especifica - Adesao
(Carona) em Ata de Registro de
Precos
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Adesao a Ata de Registro de Precos (Carona)

O QUE E ADESAO (CARONA)?
Decreto 7.892/2013

Art. 22. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de
registro de precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer érgao ou entidade da administracao publica federal que nao
tenha participado do certame licitatdrio, mediante anuéncia do 6rgao
gerenciador.

Adesao (Carona) = utilizacdo de Ata de Registro de Precos de outro
orgao para adquirir bens ou materiais.



JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)

UNIVERSIDADE FEDERAL
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E um procedimento EXCEPCIONAL. A regra é a realizacdo de licitacdo:

Lei 8.666/93

Art. 22 As obras, servicos, inclusive de publicidade, compras,
alienacdes, concessdes, permissoes e locacdes da Administracao
Publica, quando contratadas com terceiros, serao necessariamente
precedidas de licitacao, ressalvadas as hipdteses previstas nesta Lei.

Tem de haver justificativa para a nao realizacao do processo licitatorio



JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)
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REQUISITO FUNDAMENTO
Ata vigente Art. 22, caput
Ata de 6rgao Federal Art. 22, § 8°
Vantajosidade Art. 22, caput

Planejamento da contratagao

TCU, Ac n° 1.233/2012

Anuéncia do orgao gerenciador

Art. 22, caput e § 1°

Anuéncia do fornecedor

Art. 22, § 2°

Quantitativo disponivel

Art. 22, §§ 3° e 4°

* Artigos mencionados sdo do Decreto 7.892/2013
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Quantitativo disponivel para Adesao:

JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)

Qtde por Orgio

Qtde no Total

RP Comum 50% do registrado Dobro (2x) do registrado
RP C.:ompra 100% do registrado Qumtuplo (5x) do
Nacional registrado

* “compra nacional - compra ou contratacao de bens e servigos, em que o
orgdo gerenciador conduz os procedimentos para registro de precos destinado
a execugao descentralizada de programa ou projeto federal, mediante prévia
indicacdo da demanda pelos entes federados beneficiados;”




JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)
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Mitos sobre a Adesao (Carona):

1. “Processo de Adesao é facil de fazer”.
2. “Processo de Adesao é rapido”.
3. “Processo de Adesdo é certo, garantido”.

Verdades sobre a Adesao (Carona):

1. Pode ser mais dificil gue a Compra Comum.
2. Demanda tempo.
3. Depende de forgas externas, alheias a nosso controle.



JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)

UNIVERSIDADE FEDERAL
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Quanto antes iniciado o processo de Adesao, maiores as chances de
sucesso.

A autorizacdo para adesao tem validade de até 90 dias:

Decreto 7.892/2013

Art. 22... § 62 Apds a autorizacao do 6rgao gerenciador, o drgao nao
participante devera efetivar a aquisi¢cao ou contratacao solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.



JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Documentagio necessaria:

Documento de Formalizacao de Demanda
Documento de Formalizagao de Pesquisa de Precos
Termo de Referéncia

Estudo Técnico Preliminar

3 (trés) Pesquisas de Preco

Ata de Registro de Precos a ser aderida
Autorizacao do fornecedor do material

N o U e WwWNRE

O preco da Ata a ser aderida deve ser menor que os precos das
pesquisas de preco apresentadas, a fim de comprovar a vantajosidade
da contratacdo (TCU, Ac. 1.202/2014 e Art. 22, Decreto 7.892/2013).



JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)
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Selecionando a Ata para adesao:
1. Painel de Precos

Ferramenta do governo federal que que da visibilidade a todas as
compras publicas realizadas no sistema SIASG e Comprasnet

Estadual
SISPP

Federal
SISRP

Municipal

Manual do Painel de Precos:

http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb
36c361c4b104c44bb8.pdf

2. Pesquisa com Fornecedores



http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb36c361c4b104c44bb8.pdf
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb36c361c4b104c44bb8.pdf

JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)
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Informagdes importantes sobre a Ata selecionada:
> Numero do Pregao

> Codigo UASG (Orgdo Gerenciador)

> Numero do(s) Item(s) na Ata

> Nome e CNPJ do Fornecedor
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Pregdo Eletrdénico
N©° do Pregao

252020

Adesao a Ata de Registro de Precos (Carona)

Conseguindo o documento que indica a Ata selecionada:

>

>
>
>

4

VYV

Acessar o site de compras governamentais (Comprasnet);
Ir em “Consultas” -> “Atas de pregao”, ou acessar o seguinte link:

Informar o nimero do Pregdo e a UASG (ou nome do Orgdo
Gereciador) da Ata desejada. Clicar em Ok;
Clicar no Pregao desejado dentre os listados;

Cod. UASG Nome da UASG
(Unid. de Compra) (Unid. de Compra)
153046 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTOQO/ES

Clicar em “Resultado por Fornecedor”;
Imprimir o relatdrio (salvar em PDF).


http://comprasnet.gov.br/livre/pregao/ata0.asp

JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)
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Autorizacao do Fornecedor:

> Encontrar o contato do fornecedor (Google, site do fornecedor,
sites especializados em busca de CNPJ...)
> Preencher o Oficio de Solicitacdo de Autorizacao para Adesao a
Ata de Registro de Precos
o Modelo disponivel no manual, em compras.ufes.br. Basta
substituir os dados em vermelho. Assinar digitalmente.
Enviar o “Oficio de Solicitacao” para o fornecedor, por e-mail.

Vv

Caso o fornecedor tenha interesse no fornecimento, ele deve
responder ao e-mail enviando um documento de autorizacao, em
anexo (forma livre). Esse documento é a autorizacdo do
fornecedor.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO OU PRO-REITORIA

Av. Fernando Ferrari, 514 — Campus Universitario — Goiabeiras - 29.075-910 - Vitoria/ES

UASG: 153046

Oficio n® 00/2021 - YOO/ XXXX/UFES Vitdria - ES, XX de XXXXXXXX de 2021.

Prezado Representante,

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO - UFES, UASG 153046, CNPIJ
32.479.123/0001-43, com endereco a Av. Fernando Ferrari, 514, Goiabeiras, Vitoria, ES, CEP
29075-910, solicita @ empresa FORNECEDOR LTDA - EPP — CNPJ: 00.000.000/0000-00, em
conformidade com o §22 do artigo 22 do Decreto 7.892/2013, adesdo a Ata de Registro de
Precos n. 04/2020 do 32 Batalhdc Logistico do Rio Grande do Sul, UASG 000000, para o

fornecimento do(s) seguinte(s) item(s):

N2 na Descricdo resumida Quantidade
Ata Solicitada
4 Televisor 55 polegadas Full HD 2 un.
6 Alcool etilico hidratado. Liguido. 70 jggm. Frasco com 1.000 mi. 70 frascos

11 Conjunto didatico com 48 pegas.

10 conjuntos
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PABX (11) 3090--2446 /

(11) 95927-8552

RUA. ARMINDA DE LIMA, 162 - I°
ANDAR - SALA 11 - BAIRRO
CENTRO- GUARULHOS-SP /

CEP: 07095-010
CNPJ: 34.046.586/0001-47
IE: 796.924.687-113

LD

DADOS DO LICITANTE ’

— S |

DENOMINACAO: DSBRITO COMERCIO DE ARTEFATOS EM ACO INOX EIRELI
RUA: ARMINDA DE LIMA. 162 - 1° ANDAR - SALA 11 - BAIRRO: CENTRO
CIDADE: GUARULHOS - SP_ CEP: 07095-010 j
CNPJ. 34.046 586/000147 INSC. EST_796.924.687.113
~ FONE 113090-2446 - (11)95927-8552
E-mail: fabiod@dsbnito.com. br

— E—

AUTORIZACAO DE ADESAO DA ATA SRP DO PREGAO 1/2020 UASG
160191

As Planilhas de Quantitativos e Custos Conterfio as Descrigdes dos Produtos Que Compdem a Solugdo
Proposta as Respectivas Quantidades, Unidades, Pregos, Unitarios e Totais Gerais. Expressos em Reais

UN. 43 | Fabricante ) 1.650,00 |83 850,00
Projinox | BEBEDOURO AGUA, TIPO
INDUSTRIAL,

CARACTERISTICAS ADICIONAIS |
4 TORNEIRAS LATAO CROMADO,
SERPENTINA COBRE LOCAL I,
VOLTAGEM 110/220 V,
MATERIAL GABINETE ACO
INOXIDAVEL, MATERIAL
RESERVATORIO AGUA ACO
INOXIDAVEL, CAPACIDADE
AGUA 200 L. GARANTIA MINIMA [
DE 12 MESES. EM ACORDO COM [
AS NORMAS VIGENTES.

- 1

)

~
esﬁlgmgfﬁce

Goiania, 11 de dezembro de 2020.

A
Universidade Federal do Espirito Santo - UFES

Att.: Divisdo de Controle de Compras - DCC/DMP/PROAD/UFES

Assunto: Resposta a Consulta para Adesao a Ata de RP do pregao 08/2019, via e-mail.

Prezada Senhora,

Em atendimento a vossa consulta, temos a satisfagdo de informar que confirmamos nosso
interesse e capacidade de fornecer os produtos solicitados, conforme especificagdo e
condigdes descritas no referido edital e termo de referéncia, nos itens correspondentes a Ata
de Registro de Pregos referente ao pregdo eletronico 08/2019, do Instituto Federal do
Maranhao ~ Campus Imperatriz, UASG 158294, conforme a seguir.

ITEM DESCRIGAO quant| VALOR | vaLor ToTAL
POLTRONA GIRATORIA ESPALDAR MEDIO COM
4 BRACOS REGULAVEIS 13 | R$1.150,00 | RS 14.950,00
CADEIRA GIRATORIA ESPALDAR BAIXO COM
6 BRACOS 131 R$ 53500 | RS 70.08500
20 |CONJUNTO ADULTO COM PRANCHETA LATERAL 1125 | R$320,00 | RS 360.000,00
TOTAL ADESAO RS 445.035,00




JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Com a documentacgao necessaria em maos, basta fazer a Solicitacdo de

Compras no Portal Administrativo.

Solicitacdo de compra, servigos e fundagdes

Natureza da Aquisigao Tipo de Aquisicao Unidade Gestora ©@

Selecione a Natureza da Aquisicdo >, Selecione o Tipo de Aquisicdo v Selecione a Unidade Gestora v
Unidade Solicitante @ Unidade de Entrega © Unidade de Compra

Selecione a Unidade Solicitante v Selecione a Unidade de Entrega v Selecione a Unidade de Compra v

Objeto @

Evemplo Anicirdn de material de evnediente serritArio
xemplo: Aquisicao de matenal de expediente e escritorio
CXEMPIC QuiISiCa0 de dlienal ae expedaiente € esCritoric



JF 32— Adesdo a Ata de Registro de Precos (Carona)

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Para cada Ata de Registro de Precos a ser aderida, deve ser
feita uma Solicitacao de Compra.

Nao agrupar Atas diferentes em uma mesma Solicitacao.




Aquisicao via Utilizacao de
Registro de Precos existente




'Jﬂ:"";

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Utilizacao de Ata Registro de Precos existente

Atas de Registro de Precos da UFES:

412020

402020

392020

372020

342020

312020

292020

182020

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 41/2020 - MICROSOFT OFFICE 365

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 40/2020 - PLATAFORMA DE VIRTUALIZACAO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 39/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 37/2020 - AGUA MINERAL

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 34/2020 - NOBREAKS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 31/2020 - CONDICIONADORES DE AR Il

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 29/2020 - EPI PARA ENFRENTAMENTO AOQ COVID-19
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 18/2020 - MATERIAIS ODONTOLOGICOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 17/2020 - PILHAS, BATERIAS, CARREGADORES, FILTROS DE LINHA E EXTENSOES
ELETRICAS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 14/2020 - MOBILIARIO

Superintendéncia de Tecnologia da Informacao

Superintendéncia de Tecnologia da Informacao
Diretoria de Materiais e Patrimdnio
Diretoria de Materiais e Patriménio
Diretoria de Materiais e Patrimonio
Diretoria de Materiais e Patriménio
Diretoria de Materiais e Patrimdnio

Diretoria de Materiais e Patriménio

Diretoria de Materiais e Patriménio

Diretoria de Materiais e Patriménio



'Jﬂ"';

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Atas de Registro de Precos da UFES:
'ﬂ:::

Registro de precos vigentes

Niamero do pregdo Descrigdo do produto Fornecedor

Unidade gestora

TODAS v

Resultados encontrados: 3

Numero

ro do Pregdo ‘ notebook| Fornecedor

Utilizacao de Ata Registro de Precos existente

Cédigo do produto

Unidade Gestora

2 Descri¢dao
Pregdo ¢
10192020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1019/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS. Centro Universitario Norte do Espirito Santo
392020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 39/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS Diretoria de Materiais e Patriménio

112020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 11/2020 - COMPONENTES E INSUMOS DE INFORMATICA

Diretoria de Materiais e Patriménio




JF 2~ Utiliza¢dao de Ata Registro de Precos existente

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Solicitacdo de Utilizacdao de Registro de Precos Existente:

Solicitacoes ~

Documentos aguardando encaminhamento

Compra, Servicos e Fundacdes | Criar nova solicitacdo » |
Sol iCita éo de Uti I iz Inclusdo de Materiais/Servicos no Catalogo Sua unidade
g Inclusdo de Item no PGC Planejamento de Demandas »
Materiais ao Aimoxarifado
Unidade Solicitante Servicos Internos Unidade Gestora
Selecione a Unidade Solicitante Transporte i v Selecione a Unidade Gestora v
| Utilizacdo de Registro de Precos Existente |
Natureza da Aquisigao Objeto
Selecione a Natureza da Aquisicdo v Exemplo: Aquisicao de material de expediente e escritorio
Justificativa
material atendera as necessidades do concurso UFES 2015 para ratacao de se re ero de ins s € da orde 2 €ssoa
Y

1.400 caracteres



Aquisicao via Solicitacao de
Materiais ao Almoxarifado




JF 2~ Solicitagdo de Materiais ao Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Materiais Estocaveis disponiveis no Almoxarifado Central da UFES:

Sistema Administrativo - Inicio > Almoxarifado »
Ambiente de producao

Material Estocavel (Cesta Basica)

4

ICompra de Materiais

] Passo a Passo - Pedido de material ao Almoxarifado (Estocavel)
Registro de Precos

Sy g Como forma de melhorar a qualidade do servico prestado pela DMP 3 comunidade de servidores da UFES, o setor de
Licitacao bt Almoxarifado preparou e esta disponibilizando um pequenc manual com o passo a passo de como se fazer o pedido

de materiais estpcaveis ao Almoxarifado.
PGC Materiais

Se vocé é um reguisitante e tem 3 tarefa de repor os materiais de expediente, por exemplo, no seu setor, &€ de suma
Almoxarifado v importancia conhecer 0 passo 3 passo do processo.

Manual Almoxarifado Anexo(s):

passo_a_passo_pedido_material_estocavel.pdf

Relacdo de Materiais Estocaveis (Cesta Basica) /

Basica) Relacdo de Materiais Estocaveis (Cesta Basica) - EPIs COVID /

Material Estocavel (Cesta

Recebimento de Materiais




DO ESPIRITO SANTO

JF 2~ Solicitagdo de Materiais ao Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL

Materiais Estocaveis disponiveis no Almoxarifado Central da UFES:

& ITENS EM FASE DE ENTREGA NO ALMOXARIFADO. AGUARDANDO RECEBIMENTO PARA DISPONIBILIDADE NO ESTOQUE

COD_SIE MATERIAL ESTOCAVEL UNIDADE DE FORNECIMENTO
322959 |ACUCAR pacote de 2 KG
967 AGUA SANITARIA A 2%,. frasco ¢/ 1 litro
973 ALCOOL ETILICO HIDRATADO 46 GRAUS. frasco ¢/ 1 litro
2057  |APAGADOR PARA QUADRO BRANCO unidade
2060* APONTADOR ESCOLAR*. unidade
846*  BLOCO DE PAPEL LEMBRETE*. PACOTE C/ 4 UNIDADES
188 BORRACHA BRANCA DE APAGAR COM PROTETOR PLASTICO unidade
325563 |CAFE TORRADO E MOIDO. pacote ¢/ 500 g
200 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO EM PLASTICO POLIONDA, COR AMARELA unidade
225 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL unidade
226 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA unidade
227 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA PR
233 CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA FLUORESCENTE unidade




JF 2~ Solicitagdo de Materiais ao Almoxarifado

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

Solicitacao de Materiais ao Almoxarifado:

Solicitacoes ~

Documentos aguardando encaminhamento

Compra, Servicos e Fundacdes | Criar nova solicitagéo r |
I nfo rme o a | moxa ri Incluso de Materiais/Servicos no Catalogo Sua unidade
Incluséo de Item no PGC Planejamento de Demandas 8
| wmateriais ao Aimoxarifado |
Almoxarifado Solicitado™ Servicos Internos Gestora do Recurso
Selecione o almoxarifado Transporte v v

Utilizac&o de Registro de Precos Existente




Panorama da Aquisicao de
Materiais
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UNIVERSIDADE FEDERAL
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Panorama da Aquisicao de Materiais

1. Se existir Ata de Registro de Precos da UFES disponivel:

Fazer Solicitacao de Utilizacao de Registro de Precos Existente;

2. Se o material esta disponivel no Almoxarifado:

Fazer Solicitacao de Materiais ao Almoxarifado:

3. Nao sendo nenhum dos dois casos acima:

Fazer Solicitacao de Compra (Comum ou Especifica, conforme o

caso).



Como planejar a compra via

Portal Administrativo




Portal UFES# | Fale conosco

= :
J : ;- Irparaoconteddon Irparaomenua IrparaabuscaE & 1D A- A A+ O\

Universidade Federal

do Espirito Santo Portal Administrativo

Sistema Administrativo - Inicio »
Ambiente de producao

- Manual de Procedimentos de Compras
I Compra de Materiais  ~

) O Manual de Procedimentos esta em processo de atualizagao. O objetivo do Manual é facilitar a consulta aos
Agenda de Compras assuntos relacionados 3 aquisicdo de materiais desenvolvidos por esta Diretoria de Materiais e Patriménio.

Manual de Procedimentos

de Compras
|
ETP Digital
Inclusdo de produto no Catalogo de Materiais(®
I Registro de Precos
I Licitagao v
L

I PGC Materiais
Levantamento de demandas de materiais (PGC)
I Almoxarifado v



L FES

Universidade Federal
do Espirito Santo

Sistema Administrativo -
Ambiente de producao

I Compra de Materiais v
I Registro de Precos

I Licitacao ¥
I PGC Materiais

I Almoxarifado -
I Patrimonio

Produtos Quimicos
Controlados

I Fale conosco

I Sistema Administrativo -

Portal UFES# | Fale conosco

Ir para o conteido n Ir para 0 menu B Ir para a busca E & 1D A-A A+

Q

Portal Administrativo

Inicio »

Levantamento de demandas de materiais - PGC

Passo a passo: Langamento da demanda de materiais da Unidade para o ano seguinte:

- Manual de Procedimentos - Sistema Interno (clique aqui)

Passo a passo: Consulta da demanda de materiais da Unidade:

Para consultar 3 demanda prevista pela Unidade, o requisitante devera seguir as seguintes etapas:

]

1. Acessar www.compras.ufes.br (;
2. Clicar em Sistema Administrativo - Ambiente de produgao;
3. Entrar com Login e Senha;

4., Clicar em Solicitagoes > Planejamento de Demandas;

5. Clicar em Consulta de Demandas,

6. Localizar 3 Unidade Gestora, o ano e clicar no icone "lupa".

Ao final ird aparecer a pagina com os itens selecionados pela Unidade no Levantamento de Demandas (PGC).




Solicitacoes ~

Documentos aguardando encaminhamento

Criar nova solicitacdo »
~ N | Suaunidade
Documentos aguardan<le s=esmainlbhanad 250
Solicitacdo de Demanda de Compra Planejamento de Demandas »

Consulta de Demandas

Consultar Demandas

Ano Gestora Uasg Situacgao Acgoes
2021 Almoxarifado Central - UFES 153046 Nao enviada (O}
2020 Almoxarifado Central - UFES 153046 Enviada O}
2021 BC - Biblioteca Central 153046 Nzdo enviada O}
2020 BC - Biblioteca Central 153046 Enviada (O}

2022 CAR - Centro de Artes 153046 Nao enviada (O}



2020 - PROAD - Pro-Reitoria de Administra¢éo

Situacdo: Enviada

Codigo SIE Descrigdo Prioridade Quantidade Valor Unitario (R$)

SABAO EM BARRA, NEUTRO,
BIODEGRADAVEL, EM TABLETE DE
200G. CONTENDO SEBO BOVINO,
OLEO DE BABAGU E HIDROXIDO
DE SODIO, CONSERVANTES,
SEQUESTRANTES, ETC. A
EMBALAGEM DEVERA CONTER
EXTERNAMENTE 0S DADOS DE
IDENTIFICACAO, PROCEDENCIA,
NUMERO DO LOTE, VALIDADE E
NUMERO DO LOTE, VALIDADE E
NUMERO DE NOTIFICAGAO NO
MINISTERIO DA SAUDE/ ANVISA. O
PRODUTO DEVE ESTAR
DEVIDAMENTE NOTIFICADO NA
ANVISA, EM CONFORMIDADE
1060 INTEGRAL COM ANORMA TECNICA Alta 6 1.42

NBR-14.725 DAABNT, ATRAVES DA
APRESENTACAO DAFISPQ - FICHA

DE INFORMAGOES DE
QEAIIRANCA NF PRNANNITARQ




Sistema Administrativo - Inicio »

Ambiente de producao

i Levantamento de demandas de materiais - PGC
I Compra de Materiais v

2 Passo a passo: Langamento da demanda de materiais da Unidade para o ano seguinte:
Registro de Pregos
¢ il g - Manual de Procedimentos - Sistema Interno (clique aqui)
Licitacao x
. Passo a passo: Consulta da demanda de materiais da Unidade:
PGC Materiais
: Para consultar a demanda prevista pela Unidade, o requisitante devera seguir as sequintes etapas:
Almoxarifado v
o oA 1. Acessar www.compras.ufes.br 7,
I Patrimonio 2. Clicar em Sistema Administrativo - Ambiente de produgo;
3. Entrar com Login e Senha;
Produtos Ouimicos 4. Clicar em Solicitagoes > Planejamento de Demandas;
% 5. Clicar em Consulta de Demandas,
Controlados

6. Localizar 3 Unidade Gestora, 0 ano e clicar no icone "lupa".

I Fale conosco Ao final ird aparecer a pagina com os itens selecionados pela Unidade no Levantamento de Demandas (PGC).

Sistema Administrativo -
Ambiente de treino



Durante o periodo estabelecido para langamento das demandas pelo requisitante, acessar o

Portal Administrativo: http://portaladministrativo.ufes.br/;

Clique em Sistema Administrativo — Ambiente de Producao;

m BRASL CORDMAVIRLIS (COVD-19) Shrgei bt Participe ACe450 3 Wi do Legislagio avab u

L FES

Universsdade Federal o -
do Espirito Santo Portal Administrativo

Sistema Administrativo - Seja Bem-VlndO

Ambiente de producso

Levantamento de demandas de materiais para redimensionamento do Plano Anual de

Lomora de Materials g Contratacso 2021
Registro de Pregos - A=
egistro e % rfutmanos whbie o Oficio Giradar n® 05/2020/PR0AD, dw 14,/05/70, gue mlibedoty o levartamants
¢ a8 unidades desta Universddade, referents 20 exercicio de 2021,
LKItacso v i

PGC Materisis

Clique em entrar e efetue o login com a senha Unica

L Almoxarifado v




ey
lJ 2l 13 Cliqgue em Solicitagdes => Planejamento de Demandas => Solicitagao de Demanda de Compra

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO _
Solicitactes ~

Documentos aguardando encaminhamento
Criar nova solicitacao ’
Sua unidade

Solicitacao de Demanda de Compra Planejamento de Demandas »

Consulta de Demandas

Selecione o Campus de sua unidade => Continuar;

Solicitacao de Demanda de Compra

Ano Execugdo: 2021
Campus*

Selscone o Campus

~

- .v‘:uul




Na aba filtro busque o item pretendido pelo cédigo SIE ou digitando parte da descricao do

produto => clique no icone de Lupa;

Solicitacao de Demanda de Compra

Fitro

Descrigio /

N30 enconrou o item? chique aqul para adiona-o

Caodigo SIE

Resullaco da Busca (1 lens Encontrados)

Agoes Cod. SIE ftem Vi, Unit,

CANETA
azforocrafca AZ
esforografica AZUL RS 0.1

KA Qroesa hasw

transparenie

ltens AGCionados

4960! Item Prioridade Quant Vi. Unit, Total Solicitants
Nenhum dem adconado
Disponivel: RS 57.456,00 Total Utilizado: RS 0,00 de RS 57.495 00

Unidade Gestora: PROAD - Pro-Reitonia de Administrag

 Salvar Sohalacso

& Enviar Sohcitacao




Ao clicar na lupa, todos os itens disponiveis, relacionados a palavral chave ou o item relacionado ao

codigo SIE digitado, serdo listados;

Solicitacao de Demanda de Compra

Para acessar a descricdo detalhada do item, clique em cima da descri¢cdo sucinta;
o 0

Coago Descrgdo

ks @ CANETA esferografica AZUL, escrita grossa, haste transparente.

CANETA ESFEROGRAFICAAZUL, CORPO PLASTICO TRANSPARENTE, SEXTAVADO
NOME DO FABRICANTE IMPRESSO NO CORPO DA CANETA, TAMPA
ANTIASFIXIANTE NA COR DATINTA, PONTA DE LATAO, ESFERA DE TUNGSTENIO

Resaaon da Busca (9 ess Encontiancs)

TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS E SOLVENTES. CAPAZ DE ESCREVER

Agoes nem VL Unit SEM BORROES E FALHAS ATE O FINAL DA CARGA, ESCRITA GROSSA
COMPRIMENTO, COM TAMPA. MINIMO DE 13 CM E MAXIMO DE DE 15 CM. COM

€ SN s 1443 ENCAIXE EXTERIOR DA CARGA PELA PARTE INFERICR DA HASTE. AS CANETAS

o DEVERAG VIR ACONDICIONADAS EM CAIXAS DE 25 OU 50 UNIDADES

AL TA FERODSRANCS RBon

FENOURANCS Romn

- ey ; oD

ANE TA HDROGRARICS 25




Caso o item que o sua unidade deseja acrescentar na demanda ndo seja encontrado, clique no
local indicado abaixo;

Preencha corretamente todos os campos do formulario;

Solicitacao de Demanda de

ATENCAO: No campo destacado abaixo, se existir vinculagdo ou dependéncia entre a

aquisicdo do material a ser cadastrado e outro item do Catélogo, é necessario informar

Fitro
o numero do codigo SIASG do material vinculado. Se ndo houver a vinculagdo ou
Codigo SIE Descrigan
I nn dependéncia o campo destacado devera ficar em branco.
: Incluir Item no Planejamento
NAG #ncontrou ¢ fem? Jigue & P DA NS0
Resutado aa Bma (0 henrs En:g-,"ms| Céaigo do SIE Tipo 00 item Subitem Codige 0 ltems 3IASC
Desenglo
Agdes Cod. SIE nem Vi Una

Use 0 P poerm secortwr o Bern
Desangdo suointa do oojeso

Unidade de forneomento Cuant. contratadaladquinaa Esomanva vakr unitano (RS)

Grau de pricrdade @l contratagdo ou D25 G030302 PIra CENTILIEI0 OU Tem ¥INcuIGI0 Ow dependencia com Se m, informe 0 SIAS0 oo tam
2WINEI0 AqeRIC Sutro item? vinculado

Selenone - Selecione -




Cligue em enviar. Apds o envio, o item ja estara disponivel para inclusdao na

demanda de sua unidade:

Descrigdo sutinia do otjetd

Unidade de lomecimento Quant contratadaasquinda Fatmatva valor uniane (RS)
Grau de priondade @3 coNratagde ou Data desenda pars conwratIgI0 oy Tam vinculag20 ou dependencl com Se sm, mforme © SASG @0 nam
GUTKIO quUIsigI0 outro item? INCHIdG.

SeRCOoe v S one d

JUSUNCAtiva 2ara 3quisigdo ou Contratagdo

FElemanio ce Sespera Renovasdo de contrato? PartCipacio &e recurios sxismos?

Selecone v Seleoone v Selecione v

UASJ Sohicitame Resgonsavel pel) 3izaga0 E=3# para Contato \
SCOase ~ *» ) I ol aan ’ : ) '

_




CANETA esferografica AZUL,
escrita grossa, haste
transparente.

Clique no simbolo (+) => preencha os

Cuanliage

campos destacados abaixo => clique em

Pnondade

adicionar

e Adoonados

AGow Item Priondace  Quant Vi Unit Total Solictante
L) 0w
O item sera adicionado e o valor total b
n 1 : A | F% 091 R3 00!
do item deduzido do valor total =) ravsganee (0
disponivel da Unidade Gestora. Dispontvel: RS 87 494,09 Total Usiizade: RS 0,91 & RS £7,486,03

ATENCAO: E possivel salvar suas informagdes para realizar a finalizagdo do N o T = P e A

langamento da demanda em outro momento. Também é possivel o —

preenchimento por varios requisitantes da mesma Unidade Gestora




O envio (aprovacdo) da solicitacdo, conforme destacado abaixo, devera ser realizado

pelo Gestor de Recursos da Unidade durante o periodo estabelecido para aprovacao

da demanda lanc¢ada no sistema.

Apos o envio nao sera possivel realizar alteragbes nos dados langados.

Solicitacao de Demanda de Compra

Fitro

fers A ionaonos

Codigo SIE Descrigio Aches item Pricrcade  Quant VI, Usie Total selicnnte

.' WET
Pp—
AZUL. secd ALINE SLVA
e Aln ' =505 RS 291 LINE 5LV
tnealmenie TAMARES
Yarupere Coel

N30 encontrou © fem? chque 200 P adioony- o
Resutaco ¢a Susca | tans Enconiiazos)

Disponivel RS 47 43509 Total Usiizado: RS 0.91 ¢e RS 57 456,00

Agdes Coo. 3I8 om Vi Unft Unidade Gestora: PROAD - Pro-Reitorta de Adminestrag

L5e 0 1R 0009 oncontiar o5 fens

' Sabvar Sosceacho




Como fazer pedidos de compras

via sistema?

- Solicitacao de Materiais ao Almoxarifado (Estocaveis)
- Solicitacao de Utilizacao de RP existente

- Solicitacao de Compra




Solicitacao de
Materiais ao Almoxarifado

(MATERIAIS ESTOCAVEIS)




JFES PRINCIPAIS FUNGOES DO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

e Receber e conferir os materiais adquiridos ou cedidos de acordo com o documento de
compra;

e Receber, conferir, armazenar e registrar os materiais em estoque;

e Registrar, em sistema proéprio, as notas fiscais dos materiais recebidos;

e Encaminhar a Superintendéncia de Contabilidade e Financas as notas fiscais para
pagamento;

e Elaborar estatisticas de consumo por materiais e centros de custos para previsao das
compras;

e Elaborar balancetes dos materiais existentes e outros relatérios solicitados;

e Preservar a qualidade e as quantidades dos materiais estocados;

e Viabilizar o inventario anual dos materiais estocados;

e Garantir que as instalagdes estejam adequadas para movimentacéao e retiradas dos
materiais visando um atendimento agil e eficiente;

e Organizar e manter atualizado o registro de estoque do material existente;

e Estabelecer as necessidades de aquisicdo dos materiais de consumo para fins de
reposicao de estoque, bem como solicitar sua aquisicao.



JF 2~ COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

&

C 8 administrativo.ufes.br/sistema/solicitacao/visualizar-solicitacoes-unidade

Solicitagdes v

Documentos aguardando encaminhamento

Compra, Servigos e Fundagbes Criar nova solicitagao »
S Ol | Clt a 6 e S da u n Id Inclus&o de Materiais/Servigos no Catélogo Sua unidade
9 Incluséo de Item no PGC Planejamento de Demandas ’
» Materiais ao Almoxarifado
Tipo de Solicitagao Uni  Servicos Internos ide Gestora Campus
Todas v T Transporte as v Todos
Utilizagao de Registro de Pregos Existente
Status da Solicitagdo Numero da Solicitagao Data de Criagao Inicial Data de Criagdo Final Descrigao
Todos v 03/02/2021 05/03/2021 descri¢ao de produtos ou pessoas
N° Empenho Tipo de Aquisigao
v

Selecione o Tipo de Aquisi¢&o




JF 2~ COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& C & administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/selecionar-almoxarifado-unidade-solicitante Q ¥ o H

Informe 0 almoxarifado solicitado e a unidade solicitante

Almoxarifado Solicitado* Unidade Solicitante* Gestora do Recurso

Selecione o almoxarifado v Selecione a unidade solicitante v v




JF 2~ COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& c @ administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/selecionar-almoxarifado-unidade-solicitante Q % o H

Informe o almoxarifado solicitado e a unidade solicitante

Almoxarifado Solicitado* Unidade Solicitante* Gestora do Recurso

Almoxarifado Central da UFES v Diretoria de Materiais e Patriménio - DMP/PROAD v PROAD - Pré-Reitoria de Administragao V‘

- EZZN




,42= COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& C & administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicao# Q & o
V a3

Adicionar materiais a solicitagao

Filtro Resultado da Busca (0 Itens Encontrados) Itens Adicionados - Solicitagdo N° 0036/2021

Codigo Item Unidade Disponibilidade Acodes Item Quant. Unitario Total Acoes

Use o filtro para encontrar os itens. Nenhum item adicionado.

Cadigo SIASG Total: R$ 0,00

Saldo: R$ 5.597,81

Descrigao Requisitado: Almoxarifado Central da UFES

Solicitante: Diretoria de Materiais e Patrimonio

Estrutura Nivel 2
Gestora do Recurso
TODAS v PROAD - Pré-Reitoria de Administragdo

Estrutura Nivel 3

TODAS v + Enviar Solicitagao

Estrutura Nivel 4
© Continuar Depois

TODAS v

Q Buscar

< Limpar



,42= COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& (¢ @ administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicao Q W o

UFES

Adicionar materiais a solicitacao

Filtro Resultado da Busca (1 Item(ns) Encontrado(s)) Itens Adicionados

Cadigo Item Unidade Disponibilidade Agodes Item Quant. Unitario Total Acoes
cédigo do produto
no SIE ’ 25 225 - CANETA esferogréfica Nenhum item adicionado
AZUL, escrita grossa, haste Unidade Sim
Codigo SIASG transparente Total: R$ 0,00

‘ Saldo: RS 5.597,81 ‘ Valor tottal disponivel

para as solicitagdes.

Descrigao Caso seja o item Requisitado: Almoxarifado Central da UFES

desejado, clicar aqui
para adiciona-lo. Solicitante: Diretoria de Materiais e Patriménio
Estrutura Nivel 2
Pagadora: PROAD - Pré-Reitoria de Administragido

TODAS v
Estrutura Nivel 3
+ Enviar Solicitagao
TODAS v
Estrutura Nivel 4 © Continuar Depois
TODAS v




y COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

&« > C & administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicao

CANETA esferografica AZUL,
escrita grossa, haste
transparente.

Valor Unitario (R$)
R$ 0,38

Quant. a Solicitar (Unidade)
19
Valor Total (R$)

R$ 5,70
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& = C & administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicao#> Q W o

Mensagem

Item adicionado com sucesso! Sua solicitagao ja foi registrada no banco de dados.
Para envia-la, clique no botdo 'Enviar Solicitagdo' ou, caso necessite, adicione
outros itens antes de envia-la.

Fechar




d 2=
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

€ (&

@ administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicao#>

COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

Adicionar materiais a solicitacao

Filtro

Codigo
1089

Cadigo SIASG

Descrigao

Estrutura Nivel 2

TODAS v

Estrutura Nivel 3

TODAS v

Estrutura Nivel 4

TODAS P

Q Buscar

<& Limpar

Resultado da Busca (1 Item(ns) Encontrado(s))

Item

1089 - VASSOURA de
piacava, base no formato
trapézio n.03

Unidade

Unidade

Disponibilidade Acoes

Sim

Item

225 - CANETA
esferografica AZUL.
escrita grossa, haste
transparente.

1044 - PAPEL TOALHA
interfolhas, branco, 21 x
23 cm, pacote com 1.000
folhas.

1089 - VASSOURA de
piacava, base no formato
trapézio n.03.

10

Unitario Total Acodes

R$ 0,38 RS 3,80 n

RS 143,20 n
R$ 584 R$ 5,84 n

Total: R$ 152,84 < :’:I'i‘::;

Saldo: RS 5.444,97 ‘ Saldo 1
dispon

R$7,16

Requisitado: Almoxarifado Central da UFES

Solicitante: Diretoria de Materiais e Patriménio

Gestora do Recurso: PROAD - Pré-Reitoria de Administragido

+ Enviar Solicitagdo

© Continuar Depois

Itens Adicionados - Solicitagdo N° 0036/2021

Quant.

otal dos itens
dos.
emanescente
ivel.

e
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UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& C & administrativo.ufes.br/sistema/solicitacao/visualizar-solicitacoes-unidade Q W o
F ‘

- « Sua solicitagdo foi salva com sucesso, mas ainda néo foi enviada.

Solicitagoes da unidade

Tipo de Solicitagdo Unidade Solicitante Unidade Gestora Campus
Todas v Todas v Todas v Todos v
Status da Solicitagao Numero da Solicitagdo Data de Criagéo Inicial Data de Criagéo Final Descrigao
Todos v 03/02/2021 05/03/2021 descrigao de produtos ou pessoas
N° Empenho Tipo de Aquisi¢do
Selecione o Tipo de Aquisicéo v



JF 2~ COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

< c @ administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicac# [CR ¢ o

Adicionar materiais a solicitacao

Filtro Resultado da Busca (1 Item(ns) Encontrado(s)) Itens Adicionados - Solicitagdo N° 0036/2021

Cédigo Item Unidade Disponibilidade Acgoes Item Quant. Unitario Total Acodes

1 1007] 1007 - DETERGENTE liquido PAPEL TOALHA

neutro, viscoso, para uso Frasco Sim n interfolhas, branco, 21 x

Cadigo SIASG geral. Frasco com 500mL. 23 cm, pacote com 1.000 20,00 R$7:18 RET43:20
folhas.
CANETA esferografica

Descrigdo AZUL, escrita grossa, 10,00 R$ 0,38 RS 3,80 n
haste transparente.
1007 - DETERGENTE

Estrutura Nivel 2 liquido neutro, viscoso, 6 RS 152 R$ 912
para uso geral. Frasco .

TODAS com 500mL.

Estrutura Nivel 3

TODAS

Estrutura Nivel 4

TODAS

Q Buscar

< Limpar

Total: RS 156,12

Saldo: R$ 5.441,69

Requisitado: Almoxarifado Central da UFES
Solicitante: Diretoria de Materiais e Patriménio

Gestora do Recurso: PROAD - Pro-Reitoria de Administragido

« Enviar Solicitagdo

© Continuar Depois




2~ COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& > C @ administrativo.ufes.br/sistema/solicitacoes/almoxarifado/adicionar-materiais-requisicac#
Observagdes da Solicitagcao a ser enviada

Se necessario, informe as observagoes referentes a solicitagao no campo abaixo.
Caso ndo necessite, deixe em branco.




,42= COMO SOLICITAR MATERIAIS AO ALMOXARIFADO
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C @ administrativo.ufes.br, solicit Imoxarifado/adicionar-mate

Apos enviar a solicitagdo, ndo sera mais possivel edita-la. Deseja realmente enviar?

- R
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UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

& C & administrativo.ufes.br/sistema/solicitacao/visualizar-solicitacoes-unidade Q ¥ o ]

1 S
L
- « Solicitagdo enviada com sucesso.

Solicitagoes da unidade

Tipo de Solicitagao Unidade Solicitante Unidade Gestora Campus
Todas v Todas v Todas v Todos v
Status da Solicitagao Numero da Solicitagdo Data de Criagéo Inicial Data de Criagéo Final Descrigao
Todos v 03/02/2021 05/03/2021 descricdo de produtos ou pessoas
N° Empenho Tipo de Aquisigéo
Selecione o Tipo de Aquisicao v
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RELAGCAO DE MATERIAIS ESTOCAVEIS E SEUS RESPECTIVOS CODIGOS SIE

&« > C @ portaladministrativo.ufes.br

BRASIL

Universidade Federal
do Espirito Santo

Sistema Administrativo -
Ambiente de produgao

Compra de Materiais
Registro de Pregos
Licitagao

PGC Materiais

Almoxarifado

Manual Almoxarifado

Material Estocavel (Cesta
Basica)

Recebimento de Materiais
I Patrimonio

Produtos Quimicos
Controlados

I Fale conosco

Sistema Administrativo -
Ambiente de treino

-

[< (cOVID-19)

Seja Bem-Vindo

Participe Acesso a informagido Legislagdo Canais

Portal UFES#

Ir para o contetdo B} irparaomenu [l irparaabusca ] & 1D A- A A+

Portal Administrativo

Fale conosco

Noticias Eventos

3 de Marco de 2021 -16:10
Treinamento de Compras 2021

29 de Janeiro de 2021-16:38
Levantamento de demandas de materiais para
elaboracdo do Plano Anual de Contratacdo 2022

23 de Dezembro de 2020-11:46

Prazo para Solicitacao de “Utilizac3o de Registro de
Precos Existente” - Portal Administrativo

27 de Outubro de 2020-1532

Webconferéncia - ETP Digital e Pesquisa de Pregos
30 de Setembro de 2020 - 10:42

Ultimo dia para inscricdo na Webconferéncia

25 de Setembro de 2020-17:15

Procedimentos relacionadoes 3 aquisicao de materiais
- Oficio Circular n® 027/2020

Ultimo dia para inscricdo na
Webconferéncia

Informamos que hoje, 30/09/2020, se
encerra o prazo para a indicagao dos

servidores interessados em participar
da Webconferéncia para orientagdo aos
servidores de todas as unidades
envolvidos com os processos de
compras, referente a elaboracdo do ETP
Digital e as mudancas nos

22 de Setembro de 2020-12:47
Informativo - Levantamento de demandas para PGC

16 de Setembro de 2020 - 16:43
Materiais de enfrentamento 3 pandemia do
Coronavirus

14 de Setembro de 2020 - 18:22

Levantamento de demandas de materiais para
redimensionamento do Plano Anual de Contratagdo
2021

26 de Agosto de 2020 - 09:37
Instrucdo Normativa n° 73, de 05 de agosto de 2020,
da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

15 de Jutho de 2020-18226
Estudo Técnico Preliminar Digital - IN n°® 40, de 22 de
maio de 2020

25 de Maio de 2020 -12:07

Orientaces para aquisicio emergencial de insumos
para o combate 3 COVID-19 - PRPPG/PROEX

Todas as noticias




oy RELA(}Z\O DE MATERIAIS ESTOCAVEIS E SEUS RESPECTIVOS CODIGOS SIE
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UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

&« Cc @ portaladministrativo.ufes.br/material-estocavel-cesta-basica Q W 0

BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a informagdo Legislagao Canais

Portal UFES# | Fale conosco

Ir para o contetido n Ir para 0 menu B Ir para a busca B & 1 A A A+ O\

Universidade Federal

do Espirito Santo Portal Administrativo

Sistema Administrativo - Inicio » Almoxarifado »

Ambiente de producao a
Material Estocavel (Cesta Basica)

Compra de Materiais o

) Passo a Passo - Pedido de material ao Almoxarifado (Estocavel)
Registro de Precos

g . Como forma de melhorar a qualidade do servico prestado pela DMP a comunidade de servidores da UFES, o setor de
Licitacao » Almoxarifado preparou e esta disponibilizando um pequeno manual com o passo a passo de como se fazer o pedido
de materiais estpcaveis ao Almoxarifado.
PGC Materiais
Se vocé é um requisitante e tem a tarefa de repor os materiais de expediente, por exemplo, no seu setor, é de suma
Almoxarifado N importancia conhecer o passo a passo do processo.

Manual Almoxarifado Anexo(s):
1 passo_a_passo_pedido_material_estocavel.pdf
R i) Relacdo de Materiais Estocveis (Cesta Basica) ‘
Basica) [4] Relacso de Materiais Estocaveis (Cesta Basica) - EPls COVID .

J

Material Estocavel (Cesta

Recebimento de Materiais
Patriménio

Produtos Quimicos
Controlados

Fale conosco

Sistema Administrativo -
Ambiente de treino
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ITENS EM FASE DE ENTREGA NO ALMOXARIFADO. AGUARDANDO RECEBIMENTO PARA DISPONIBILIDADE NO ESTOQUE

COD_SIE MATERIAL ESTOCAVEL UNIDADE DE FORNECIMENTO
322959 ACUCAR pacote de 2 KG
967 AGUA SANITARIA A 2%,. frasco ¢/ 1 litro
973 ALCOOL ETILICO HIDRATADO 46 GRAUS. frasco ¢/ 1 litro
2057 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO unidade
2060* APONTADOR ESCOLAR*. unidade
974
846* BLOCO DE PAPEL LEMBRETE™. PACOTE C/ 4 UNIDADES
188 BORRACHA BRANCA DE APAGAR COM PROTETOR PLASTICO unidade
325563 CAFE TORRADO E MOIDO. pacote ¢/ 500 g
200 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO EM PLASTICO POLIONDA, COR AMARELA unidade
225 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL unidade
226 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA unidade
227 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA unidade
233 CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA FLUORESCENTE unidade
235 CANETA MARCA TEXTO COR VERDE FLUORESCENTE unidade
320339 CAPA DE PROCESSO unidade
297 CLIPS N2 2/0 (00) EM ACO. caixa ¢/ 100 unidades
299 CLIPS N2 6/0 EM ACO. caixa ¢/ 50 unidades
1162 COADOR(Filtro) PARA CAFE. caixa ¢/ 30 unidades
307 COLA BRANCA. tuboc/40g




Solicitacao de
Utilizacao de RP existente
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svros v Solicitacao de Utilizacao de RP
1) Como verificar os RPs ativos da UFES

DO ESPIRITO SANTO

&« (& [} kompras.ufes.br/registro-de—preco I P

BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe  Acesso 3 informacio Legistacio Canais

Portal UFES# | Fale conosco

Ir para o contelido rparaomenu f] Irparaabusca ] & 1D A- A A+ Q

Universidade Federal

do Espirito Santo Portal Administrativo

Sistema Administrativo - Inicio »
Ambiente de producao

Registro de preco
Compra de Materiais x 9 G

\ R O Sistema de Registro de Pregos (SRP) visa a aquisicac mais célere de bens e materiais de uso comum. Por essa via, ao
Registro de Precos invés de se realizar uma nova licitacdo todas as vezes que se desejar adquirir um material, a instituicdo realiza apenas
uma licitagdo, da qual resulta uma Ata de Registro de Precos. A Ata tem validade de até um ano e, durante esse
Licitacao v periodo, os usudrios poderdo adquirir 0s materiais ali registrados sem necessidade de um novo procedimento
licitatério.

PGC Materiais
A UFES mantém Atas de Registro de Precos ativas durante todo o ano, a fim de permitir a pronta aquisicdo dos bens e
Almoxarifado - materiais comuns mais utilizados na instituic3o. A Relagdo de Atas de RP ativas pode ser consultada no Portal de
Compras da universidade, atraves do link:

Patriménio : - : - o s X /
nttps://administrativo.ufes.br/s istema/registro-precos/resumo-registros-precos-vigentes &

Produtos Quimicos
Controlados

A zquisicdo de materiais registrados nas Atas de RP disponibilizadas pela UFES é feita por meio da Solicitagido de
Utilizag3o de Registro de Pregos Existente. As instrucdes estdo disponiveis no link:

Fale conosco http //portaladministrativo.ufes. br/utilizacao-de-registro-de-precos-existente

Sistema Administrativo -

A confeccdo de Novas Atas de RP observa o Calendario de Compras para Elaboragdo de Atas de Registro de Pregos.
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Numero
Pregdo

20212020
20192020
20032020
20022020
10192020
10052020
10042020

10032020

10022020

412020
402020
392020

372020

Solicitacao de Utilizacao de RP
1) Como verificar os RPs ativos da UFES

Descrigao

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1019/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS.
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1005/2020 - EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1004/2020 - MOBILIA HOSPITALAR, ESCRITORIO E ELETRODOMESTICO.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1003/2020 - EQUIPAMENTOS DE LABORATORIO E MEDICO HOSPITALAR.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1002/2020 - AGUA MINERAL E GARRAFAO.

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 41/2020 - MICROSOFT OFFICE 365
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 40/2020 - PLATAFORMA DE VIRTUALIZACAO
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 39/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 37/2020 - AGUA MINERAL

.
¢ - 2 :

Unidade Gestora

Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial Sul
Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial Sul
Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial Sul
Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial Sul
Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Centro Universitdrio Norte do Espirito Santo
Centro Universitario Norte do Espirito Santo
Centro Universitario Norte do Espirito Santo

Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial
Norte.

Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo

Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo

Diretoria de Materiais e Patriménio

Diretoria de Materiais e Patrimonio




FES Solicitacao de Utilizacao de RP

(1) Como verificar os RPs ativos da UFES

20032020 Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial Sul
20022020 Diretoria de Suporte Administrativo - Setorial Sul
10192020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1019/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS. Centro Universitario Norte do Espirito Santo
10052020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1005/2020 - EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS. Centro Universitério Norte do Espirito Santo
10042020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1004/2020 - MOBILIA HOSPITALAR, ESCRITORIO E ELETRODOMESTICO. Centro Universitario Norte do Espirito Santo
10032020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1003/2020 - EQUIPAMENTOS DE LABORATORIO E MEDICO HOSPITALAR. Centro Universitario Norte do Espirito Santo

10022020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1002/2020 - AGUA MINERAL E GARRAFAO. Distorta do Smolts Administiativo = Setoried

Norte.

412020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 41/2020 - MICROSOFT OFFICE 365 Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo
402020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 40/2020 - PLATAFORMA DE VIRTUALIZACAO Superintendéncia de Tecnologia da Informacao
392020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 39/2020 - COMPUTADORES E NOTEBOOKS Diretoria de Materiais e Patriménio
372020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 37/2020 - AGUA MINERAL Diretoria de Materiais e Patriménio
342020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 34/2020 - NOBREAKS Diretoria de Materiais e Patriménio

\ 312020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 31/2020 - CONDICIONADORES DE AR I Diretoria de Materiais e Patriménio

| 292020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 29/2020 - EPI PARA ENFRENTAMENTO AO COVID-19 Diretoria de Materiais e Patriménio I

182020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 18/2020 - MATERIAIS ODONTOLOGICOS Diretoria de Materiais e Patriménio

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 17/2020 - PILHAS, BATERIAS, CARREGADORES, FILTROS DE LINHA E EXTENSOES

72 s
T ELETRICAS

Diretoria de Materiais e Patriménio

142020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 14/2020 - MOBILIARIO Diretoria de Materiais e Patriménio



FES Solicitacao de Utilizagao de RP

1) Como verificar os RPs ativos da UFES

Codigo do S Possui
Item 9 Descri¢ao do Produto S
Produto Restricao?
1 6165 ABAIXADOR DE LINGUA DESCARTAVEL (ESPATULA EM MADEIRA). PACOTE COM 100 UNIDADES. Ehg:::;f;
F : ) ., Material
2 969 ALCOOL ETILICO HIDRATADO. GEL. 70° INPM. FRASCO COM 500 G. 5
\ Estocavel
- . 2 . Material
3 3195 ALCOOL ETILICO HIDRATADO. LIQUIDO. 70° INPM. FRASCO COM 1.000 ML 3
\ Estocavel
5 325450 AVENTAL CIRURGICO DESCARTAVEL, USO UNICO, MANGA LONGA COM ELASTICO NOS PUNHOS, ABERTURA NAS COSTAS, S A
CONFECCIONADO EM NAO TECIDO, TAMANHO UNIVERSAL, GRAMATURA 40. PACOTE COM 10 UNIDADES g
AVENTAL CIRURGICO DESCARTAVEL, USO UNICO, MANGA LONGA COM ELASTICO NOS PUNHOS, ABERTURA NAS COSTAS,
6 326307 Saldo esgotado

CONFECCIONADO EM NAO TECIDO, TAMANHO UNIVERSAL, GRAMATURA 50. PACOTE COM 10 UNIDADES

7 324305 AVENTAL DESCARTAVEL, NAO ESTERIL, MANGA LONGA COM ELASTICO NOS PUNHOS, ABERTURA NAS COSTAS, CONFECCIONADO EM NAO Saldo ecgotado
TECIDO, TAMANHO UNIVERSAL, GRAMATURA 30. PACOTE COM 10 UNIDADES. g

10 1148 DISPENSER HIGIENIZADOR (SABONETEIRA). MATERIAL PLASTICO ABS. CAPACIDADE: 200 A 900 ML. E,:::::;I\E:;l

" 326304 LUVA CIRURGICA EM LATEX, ESTERILIZADA. TAMANHO 6,0. EMBALAGEM COM 01 PAR. Saldo esgotado
12 324565 LUVA CIRURGICA EM LATEX, ESTERILIZADA. TAMANHO 6,5. CAIXA COM 50 PARES. Saldo esgotado
13 324566 LUVA CIRURGICA EM LATEX, ESTERILIZADA. TAMANHO 7,0. CAIXA COM 50 PARES Saldo esgotado
14 324567 LUVA CIRURGICA EM LATEX, ESTERILIZADA. TAMANHO 7,5. CAIXA COM 50 PARES Saldo esgotado

15 324852 LUVA CIRURGICA EM LATEX, ESTERILIZADA. TAMANHO 8,0. CAIXA COM 50 PARES Saldo esgotado



FES Solicitagao de Utilizacao de RP

(1) Como verificar os RPs ativos da UFES

Namero i .
2 Descrigao Unidade Gestora

Pregao

62020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢ 062020 - GARRAFAS TERMICAS E ACESSORIOS Diretoria de Materiais e Patrimonio

52020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 05/2020 - QUADROS BRANCOS E DE AVISO Diretoria de Materiais e Patriménio
| 42020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢ 0412020 - MATERIAIS DE BIOSSEGURANCA Diretoria de Materiais e Patrimonio

32020 ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 03/2020 - ELETRODOMESTICOS Diretoria de Materiais e Patriménio

22020 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 2/2019 - GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO (GLP). Diretoria de Materiais e Patriménio
10072019 ATADE REGISTRO DE PRECOS N° 1007/2019 - MATERIAL DE CONSUMO MANUTENGAO. Bgre::”a 08 Smons Aami Rl el
10062019 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 1006/2019 - MATERIAL DE CONSUMO LABORATORIAL. ggft':"a de:Suporte Adminkclralivo - Selorial
10052019 ATADE REGISTRO DE PRECOS N° 1005/2019 - MATERIAL QUIMICO E FARMACOLOGICO. Sg;’;’”a de Suporte Administrativo - Setorial

462019 ATA DE REGISTRO DE PRECOS N¢ 4612019 - ACESSIBILIDADE Diretoria de Materiais e Patrimonio



Solicitacao de Utilizacao de RP
oizni i (1) Como verificar os RPs ativos da UFES

DESODORIZADOR DE AMBIENTE (TIPO SPRAY BOM AR), AEROSSOL, LIQUIDO, LIVRE DE CFC. CAPACIDADE MINIMA DA LATA: 360 ML, 293 G

g 55
! 1008 AROMA DE LAVANDA OU JASMIM SesReskgEo
12 1148 DISPENSER HIGIENIZADOR (SABONETEIRA). MATERIAL PLASTICO ABS. CAPACIDADE: 800 A 900 ML item blogueado
13 324581 ESPARADRAPO IMPERMEAVEL (TIPO FITA HOSPITALAR COMUM). ROLO MEDINDO (LXC): 10CM X 4,5M. COR BRANCA, NAO ESTERIL Sem Restricio
FITA CIRURGICA MICROPOROSA (TIPO ESPARADRAPO MICROPORE). ROLO MEDINDO (LXC): 2,5CM X 10M. COR BRANCA, HIPOALERGENICA, Material
14 324582 : !
LIVRE DE LATEX Estocavel
19 320887 LUVA DE SEGURANCA (PAR), MATERIAL LATEX NATURAL, COR AMARELA - TAMANHO G E'Z'f:j:j;l
A (DAR) A Material
20 320893 LUVA DE SEGURANCA (PAR), MATERIAL LATEX NATURAL, COR AMARELA - TAMANHO M. i
4 S i : Material
31 320892 LUVA DE SEGURANGA (PAR), MATERIAL LATEX NATURAL, COR AMARELA - TAMANHO P e
2 9462 REPELENTE LiQUIDO, NAO OLEOSO, CONTRA MOSQUITOS PARA APLICACAO NA PELE, USO HUMANO, FRASCO COM 100 ML Sem Restrigio
33 6389 SABONETE LiQUIDO, ANTISEPTICO, PEROLADO. EMBALAGEM COM 800ML. Saldo esgotado
[ 1077 SACO PLASTICO PARA COLETA DE "LIXO HOSPITALAR' (IMPRESSO). CAPACIDADE 100L. EMB. 100 UNIDADES Sem Restrigio |
35 1080 SACO PLASTICO PARA COLETA DE "LIXO HOSPITALAR" (IMPRESSO). CAPACIDADE 15L. EMB. 100 UNIDADES Sem Restricio
36 1069 SACO PLASTICO PARA COLETA DE "LIXO HOSPITALAR' (IMPRESSO). CAPACIDADE 50L. EMB. 100 UNIDADES. Sem Restricio
TOUCA SANFONADA (GORRO), COR BRANCA, COM ELASTICO EM TODA VOLTA, DESCARTAVEL, FABRICADA EM TNT, EMBALAGEM COM 100
39 324648 Saldo esgotado

UNIDADES
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Codigo SIE

Numero da Ata
Vigéncia

Unidade

Marca

Solicitacao de Utilizacao de RP
(1) Como verificar os RPs ativos da UFES

DETALHES DO PRODUTO

1077 Natureza da despesa MATERIAL DE CONSUMO(3.3.9.0.30.22)
000024/2020 Numero do Extrato 0044/2020

DOCTOR LAB PRODUTOS PARA

13/05/2020 & 13/05/2021 Fornecedor LABORATORIOS LTDA - ME - 14.296.864/0001-
07

Pacote I Valor unitario RS 48,49 | -

RAVA l Modelo infectante 100 litros I -

Descri¢do

SACO PLASTICO PARA COLETA DE "LIXO HOSPITALAR" (IMPRESSO); COR BRANCO LEITOSO; COM LACRE; CONSTITUIDO DE POLIETILENO DE
ALTA DENSIDADE (PEAD) VIRGEM; CAPACIDADE PARA 100 LITROS; COM REGISTRO NO MINISTERIO DA SAUDE/ANVISA; PRODUTO
COMPATIVEL COM OS PADROES DAABNT E DO IPT (INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS). EMBALAGEM COM 100 UNIDADES.

Quantidade Licitada

Quantidade Recebida

QUANTITATIVOS DO ITEM /

35 Quantidade Utilizada 25 I Saldo a Utilizar 10 I

25 Saldo a Receber 0 Saldo Projetado @ 10
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Universidade Federal
do Espirito Santo

Sistema Administrativo -
Ambiente de producao

existente

CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique!

Seja Bem-Vindo

Ir para o contetido Ir para o menu E

Solicitacao de Utilizacao de RP
2) Como criar uma Solicitagcao de Utilizacao de RP

Participe Acesso 3 informag3o Legislag3o Canais

Portal UFES# | Fale conosco

rparaabusca ] & P A- A A+ Q

Portal Administrativo

Compra de Materiais v
Registro de Precos
Licitacao 2
PGC Materiais
Almoxarifado v
Patrimoénio

Produtos Quimicos
Controlados

Fale conosco

Sistema Administrativo -
Ambiente de treino

Noticias Eventos

3 de Margo de 2021 - 16:10

Treinamento de Compras 2021

29 de Janeiro de 2021 - 16:38

Levantamento de demandas de materiais para
elaboracado do Plano Anual de Contratagdo 2022
23 de Dezembro de 2020-11:46

Prazo para Solicitacdo de “Utilizac3o de Registro de
Precos Existente” — Portal Administrativo

Treinamento de Compras 2021

A Diretoria de Materiais e Patriménio -
DMP/PROAD informa a todos que:

Na quinta-feira, 11/03/2021, das 0%h
as 17h, sera realizado Treinamento
Basico para orientacdo aos servidores
de todas as wunidades da Ufes
envolvidos com processos de compras

22 de Setembro de 2020-1217

Informativo - Levantamento de demandas para PGC
16 de Setembro de 2020 -16:43

Materiais de enfrentamente 3 pandemia do
Coronavirus

14 de Setembro de 2020 - 1822

Levantamento de demandas de materiais para
redimensionamento do Plano Anual de Contrata;éo
2021




LFES Solicitacao de Utilizacao de RP

o (2) Gomo criar uma Solicitagao de Utilizagao de RP
existente

cC @ administrativo.ufes.br/sistema/solicitacao/visualizar-solicitacoes-unidade w N =&
- o =
Solicitacoes ~
Documentos aguardando encaminhamento /
Compra, Servicos e Fundacdes [ Criar nova solicitacdo v I
SO|ICIta(}6€S da u n |d Inclusdo de Matenais/Servicos no Catalogo Sua unidade
Inclusdo de Item no PGC Pianejamento de Demandas ’
Materiais ao Almoxarifado
Tipo de Solicitagao Uni  Servicos Internos \de Gestora Campus
- - Transporie b 2 Tad
Utilizacdo de Registro de Precos Existente DI
Status da Solicitagdo N I Data de Criagdo Final Descrigdo
dos v 07/02/2021 09/03/2021
N° Empenho Tipo de Aquisi¢ao
Selecione o Tipo de Aquisigao v
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Solicitacao de Utilizacao de RP
(2) Como criar uma Solicitagcao de Utilizacao de RP
existente

LEES

Solicitacao de utilizacao de registro de precos existente

Unidade Solicitante Unidade de Entrega
Diretoria de Materiais e Patrimdnio - DMP/PROAD v Diretoria de Materiais e Patrimdnio - DMP/PROAD v
Natureza da Aquisi¢do Objeto

Selecione a Natureza da Aquisicdo

Selecione a Natureza da Aquisicio \

Material de Consumo
Material Permanente
Servigos PJ (Custeio)
Servicos PJ (Capftal)

1.400 caracteres

Contato

Nome Telefone

VINICIUS MAGNATA PINO

Celular

Unidade Gestora

Email

153503 - PROAD - Pro-Reitoria de Administraco v
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Solicitacao de Utilizacao de RP
(2) Como criar uma Solicitagcao de Utilizacao de RP

existente
 FES

Solicitacao de utilizacao de registro de precos existente

Unidade Solicitante Unidade de Entrega Unidade Gestora

Diretoria de Materiais e Patriménio - DMP/PROAD v Diretoria de Matenais e Patrimdnio - DMP/PROAD v 153503 - PROAD - Pro-Reitoria de Administracdo v
Natureza da Aquisigao Objeto

Material de Consumo v Aquisicdo de material de limpeza

Justificativa \

O material esta sendo demandado como parte do plano de combate ao COVID-19 no ambito dos servidores da DMP/PROAD envolvidos em atividades presenciais

1.250 caracteres

Contato
Nome Telefone Celular Email
VINICIUS MAGNATA PINO (27)4009-2300 Exemplo: 9-X000¢-XXXX controledecompras. proad@ufes.br

— |



KES Solicitacao de Utilizacao de RP

2) Como criar uma Solicitagao de Utilizagao de RP

existente
LEES

Filtro Resultado da Busca (23 Produto(s) Encontrado(s)) Itens Adicionados - Solicitacdo N° 0016/2021

Cédigo Valor  Pregdo/Ano- Item Quant. Unitario Total Agoes
Produto Unitario Item
Nenhum item adicionado.

324583 - COMPRESSADE

Numero Pregao GAZE ESTERIL (CIRURGICA) Total: RS 0,00
PACOTE COM 10 UNIDADES

R$ 0,65 4/2020-9
42020 11 A13 FIOS POR CM2 Solicitante: Diretoria de Materiais e Patriménio

MEDIDA: 7,5CM X 7,5CM

Descrigao (DOBRADA)

4508 - MP A iar Solicitacio

32A 59 ~CO V RESSﬂ l:')E YE
GAZE NAO ESTERIL. PACOTE RS 29,50 412020-10 +

Estrutura Nivel 3 COM 500 UNIDADES. 11 A 13 : :
FIOS FORGM2. ® Cancelar Solicitagdo
324648 - TOUCA SANFONADA

Estrutura Nivel 4 |ZGORRO‘1 COR BRANCA ® Continuar Depois
COM ELASTICO EM TODA Saldo

TODAS v VOLTA, DESCARTAVEL, RS 15,89 4/2020-39 esgotado
FABRICADA EM TNT, < Voltar para Solicita(;éo
Filt EMBALAGEM COM 100
S UNIDADES

972 - ALCOOL ETILICO EM
GEL ; HIDRATADO; 70% RS 49,98 /2020-5
EMBALAGEM COM 5 LITROS \

1006 - DESODORIZADOR DE
AMBIENTE (TIPO SPRAY BOM



Va= Solicitacao de Utilizacao de RP

(2) Como criar uma Solicitagao de Utilizagao de RP
existente

Alcool Etilico em Gel ; hidratado;
70%. Embalagem com 5 LITROS

Quantidade (Max: 365)

Valor Unitario (R$)

R$ 49,98

Valor Total (R$)

R$ 149,94




Solicitacao de Utilizacao de RP
(2) Como criar uma Solicitacao de Utilizagao de RP
existente

d 2=
UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

LEES

Adicionar itens a solicitacao de utilizacao de registro de preco

Filtro Resultado da Busca (23 Produto(s) Encontrado(s)) Itens Adicionados - Solicitacdo N° 0016/2021
Cédigo Valor Pregdo/Ano- Item Quant. Unitario Total Acdes
Produto Unitario Item
972 - Alcool Etilico em
T
) ) 324583 - COMPRESSA DE el Iucratado. 70% 3.00 R$49,98 RS 149,94
Numero Pregdo GAZE ESTERIL (CIRURGICA) Embalagem com 5
PACOTE COM 10 UNIDADES LITROS
42020 11A13 FIOS POR CM2 Ree 0209
MEDIDA: 7,5CM X 7,5CM Total: R$ 149,94
Descrigdo (DOBRADA)
Solicitante: Diretoria de Materiais e Patrimonio
324598 - COMPRESSA DE
GAZE NAO ESTERIL. PACOTE
; -1
Estrutura Nivel 3 COM 500 UNIDADES. 11A 13 ka0 e
FIOS POR CM2 > S
TODAS o + Enviar Solicitacdo
324648 - TOUCA SANFONADA
Estrutura Nivel 4 (GORRO), COR BRANCA, ¥ Cancelar Solicitacdo
COM ELASTICO EM TODA Siis
TODAS v VOLTA, DESCARTAVEL, RS 15,89 4/2020-39 asiciata
FABRICADA EM TNT, ® Continuar Depois
= EMBALAGEM COM 100
e UNIDADES
" <4 Voltar para Solicitacao
972 - ALCOOL ETILICO EM
GEL ; HIDRATADO; 70% RS 49,98 4/2020-5
EMBALAGEM COM 5 LITROS




¥ES Solicitagao de Utilizagcao de RP
" 2) Como criar uma Solicitagao de Utilizagao de RP
existente

HOSPITALAR" (IMPRESSO) R$21.70 4/2020-35 +
CAPACIDADE 15L. EMB. 100
UNIDADES

3191 - ALCOOL ETIiLICO
ANIDRO. ABSOLUTO. 99,3°
INPM (99,5° GL). FRASCO
CONTENDO 1.000 ML

RS 12,90 4/2020-2

E

3193 - ALCOOL ETILICO
ANIDRO. ABSOLUTO. PA
99,8%. CAS: 64-17-5. FRASCO
COM 1.000 ML

RS 12,90 4/2020-3

E

1077 - SACO PLASTICO PARA

COLETADE "LIXO

HOSPITALAR" (IMPRESSO) RS 48 49 4/2020-34
CAPACIDADE 100L. EMB. 100

UNIDADES \
322784 - AGUA DESTILADA

ESTERIL E APIROGENICA
AMPOLA DE PLASTICO COM
10ML

E

RS 0,49 4/2020-1

E

324581 - ESPARADRAPO
IMPERMEAVEL (TIPO FITA
HOSPITALAR COMUM). ROLO
MEDINDO (LXC): 10CM X
4,5M. COR BRANCA, NAO
ESTERIL

R$ 9,80 4/2020-13

E

324582 - FITA CIRURGICA
MICROPOROSA (TIPO
ESPARADRAPO
MICROPAREL RQLO




¥ES Solicitacao de Utilizagcao de RP

e Do 2) Como criar uma Solicitagao de Utilizacao de RP
existente

LUFES

Adicionar itens a solicitacao de utilizacao de registro de preco

Filtro Resultado da Busca (9 Produto(s) Encontrado(s)) Itens Adicionados - Solicitacio N° 0016/2021

Cédigo Valor  Pregdo/Ano- Item Quant.  Unitario Total Agdes
Produto Unitario Item
/ 972 - Alcool Etilico em
10049 - EXTENSAO ELETRICA Gel ; hidratado; 70% 3060 RE4008 RS 149.94 n
Nimero Pregido BIPOLAR COM CONECTOR Embalagem com 5
TERRA (2P+T), CORRENTE LITROS
172020 NOMINAL 10 A, COMPRIMENTO RS 34,45 17/2020-5 o
10 M, COM 3 TOMADAS esgotado 1077 - SACO plastico
Descrigdao FEMEAS 2P+T 10 A, PLUGUE para coleta de "LIXO
MACHO 2P+T 10 A HOSPITALAR: 2,00 RS4849  RS9698 n
(impresso). Capacidade
322616 - FILTRO DE LINHA 100L. Emb. 100
Estrutura Nivel 3 COM TOMADAS DO TIPO unidades
BIPOLAR COM CONECTOR
TODAS ™ TERRA (2P+T), 10 A, CABO RS 15,00 17/2020-7 Total: RS 246,92
COM COMPRIMENTO DE 1A
Estrutura Nivel 4 1,5 M, COM 4 TOMADAS Solicitante: Diretoria de Materiais e Patriménio

TENSAO NOMINAL 250 V.
TODAS v
323397 - FILTRO DE LINHA
COM TOMADAS DO TIPO

BIPOLAR COM CONECTOR v  Enviar Solicitado
TERRA (2P+T), 10 A, CABO R$2800  17/2020-8
COM COMPRIMENTO DE 1 A % Cancelar Solicitacio

1,5 M, COM 8 TOMADAS
TENSAO NOMINAL 250 V.

(1) Continua




Solicitacao de Utilizacao de RP
(2) Como criar uma Solicitacao de Utilizacdo de RP
existente

UFES

Adicionar itens a solicitacao de utilizacao de re

Filtro Resultado da Busca (0 Produto(s) Encontrado(s)) m
Cédigo Produto Valor Umt:rh Pregao/Ano-item It
Use o filtro para encontrar os materiais
Numero Preg
72020 \
Descrigao

o T




Solicitacao de Utilizacao de RP
(2) Como criar uma Solicitagcao de Utilizacao de RP
existente

Atencao:

Os itens de uma Solicitacdo de Utilizacdo de Regqistro de Precos
SO podem ser da mesma natureza de material, ou seja,
materiais classificados como “de consumo” compdem uma
Solicitacdo marcada como “Natureza de Material de
Consumo”, bem como materiais classificados como
“‘permanentes” compdem uma Solicitacdo marcada como
“Natureza de Material Permanente”.




EES Solicitacao de Utilizacao de RP

2) Como criar uma Solicitacao de Utilizacao de RP
existente

10049 - EXTENSAO ELETRICA Gel ; hidratado; 70% S Geises  Insisel n
Numero Pregao BIPOLAR COM CONECTOR Embalagem com 5
TERRA (2P+T), CORRENTE sald LITROS
172020 NOMINAL 10 A, COMPRIMENTO RS 34,45 17/2020-5 at ‘L
10 M, COM 3 TOMADAS eSgoano 1077 - SACO pléstico
Descrigiao FEMEAS 2P+T 10 A, PLUGUE para coleta de "LIXO
MACHO 2P+T 10 A HOSEIALAR 2,00 RS4840  RS9608 n
(impresso). Capacidade ’ ’ ’
322616 - FILTRO DE LINHA 100L. Emb. 100
Estrutura Nivel 3 COM TOMADAS DO TIPO unidades.
BIPOLAR COM CONECTOR
TODAS v TERRA (2P+T), 10 A, CABO RS 15,00 17/2020-7 7354 - Pilna, modelo
COM COMPRIMENTO DE 1A AAA (palito),
Estrutura Nivel 4 1,5 M, COM 4 TOMADAS RECARRECAVEL, 10,00 RS 13,14 RS 131,40 n
TENSAO NOMINAL 250 V. tensdo 1,2V até 1,5V.
TODAS v Blister com 02 (duas)
323397 - FILTRO DE LINHA unidades
- COM TOMADAS DO TIPO
BIPOLAR COM CONECTOR Total: RS 378,32
3 TERRA (2P+T), 10 A, CABO RS 28,00 17/2020-8
COM COMPRIMENTO DE 1 A Solicitante: Diretoria de Materiais e Patrimonio
1,5 M, COM 8 TOMADAS \
TENSAO NOMINAL 250 V.
6857 - BATERIA, 9V, : e
COM 01 (UMA) UNIDADE
7354 - PILHA, MODELO AAA
(PALITO), RECARREGAVEL "
TENSAO 1,2V ATE 1,5V, RS 13,14  17/2020-13
BLISTER COM 02 (DUAS)
UNIDADES
23198 - PILHA, MODELO C
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Solicitacao de Utilizacao de RP
(2) Como criar uma Solicitacao de Utilizagcao de RP

existente
 FES

= Sua solicitacdo foi enviada com sucesso.

e

Solicitacdes da unidade

Tipo de Solicitagiao Unidade Solicitante Unidade Gestora

v odas
Status da Solicitagio Numero da Solicitagao Data de Criagao Inicial Data de Criagdo Final
T v 08/02/2021 10/03/2021
N° Empenho Tipo de Aquisi¢ao
Selecione o Tipo de Aquisicdo v
& Numero Solicitagao Unidade Solicitante Gestora

Superintendéncia de PU - Prefeitura

Campus

Data de
Criagao

Status da
Solicitagcao

Agoes



DO ESPIRITO SANTO

Solicitacao de Utilizacao de RP
(3) Calendario de Utilizacdo de RP existente

Quem O que Data
Solicitante | T 828" € enviar a Solicitagéo de Dia 01 a 20 de
Utilizacao de RP cada més
Gestor de A Solicitaca Dia 01 a 20 de
ReCUrSoSs provar a Solicitagao cada més
' icitaco Dia 21 ao ultimo
DCC/DMP Consolidar as Solicitagoes

aprovadas e enviar para Empenho

dia de cada més




Solicitacao de Compra




LERS O que é uma Solicitacdo de
Compra?

DO ESPIRITO SANTO

Definicdao: a Solicitacdo de Compra € uma das etapas para aquisicado de materiais. Ela devera ser
elaborada via Portal Administrativo e enviada para aprovacédo do Gestor de Recursos. Apds aprovada,
sera encaminhada a DMP/PROAD.

ATENGAO!!
SOLICITAGOES DE COMPRA DEVEM SER ELABORADAS PARA MATERIAIS NAO DISPONIVEIS
EM CESTA BASICA (ALMOXARIFADO) OU EM ATAS DE REGISTRO DE PREGOS (RP).



LERS O que é uma Solicitacdo de
Compra?

DO ESPIRITO SANTO

Tipos de aquisicao:

1. Aquisicado comum
- materiais de consumo via Calendario de Compras;
- materiais de consumo via compras extraordinarias;
- materiais permanentes.

Aquisicdo especifica - carona em RP

Aquisicao especifica - fornecedor exclusivo

Aquisicao especifica - pesquisa cientifica

Aquisicao especifica - importagao

Registro de Precos - nova ata

O ;A wWN



Ta= O que eu preciso para elaborar uma
Solicitacao de Compra?

DO ESPIRITO SANTO

1° Verificar se existe recurso orgamentario (dinheiro), junto ao Gestor de Recursos da
unidade, disponivel no sistema, correspondente ao valor total estimado do material que
pretende-se adquirir. Se nao houver recurso or¢camentario nao inicie a elaboracao da
solicitacao de compra no Portal.

2° |dentificar o tipo de material que pretende-se adquirir:
- Consumo;

- Permanente;



T332 0O que eu preciso para elaborar uma
Solicitacao de Compra?

DO ESPIRITO SANTO

3° Identificar que tipo de aquisi¢cdo pretende-se para o material:

- Aquisicao comum (licitagédo via Pregao Eletrénico);

- Aquisicao especifica (carona em RP, fornecedor exclusivo, importagao, pesquisa cientifica);
- Registro de Precos - Nova Ata (licitagao via Pregao Eletronico - SRP);

4° Apos identificado o tipo de aquisigdo: verificar quais sdo os documentos necessarios

elencados no Manual de Procedimentos de Compras.
Disponivel em: https://portaladministrativo.ufes.br/manual-de-procedimentos;

5° Sendo atendido os 4 passos anteriores, pode-se iniciar a elaboracao da Solicitagéo de
Compra no Sistema Administrativo


https://compras.ufes.br/manual-de-procedimentos
https://portaladministrativo.ufes.br/manual-de-procedimentos

$.32= Como eu elaboro uma Solicitagio de Compra?

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

12 Acesse o Sistema Administrativo, clique em “Entrar” e faca o Login Ufes

22 Clique em Solicitagbes > Criar nova solicitagdo > Compra, Servigos e Fundagoes

Documentos aguardgando encamimhamento

Il:ir_z("'_:(,j Servicos e Fundacoes I Criar nova solicitacdo ’
Solici Inclus3o de Materiais/Servicos no Catdlogo Sua unidade
Matenais ao Almoxanfado Solicitacdo de Demanda de Compra

Servicos Intermos
Tipo de Solic  Transporie Unidade Gestora Campus

Utilizagao de Registro de Precos Existente

Status da Solicitagao Numero da Data de Criagdo Data de Criagao Descrigao
Solicitagao Inicial Final

11/03/2020

N* Empenho




$.32= Como eu elaboro uma Solicitagio de Compra?

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO ESPIRITO SANTO

32 Na primeira tela da Solicitacdo de Compra deve-se preencher as informag¢des gerais e anexar os
documentos elencados para cada Tipo de Aquisicao no Manual de Procedimentos de Compras.

LS

Selecione a Natureza da Aquisicio

Material de consumo
Material Permamente
Servicos - Capital

ot odinin) Solicitagdo de compra, servigos e fundagdes

- - — Natureza da Aquisigdo Twpo de Aquisigdo Unidade Gestora @

Aquisicdo comum Selecions & Natureza ds Aquisicdo v| | Sekecions 0 Tpo de Aquisicio v Selcione & Undade Gestors v
Aquisicdo especifica - carona em RP
Aquisicdo especifica - fornecedor exclusivo Unidade Solicitante Q@ Unidade de Entrega @ Unidade de Compra
Aquisicdo especifica - importacdo
Aquisicdo especifica - pesquisa cientifica
Contratacdo - fundacdo de apoio
Contratacéo - servicos

Registro de preco - nova ata

Selecione 3 Unidade Sokcitanie v Sekecione a Unidade de Entregs v Selecooe & Undade ge Compra v

Objeto @

Justificstiva ©

1 400 caracteres (Erve 80 @ 1800 carscserns |

Condigbes e Obrigagbes ©

Garantias, condi¢coes, obrigagoes, NBRs...

1260 caracteres
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ANEXOS: DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADA AQUISICAO, CONFORME MANUAL DE
PROCEDIMENTOS DE COMPRAS.

Contato

Nome do Requisitan te Telefone Celular Emaa

e —>




LUFES Adicionando um item
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12 Na coluna Filtro, em “Cédigo” insira o nimero SIE do item. Depois, clique em “Buscar”. Verifique se o
item esta correto e cliqgue no icone +

LEES

Adicionar itens a solicitacao de compra

Fitro Resultado da Busca (1 Produto(s) Encontrado(s)) Hens Adicionados . Soliciacio N* 05002020

Codige Produto Unidade Itamn Quam, Unitarie Total

Agoes
A (90 9309 METRO CuBICS wau 2 8 104 - ——— Rs
Coalgo SIASG Firmula quimica He Féimum quimics C2} 0.09 F88.4

470010

Descrigao 30 ‘ “ 30,09 RS 21 0) z;':: n
ﬂ Q Buscar 40

Q Limpar Formul quimics misters 120,06 RS 19267 Py
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OBS: se o item nao estiver no PGC

O produto desejado nado esta na solicitacdo de demanda da universidade, clique aqui para inserir uma justificativa.

Adicionar itens a solicitacdo de compra

Filtro Resultado da Busca (1 Produto(s) Encontrado(s)) Itens Adicionad
Cédigo Produto Unidade Item
327243 327243 - Bebedouro 18273 - Purifica

Codigo SIASG

Capacidade minima de UNIDADE L/minuto, gabin
Descrigio atender 600 metélico ou plag
pessoas/hora,

industrial, capacidade
minima de
armazenamento de
agua gelada: 200 litros.

considerando gue cada
pessoa tome em média
200 ml de &gua.

agua. Capacida
armazenamentd
de 2L. Com vaz
agua de no min

18177 - Bebedqf
pressao tipo col
capacidade de

refrigeracdo mir|
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)

)

OBS: se o item nao estiver no PGC

FE

Inclusdo de Item no PGC

Justificativa de inclusho de novo item no PAC 2021 em sxscugio

Justificativa do porqué.o.material nao foi.incluido previamente na
Demanda do PGC

Codigo do SIE Codigo do item 3IAS0 Tipo do item

Selecore cione

Descrigio sucinta do objeto
Descrigio

Unidade de fornecimento Guant. contratada/adquinda Estimativa valor unitanio (R§)

Se sim, informe ¢ SIASG do tem
vinculado

Tem vinculagio ov dependéngia com
outro item?

Grau de priotidade da contratagic ou
aquisigdo

Data dessjada para contratagio ou
aquisigic

Semcore v Seieciore v

Justificativa para aquissdo ou contratagio

Justificativa-do-porqué preciso comprar esse material.

UASG Solicitants Renovagio de contrato? Participagio de recursos externos? Responsavel pela atualizagio

Seecore Selecine Seleciore v

E-mail para Contato
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Adicionando um item

22 Uma nova tela se abrird para que sejam preenchidas as informac&es sobre o item e suas respectivas
Pesquisas de Precos.

Gas argdnio industrial (99,99%). Metro cibico
Item Cedigo SIE Codigo SIASG Quanmbdade
Descricao Detahada
Gids argloi industrial
Viaior Uitima Comygwa RS S 4
Cata Utima Comepear 2
Ignorar diferenca de valor Nas COBORS Dawmnan carcertsns 3003 oo 200 0% 550 COPSORIS CA0RDITES & sagen betdcateas Diersagas seie 33 0% & 200 % 1S preosam s wscadss

Declaro estar clente que para a pesquisa de pregos deve ser priorizada a pesquisa de pregos atraves do portal Painel de Pregos ou contratagoes simileres de catros entes
peblicos, em exscucdo ou concluidos nos 169 (cento & oitenta) dias anteriores & data da pesquisa de peagos N (1002017

1* Cotagho 2* Conachd ¥ Cotagho
® Informer Progio mormar Fomecadar

Nome Formecedor 1 N

Numearo do Preglo (ComponantT)

WHITE MARTINS GASES INDUSTRA 24 380 57TR0020-41 CO0S2020

Data do Homologegao de Compen Vinlor Unitirio (RS) Vislor Total (RS)

311082020 a5 9¢ 1837.60

Codigo UASG

155016

Anwxo (Méx: 20ME)
0:

e

aging pt
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32 Apds inserir alguns itens, ou todos os itens, na Solicitacdo de Compra, no final da segunda tela, 05

opcoes estarao disponibilizadas:

Enviar Solicitagao: Quando a solicitagdo
estiver finalizada;

oz B n Cancelar Solicitagdo: Se ndo for utilizar

ATENCAO: e i a solicitagio;
Totsl RS 82187400

Solicharce Diretoria de Materials e Patrimonio

Continuar Depois: Se quiser finalizar a

E IMPORTANTE GUARDAR O
N2 DA SOLICITACAO PARA O  Erir St

[ — Pré-Visualizar: Sera disponibilizado um
SEU ACOMPANHAMENTO. . . . > o
arquivo pdf de como estd a solicitacdo

até o momento;

solicitacdo em outro momento;

® PreVeualaar

= VoRar para Sokcitacso Voltar para Solicitagdao: Voltar para a 12

tela.
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UEES Solicitacdo de Compra

— A Solicitacdo de Compra, apds ser enviada pelo requisitante, devera ser analisada e, se
aprovada pelo Gestor de Recursos, remetida a DMP, conforme fluxo abaixo:

REQUISITANTE

|

Encaminha para

" GESTOR DE Encaminha para
ana(l;:?'edcz ?seostor > RECURSO > AQUISICAO m==) SEC/DPM/DMP
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OBS: para editar é preciso estar logado no Sistema Administrativo

Solicitacao de Compra

COMO VER: solicitacao, fluxo e edicao

'J Fl &;‘ Transparéncia~

Catsg

Atas de registros de precos disponiveis

Busca de bens patrimoniais

Catalogo de materiais e servicos .
Catalogo de itens do PGC e Se ngos
Contratos e convénios firmados

Processos de compra

|Solicitagges das unidades |

Estrutura Nivel 1@ Estrutura Nivel 2 @
TODAS v TODAS
Descrigao

Parte da descricdo do pr

Inclusao de material nao existente:

Estrutura Nivel 3 @
TODAS

Forma de Solicitacao

TODAS
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@ Protocolo  consulta Ajuda Legislagio

Solicitagao de compras de produtos/servigos PJ n°® 0600/2020

INFORMAGOES

TRAMITAGOES

< Despachado em

VINCULOS

Solicitacao de Comp

Destino

NAYARA DE PAULA 05/03/2021 03 - Encaminhado para Diretoria de Materiais e Nio recebido 2
CAMPOS 16:07:42 vinculagao a processo Patriménio - DMP/PROAD <
—inm Secdo de Elaboragdo de
/03/2021 - h /03/2021
ALINE SILVA TAVARES °°1 ;] i 62502 s E?:jf;‘séj ok Compras - Oﬁ 30 2723072 0
" & SEC/DPM/DMP/PROAD i
NAYARA DE PAULA 05/03/2021 glaizcgg’”e“;ofag: PROAD - Pré-Reitoria de 05/03/2021 "
CAMPOS 15:45:35 ' g Administracdo 15:56:44
recurso
11/02/2021 52 - Retorna para Diretoria de Materiais e 11/02/2021
i FRAGA 5
RENATODIAS FRAG 13:36:26 Unidade Solicitante Patriménio - DMP/PROAD 13:45:07 ¢
NAYARA DE PAULA 11/02/2021 53 - Retorna solicitagéo PROAD - Pro-Reitoria de 11/02/2021 0
CAMPOS 13:13:01 para a unidade gestora Administracdo 13:43:27
o - p Valor
Iltem Descrigao Quantidade Unidade E0 Valor Total Anexos
Unitario
(3 %). Formula quimica C2H2 = ; ~
. 70,00 Quilograma RS 55,63 RS 2.204,10 X

O

urograma

Situagdo

Vinculado 3 processo
aquisitivo

ra - Situacao

ras

Acoes
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Solicitagcdes da unidade

Tipo de Solicitagao Unidade Solicitante Unidade Gestora
Compra v Todas v Todas
Status da Solicitagio Numero da Solicitagao Data de Criag3o Inicial Data de Criagdo Final
Todos v 0030/2021
N° Empenho Tipo de Aquisi¢ao
Registro de preco - nova ata v

+ Numero 50"0“3950 Unidade Solicitante Gestora

PROAD - Pro-Reitoria de

== 0030/2021 Solicitacdo de Compra: ATA DE REGISTRO DE P... Divisao de Almoxarifado - 5
Administracdo

.42 Solicitacao de Compra - Edicao

Campus

Campus Goiabeiras v

Descrigao

descricdo de produtos ou pessoas

€ ae pI

PARA CONTINUAR EDITAR

Data de Status da
Criagdo Solicitagao Agoes

Na unidade
solicitante Q

09/03/2021 G
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UEES Solicitacdo de Compra

@ Protocolo  consuita Ajuda Legislagdo

Solicitagao de compras de produtos/servigos PJ n°® 0600/2020

(N2 Yo Sl TRAMITAGOES VINCULOS PEGAS EMITR w

Despachante < Despachado em

NAYARA DE PAULA 05/03/2021 03 - Encaminhado para Diretoria de Materiais e

CAMPOS 16:07:42 vinculagao a processo Patrimdnio - DMP/PROAD Nagrecebido 2
-, Segdo de Elaboragdo de
05/03/2021 02 - Encaminha para 05/03/2021
6 ALINE SILVA TAVARES 15:46:40 aquisicdo Compras - 15:57-37 0

SEC/DPM/DMP/PROAD

ATENCAO:

A SOLICITACAO DE COMPRA SERA VINCULADA AO PROCESSO DE COMPRA PELA SECAO DE
ELABORAGCAO DE COMPRAS E SEU ACOMPANHAMENTO PODERA SER REALIZADO ATRAVES DO
NUMERO DE PROCESSO OU AO CLICAR NOS ITENS DA SOLICITACAO DE COMPRA.



Acompanhamento de
Solicitacao de Compra
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Solicitagdes da unidade
/

Tipo de Solicitagio Unidade Solicitante Unidade Gestora

v Todas v v v
Numero da Solicitagao Data de Criagao Inicial Data de Criagdo Final Descrigao
= 07/02/2021 09/03/2021 descricdo de prod
N° Empenho / Tipo de Aquisi¢do

Selecione o Tipo de Aquisicdo v \

< Limpar

Data de Status da
+ Numero Solicitagao Unidade Solicitante Gestora Criagao Solicitagao Acoes
; foe e ; Diretoria de Materiais e PROAD - Pro-Reitoria de Na unidade e
0016/2021 Uil de RP: A d teria... N o % 09/03/2021 - =
+ izagdo de ERg0demalela Patriménio DMP/PROAD Administracdo ! solicitante Q G =
+ 003412021 Solicitacio de Compra: Teste teste teste te... Pro-Reitoria de Administragio | ROAD - Pro-Reiloria de 09/03/2021 fiainidade

Administracéo solicitante Q @
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Acompanhamento de Solicitacao de Compra

0364/2020

0363/2020

0362/2020

0361/2020

03602020

0359/2020

0358/2020

0357/2020

0356/2020

0355/2020

Utilizac&o de RP: Aquisicdo de materia...

Utilizacdo de RP: Aquisicdo de materia...

Utilizacdo de RP: Aquisicdo de softwar..

Utilizac&o de RP: Licencas Office para...

Utilizacdo de RP: Notebooks para DMP ...

Utilizac@o de RP: Aquisicdo de softwar...

Utilizacdo de RP: Aquisicdo de softwar...

Utilizacdo de RP: Aquisicao de softwar...

Utilizacdo de RP: sofd ...

Utilizacdo de RP: Aquisicdo de materia...

Centro de Ciéncias Juridicas e
Econémicas CCJE

Centro de Ciéncias Juridicas e
Econdémicas CCJE

Diretoria de Infraestrutura DI/STI

Diretoria de Materiais e
Patriménio DMP/PROAD

Diretoria de Materiais e
Patriménio DMP/PROAD

Diretoria de Infraestrutura DI/STI

Diretoria de Infraestrutura DI/STI

Diretoria de Infraestrutura DI/STI

Centro de Ciéncias da Salde
CCs

Centro de Ciéncias
Juridicas e Econdmicas -
CCJE

Centro de Ciéncias
Juridicas e Econdmicas -
CCJE

NTI - Nuicleo de Tecnologia
da Informacéo

PROAD - Pro-Reitoria de
Administracdo

PROAD - Pro-Reitoria de
Administracdo

NTI - Niicleo de Tecnologia
da Informacdo

NTI - Nicleo de Tecnologia
da Informacdo

NTI - Niicleo de Tecnologia
da Informacdo

Centro de Ciéncias da
Salde - CCS

Reitoria

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/12/2020

28/1212020

28/12/2020

28/1212020

28/1212020

28/12/2020

Atendida

Empenhado
Na unidade
solicitante
Em Analise
Gestor do
Recurso
Em Andlise
Gestor do

Recurso

Na unidade
solicitante

Na unidade
solicitante

Na unidade
solicitante

Empenhado

Cancelada

Q

iiii
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Acompanhamento de Solicitacao de Compra

03552020

0354/2020

0353/2020

03522020

03502020

Utilizacao de RP: Aquisicao de matenia...

Utilizac&o de RP: Aquisicdo de materia...

Utilizac&o de RP: head set ...

Utilizacdo de RP: mesas ...

Utilizacdo de RP: mesa de computador ..

Centro de Ciéncias da Salude
CCs

Centro de Ciéncias da Saude
CCSs

Centro de Ciéncias da Salde
CCs

Reitoria

Reitoria

Centro de Ciéncias da

Saude - CCS

Centro de Ciéncias da
Saude - CCS

Centro de Ciéncias da
Saude - CCS

28/1212020

28/1212020

28/12/2020

28/1212020

28/1212020

Cancelada

Em Andlise
Gestor do
Recurso

Atendida

Empenhado

\ Empenhado

0348/2020

Utilizacdo de RP: material de informat...

Centro de Ciéncias da Saude
CCs

Centro de Ciéncias da
Saude - CCS

28/1212020

‘ Em Andlise

0347/2020

0346/2020

0345/2020

0344/2020

0343/2020

0342/2020

Utilizacdo de RP: monitores ...

Utilizaco de RP: Aquisicdo de materia...

Utilizacdo de RP: Aguisicdo de licenca...

Utilizacao de RP: Aguisico de Noteboo...

Utilizac&o de RP: Aquisicdo de materia...

Utilizacdo de RP: Aquisicdo de materia...

Centro de Ciéncias da Saude
CCs

Diretoria de Atencdo a Salude
DAS/PROGEP

Superintendéncia de
Comunicacdo SUPEC

Superintendéncia de
Comunicacdo SUPEC

Diretoria de Atencdo a Salde
DAS/PROGEP

Diretoria de Atencdo a Salde
DAS/PROGEP

Centro de Ciéncias da
Saude - CCS

PROGERP - Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas

SUPEC - Superintendéncia
de Comunicacdo

SUPEC - Superintendéncia
de Comunicacdo

PROGEP - Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas

PROGEP - Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas

28/1212020

28/12/2020

28/12/2020

281212020

281212020

28/1212020

Empenhado

Empenhado

Cancelada

Empenhado

Empenhado

Empenhado
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Item

Descrigao

Alcool etilico anidro. Absoluto. P.A. 99,8%. CAS: 64-17-5. Frasco com 1.000 ml

Alcool etilico anidro. Absoluto. 99,3° INPM (99,5° GL). Frasco contendo 1.000 ml.
Alcool Etilico em Gel ; hidratado; 70%. Embalagem com 5 LITROS

SACO plastico para coleta de "LIXO HOSPITALAR" (impresso). Capacidade 100L. Emb

100 unidades

SACO plastico para coleta de "LIXO HOSPITALAR" (impresso). Capacidade 15L. Emb
100 unidades

SACO plastico para coleta de "LIXO HOSPITALAR" (impresso). Capacidade 50L. Emb.
100 unidades

Esparadrapo impermeavel (tipo fita hospitalar comum). Rolo medindo (LxC): 10cm x 4,5m
Cor branca, ndo esteéril

Compressa de Gaze ndo estéril. Pacote com 500 unidades. 11 a 13 fios por cm2

ALGODAO hidréfilo em camadas (manta) continuas. Pacote com 500 gramas

Quantidade

30,00

10,00

50,00

12,00

30,00

20,00

20,00

90,00

30,00

Unidade

Frasco

Frasco

Garrafdo

Pacote

Pacote

Pacote

Rolo

Pacote

Pacote

Valor
Unitario

R$ 12,90

R$ 12,90

RS 49,98

RS 48 49

R$ 21,70

RS 34,20

R$ 9,80

R$ 29,50

RS 14,75

Valor Total

RS 387,00

RS 129,00

RS 2.499,00

RS 581,88

RS 651,00

RS 684,00

RS 196,00

RS 2.655,00

RS 442 50

Acompanhamento de Solicitacao de Compra

Situagao

Entrega total pelo
fornecedor

Entrega total pelo
fornecedor

Em providéncias de
empenho

Entrega total pelo
fornecedor

Entrega total pelo
fornecedor

Entrega total pelo
fornecedor

Entrega total pelo
fornecedor

Em providéncias de
empenho

Em providéncias de
empenho
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Acompanhamento de Solicitacao

Tramitacao do pedido Status da Solicitacao | Situacao do Item
Confeccionado pelo solicitante, ainda nio | Na unidade solicitante Na unidade Solicitante
enviado.

Enviado ao gestor do Recurso, ainda nio | Em andlise do Gestor do [ Em andlise do Gestor do
aprovado. Recurso Recurso

Aprovado pelo Gestor do Recurso e | Em andlise Em andlise do Gestor de
encaminhado RP

Consolidado pelo DCC/DMP/PROAD e | Em andlise Em  providéncias de
enviado para empenho empenho

Encaminhado pela Dire¢cio DMP/PROAD | Em anilise Em  providéncias de
para aprovacdo da PROAD empenho

Encaminhado & PROPLAN para destaque | Em andlise Em  providéncias de
orcamentdrio empenho

Encaminhado pela PROPLAN ao DCF para | Em andlise Em  providéncias de
empenho empenho

Encaminhado pelo DCF ao DCC/DMP para | Empenhado Aguardando entrega pelo
envio do empenho ao fornecedor fornecedor

Entrega do material efetuada pelo | Atendida Entrega total pelo
fornecedor a0 ALMOXARIFADO CENTRAL fornecedor




Problemas com Materiais
recebidos
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Problemas com Materiais Recebidos

1. Item com defeito ostensivo

Devolver imediatamente ao AlImoxarifado:
almoxarifado.proad@ufes.br

2. Item com defeito oculto

Informar a Divisao de Controle de Compras:

controledecompras.proad@ufes.br

3. Qualidade do item nao me atende

Realizar o passo a passo a seguir.


mailto:almoxarifado.proad@ufes.br
mailto:controledecompras.proad@ufes.br

UNIVERSIDADE FEDERAL
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LUE 2~ Problemas com Materiais Recebidos

12 Passo: conferir a especificacao do item:

Solicitagdes da unidade

Tipo de Solicitagdo

Compra

Status da Solicitagao

Atendida

N° Empenho

o

Numero

- 0356/2020

B 0349/2020

Unidade Solicitante Unidade Gestora
b6 Todas v Todas

Numero da Solicitagdo Data de Criagao Inicial Data de Criagdo Final
b 01/01/2020 01/07/2020

Tipo de Aquisigao

Selecione o Tipo de Aquisicdo v
Solicitagdo Unidade Solicitante Gestora
Solicitacso.de. Compra: Aquisicio-material p Departamento de Ciéncias da Departamento de Ciéncias
: ’ g Saude da Saude - CEUNES

PROEX - Pro-Reitoria de

Solicitacdo de Compra: Aquisicdo de materia... Pro-Reitoria de Extensdo =
S = Extensdo

Campus

Todos

Descrigao

descricdo de produtos ou pessoas

Data de
Criagao

30/06/2020

26/06/2020

Status da
Solicitagao

Atendida

Agoes

Atendida
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Tipo Aquisigado
Status

Unidade Solicitante

Tambor/Bombona contendo 200 |

LUE 2~ Problemas com Materiais Recebidos

12 Passo: conferir a especificacao do item:

Aguisicdo comum Data 26/06/2020
Em Andlise Valor Total RS 105.445,00
Pro-Reitoria de Extensdo Unidade Entrega Divisdo de Fomento & Extensdo

Gestora 153505 - PROEX - Pro-Reitoria de Extensdo
Resumo Aguisicdo de material de consumo
Justificativa/Contato JUSTIFICATIVA: O material atendera a producéo do antisséptico a base de alcool 70%. Como é de conhecimento publico, a UFES esta atuando com diver
sas atividades para o enfrentamento da pandemia do coronavirus SARS-CoV-2 (COVID-19). Um problema importante & a caréncia no abastecimento de in
stituicdes de salide e da propria sociedade, no que se refere a produtos antissépticos a base de alcool 70%. COND!QfJES E OBRIGA(;C")ES: Devera acom
panhar o recebimento do material os Professores Alexandre Martins Costa Santos (27 98105-9582) e Athelson Stefanon Bittencourt (27 999795049). CON
TATO: WAYNA DA PENHA/ (27)4009-2810 / (27)9-9961-0813 / wayna.stringari@ufes.br
o . i Valor 2 5
Item Descrigao Quantidade Unidade S Valor Total Anexos Situagao
Unitario
1 (325719) - Alcool etilico anidro (absoluto) 99,3° INPM (99,5° GL). 100,00 Unidade RS 1.054.45 RS 105.445.00 3 Entrega total pelo

\ fornecedor
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12 Passo: conferir a especificacao do item:

Detalhes do item 1
Descrigao (325719) - Alcool etilico anidro (absoluto) 99,3° INPM (99,5° GL). Tambor/Bombona contendo 200 |.
Descrigao Detalhada (325719) - Alcool etilico anidro (absoluto) 99,3° INPM (99,5° GL). Tambor/Bombona contendo 200 I. Produto acabado Notificado na ANVISA, em

conformidade com INMETRO Portaria n® 269, de 05 de agosto de 2008; INMETRO Portaria n* 270, de 05 de agosto de 2008; NBR 5991/97; RDC n°46, de
20/02/2002; Produto acabado Notificado na ANVISA.

Quantidade 100,00 Unidade Unidade
Valor Unitario RS 1.054.45 Valor Total R$ 105.445,00

Situagao Entrega total pelo fornecedor
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Problemas com Materiais Recebidos

22 Passo: se as caracteristicas do item correspondem a especificagcao:

Melhorar a especificagdao para as proximas compras.

1. Se anova especificacao corresponde a um novo item:
Inserir o novo item no Catalogo de Materiais.

2. Se a nova especificacdao representa pequenas alteragdes no item
ja existente:

Contatar a Secao de Elaboracao de Compras para melhorar a
especificacdo do item. Enviar a sugestao de alteracdao para o email:
elaboracaodecompras.proad@ufes.br.



mailto:elaboracaodecompras.proad@ufes.br
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Problemas com Materiais Recebidos

32 Passo: se alguma caracteristica do item ndao corresponde a
especificacao:

Contatar a Divisao de Controle de Compras, indicando os exatos
pontos em que o item recebido vai de encontro a especificacao
utilizada na aquisicao:

controledecompras.proad@ufes.br


mailto:controledecompras.proad@ufes.br
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LER> Davidas
Mattermost (MM)

Definicao: é um sistema empresarial disponivel para os usuarios que possuem login e senha
unica da UFES. Ele permite a troca de mensagens e comunicacdo de equipes de maneira
simplificada que centraliza a comunicag¢ao da Ufes em um so6 lugar. O aplicativo oferece a todos
os usuarios mais facilidade para conversar em bate-papos entre duas pessoas ou em grupo, iSso
€ possivel com os recursos de canal privado e publico e de mensagens diretas.

Para facilitar, elaboramos um documento com instrucbes disponivel em:
https://portaladministrativo.ufes.br/mattermost-mm

ATENQ/T\Q: O MM pode ser utilizado de forma online sem a necessidade do download
do programa. No entanto, existe a possibilidade de sua instalacao no computador e
no smartphone.



https://portaladministrativo.ufes.br/mattermost-mm
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Campus Goiabeiras e Maruipe: ’

elaboracaodecompras.proad@ufes.br

materiais.proad@ufes.br

controledecompras.proad@ufes.br

almoxarifado.proad@ufes.br

licitacao.proad@ufes.br


mailto:elaboracaodecompras.proad@ufes.br
mailto:materiais.proad@ufes.br
mailto:controledecompras.proad@ufes.br
mailto:almoxarifado.proad@ufes.br

A equipe da DMP
agradece a todos.




