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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO Ne 25/2018-DL/DA/PROAD/UFES
EXCLUSIVO PARA ME/EPP

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, Instituicio Federal de Ensino Superior, de
natureza autarquica, criada pela Lei n.° 3.868 de 30.01.1961 e reestruturada pelo Decreto n.° 63.577 de
08.11.1968, situada a Avenida Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario ALAOR DE QUEIROZ
ARAUJO, no Bairro de Goiabeiras, Vitéria/lES, CEP 29.075-910, doravante denominada UFES, torna
publico para conhecimento de quantos possam interessar-se, que fara realizar licitacdo na modalidade
de PREGAO ELETRONICO, TIPO MENOR PRECO POR ITEM, nos termos da Lei 10.520/2002, Decreto
5.450/2005, Decreto 3.555/2000, Decreto n.° 6.204/2007, Decreto 3.722/2001, Lei Complementar n.°
123/2006, Decreto 7.892/2013 e subsidiariamente a Lei 8.666/1993 e alteracdes posteriores, bem como
pela Lei 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e pelas condi¢cdes estabelecidas no presente
edital e respectivos Anexos.

1 DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DIA: 18/06/2018

HORARIO: 10 horas e 30 minutos - horéario de Brasilia/DF
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
TELEFONE: (27) 4009 2301 / (27) 4009 2302 / (27) 4009 2923
CODIGO UASG: 153046

Processo Administrativo: 23068.025430/2018-92

Portaria de Pregoeiro n® 43 de 22 de janeiro de 2018.

2 DO OBJETO

2.1 A presente licitagdo tem como objeto a aquisi¢cdo de de capa, folha de despacho e grampo plastico
para atendimento das demandas do almoxarifado da UFES para o ano de 2018, conforme
especificagbes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia.

2.1.1 Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas.

212 A UNIVERSIDA’DE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UASG 153046) figurard no
presente certame como Orgdo Gerenciador.

3 DO VALOR TOTAL ESTIMADO DO PREGAO ELETRONICO

3.1 A despesa total com a aquisi¢do de que trata o objeto, estimada em R$ 34.663,00 (trinta e quatro
mil, seiscentos e sessenta e trés reais), conforme o orcamento estimativo disposto no Termo de
Referéncia — Anexo | — que correrd a conta dos recursos da Unido, mediante emissdo de nota de
empenho.

4 DA EXCLUSIVIDADE DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.1 Com base nos art. 47° e 48°, |, da Lei Complementar 123/2006 e do art. 6° do Decreto 8.538/2015,
este pregdo é destinado exclusivamente a participacdo de microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP).

5 DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e perante o sistema eletrdnico provido
pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.
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5.2 O cadastramento no SICAF podera ser realizado pelo interessado em qualquer unidade de
cadastramento dos érgdos ou entidades da Presidéncia da Republica, dos Ministérios, das Autarquias e
das Fundacbes que participam do Sistema Integrado de Servicos Gerais - SISG, localizada nas
Unidades da Federacéo.

5.3 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregdo deverdo dispor
de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, onde também deveréo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucdes detalhadas para sua
correta utilizacao.

5.4 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a UFES responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

5.5 Na&ao poderao participar deste Pregao:

a) empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com a UFES, durando o
prazo da sancgdo aplicada;

b) empresa declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Administracdo Pudblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

¢) empresa impedida de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

d) sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

€) empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregdo;

f) empresa que se encontre em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperacao
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo, ou incorporagéo;

g) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, soécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando
interesse econdmico em comum;

h) consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;

5.6 Como requisito para participagcdo neste Pregédo, a licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que esta ciente e concorda com as condi¢es contidas no edital e seus anexos e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste Edital.

5.6.1 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e a proposta
sujeitard a licitante as sanc¢des previstas neste Edital.

6 DA PROPOSTA

6.1 A proposta devera ser apresentada pelo VALOR UNITARIO do ITEM, exclusivamente mediante o
cadastramento no sistema “Comprasnet”’, modalidade Preg&o Eletronico, até o horario previsto no
preAmbulo deste Edital para a abertura do certame.

6.1.1 Deverdo ser respeitadas as especificacdes constantes do Anexo | deste Edital, ndo sendo
aceitas as propostas cujas especificacdes ofertadas no Comprasnet estiverem divergentes com as
do anexo citado.

6.1.2 As especificacbes do ITEM deverdo ser informadas no campo “descrigdo detalhada do objeto
ofertado”. No caso de nao preenchimento do campo citado, serdo consideradas as especificagdes
constantes no Anexo I.

6.1.3 Devera constar em campo proprio do sistema obrigatoriamente a marca e o fabricante do
produto ofertado, sob pena de desclassificacdo da proposta.
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6.1.4 O Preco UNITARIO do ITEM devera ser cotado de acordo com o0s precos praticados no
mercado e expresso em moeda corrente nacional - Real (R$).

6.2 No ato de envio de sua proposta, a licitante deverd declarar, em campo proprio do Sistema
Comprasnet, que:

a) esta ciente e concorda com todos os termos do Edital;

b) ndo existe fato superveniente impeditivo de sua habilitacéo;

¢) ndo possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condigéo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, em conformidade com a Lei 8.666/93, Inc.
V do Art. 27; acrescido pela Lei n°® 9.854/99 e nos termos do Inc. XXXIII do Art. 7° da Constituigdo
Federal.

d) que a proposta foi elaborada de maneira independente;

e) usufrui das prerrogativas da Lei Complementar 123/2006 e Decreto 6.204/2007, caso esteja
enquadrando-se ao porte ME/EPP.

6.3 Nos precos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos os tributos, fretes, tarifas e as
despesas decorrentes da execucao do objeto.

6.4 As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da Sessédo
Puablica estabelecida no predmbulo deste Edital. Nao havendo indicacdo expressa, serd considerado
como tal.

6.5 Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam as
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

6.6 Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a desclassificacdo da proposta.

6.7 A licitante serd responsavel por todas as transac¢Bes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances inseridos.

6.8 Sera desclassificada a proposta que ndo atenda as exigéncias do presente Edital, for omissa ou
apresente irregularidades insanaveis.

6.9 A apresentagdo da proposta implicard a plena aceitagdo, por parte do proponente, das condi¢es
estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

7 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA
7.1 O licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, até a

data e horario marcados para abertura da Sesséo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

7.1.1 Sera considerada insubsistente e ordinariamente descartada a documentagcdo encaminhada
a esta Coordenadoria de Licitacdes que ndo tenha sido previamente estipulada em Edital ou
solicitada pelo pregoeiro via sistema eletrénico.

7.1.2 Por ocasido do envio da proposta, o licitante enquadrado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera declarar, em campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do
art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

7.2 Até a abertura da Sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

8 DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
4
Av. Fernando Ferrari, N° 514, Goiabeiras, CEP: 29.075-910. Vitéria-ES.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Diviséo de Licitac&o
PE 25/2018

8.1 A abertura da Sessao Publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na hora
indicadas no item 1 deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br;

8.2 A comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrer4 exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

8.3 Cabe ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a Sessédo Publica do
Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
gualguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

8.4 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (util
subsequente, no mesmo horario e endereco eletrdnico anteriormente estabelecido, desde que néo haja
comunicacéo do Pregoeiro em contrario.

9 DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

9.1 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente, aquelas que
nado estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

9.1.1 A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2 Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.
10 DA FORMULA(;AO DOS LANCES

10.1 Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances para o preco
UNITARIO do material objeto deste Pregéo Eletrdnico, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
sendo imediatamente informadas do recebimento e respectivo horario de registro e valor

10.2 As licitantes somente poderao oferecer lances inferiores ao ultimo por elas ofertado e registrado no
sistema.

10.1.1 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances de Licitantes diferentes ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos (Instrucdo Normativa/SLTI n°03/2013).

10.2 Para fins de apresentagdo das propostas e/ou dos lances durante a sessdo publica da licitagéo,
cabe as licitantes, obrigatoriamente, cotar todos os itens do Grupo/Lote, como condigdo de participacao.

10.2.1 A condigéo acima so prevalece em casos de agrupamento dos itens em lotes.

10.3 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

10.4 As licitantes somente poderéo oferecer lances inferiores ao ultimo por elas ofertado e registrado no
sistema.

10.5 Durante o transcurso da Sesséo, as licitantes ser&o informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo da ofertante.

10.6 Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade das licitantes, ndo lhes cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.
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10.7 Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, a seu critério, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

10.8 A etapa de lances da Sessao Publica sera encerrada por deciséo do Pregoeiro.

10.9 O sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, seguido de um
periodo de tempo aleatério de até 30 (trinta) minutos, determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

11 DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

11.1 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

11.2 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo na forma eletrdnica sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa aos
participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

12 DA NEGOCIACAO

12.1 Encerrada a etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas ou empresas de pequeno
porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n.° 123/2006, o Pregoeiro podera encaminhar
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contrata¢gdo, ndo se
admitindo negociar condi¢bes diferentes das previstas neste Edital.

12.2 A negociagéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

12.3 Apos o envio da mensagem, sera aberto o prazo maximo de até 10 (dez) minutos, a critério do
pregoeiro, para manifestacdo por parte da licitante questionada.

12.3.1 Caso haja algum fato superveniente, 0 prazo acima estipulado podera ser dilatado.

12.4 A ndo apresentacdo de manifestagdo por parte da licitante ensejard o fim da tentativa de
negociacdo, quando serdo considerados os valores ofertados na etapa de lances para andlise.

12.5 As negociacdes poderdo ser retomadas, a critério da Administracao.

13 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1 Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a sua compatibilidade as especificacdes constantes do Anexo | deste Edital e ao preco estimado
pela Instituicdo, procedendo a verificagdo das condi¢bes de habilitacdo da licitante conforme disposi¢cdes

do Edital.

13.1.1 Nao serdo aceitas propostas com valores unitarios ou global superiores aos estimados ou
com precos manifestadamente inexequiveis, em acordo ao art. 3° da Lei n. 8.666/93.

13.2 Apods o fechamento da etapa de lances o Pregoeiro efetuar4 o julgamento das propostas de
precos decidindo sobre a aceitabilidade dos itens.
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13.3 Se a proposta ndo for aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracéo de uma proposta que atenda ao Edital.

13.3.1 Ocorrendo a situacdo a que se refere o item anterior, 0 Pregoeiro podera negociar com a
licitante para que seja obtido preco melhor, na forma do disposto no item 13.1.1.

13.4 Caso o valor unitario de cada item extrapole o nimero de duas casas decimais apés a virgula, o
Pregoeiro aproveitara apenas duas casas decimais.

13.5 N&o se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

13.6 Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie & parcela ou a totalidade da
remuneracao.

13.7 O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de Pessoal da UFES ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.

13.8 Finda a etapa de lances, restando frustrada a negociagéo de valor com a licitante classificado com
menor pre¢o, o Pregoeiro podera proceder ao cancelamento do item

13.9 O Pregoeiro verificara no Portal da Transparéncia do Governo Federal, no endereco eletrdnico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, e no Portal da Transparéncia do Poder Judiciario, no endereco
eletrbnico www.portaltransparencia.jus.br, se o somatério de ordens bancarias recebidas pela licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar, relativas ao Gltimo exercicio e ao exercicio corrente, até o
més anterior ao da data da licitagdo, fixada no preambulo deste Edital, ja seria suficiente para extrapolar
o faturamento maximo permitido, conforme art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

14  DAS MARCAS

14.1 A indicagdo de marca, na especificacdo, como parametro de qualidade, pode ser admitida para
facilitar a descricdo do objeto a ser licitado, desde que seguida da expressdo “ou equivalente”, “ou
similar”, ou de “melhor qualidade” (TCU, Acérdao 2.401/2006 - Plenério).

14.2 Vale ressaltar que as marcas indicadas como referéncia atendem a um padrdo de qualidade
reconhecido pelo mercado ou decorrem ainda da utilizacdo e aprovacao pela UFES em fornecimentos ja
realizados anteriormente. Em hipétese alguma denotam preferéncia por este ou aquele fabricante, razéo
pelo qual inserimos mais de uma opc¢éo de marca, de forma a sinalizar para o mercado a posi¢do da
UFES em acolher a diversidade.

15 DA AMOSTRA

15.1 O Pregoeiro solicitara a licitante melhor colocada 1 (uma) unidade como amostra dos itens 01, 02,
e 03, que deverdo ser entregues a Av. Fernando Ferrari, N° 514, Goiabeiras, CEP: 29.075-910, Vitéria-
ES, no horério das 8:00 as 17:00 horas (aos cuidados da Divisdo de Licitacdo - DA/PROAD), nos
seguintes prazos:

15.1.1 Item 01: em até 7 (sete) dias Uteis a partir da solicitacéo do pregoeiro.
15.1.2 Itens 02 e 03: em até 5 (cinco) dias Uteis a partir da solicitacdo do pregoeiro

15.2 A remessa e retirada da amostra apresentada ficara a cargo da licitante, ndo cabendo qualquer
onus a UFES.
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15.2.2 As empresas que ndo entregarem as amostras no prazo solicitado ou que suas amostras
forem rejeitadas terdo as propostas desclassificadas.

15.3 A amostra devera estar devidamente identificada com o nimero do pregéo, o nimero do item, o
CNPJ e 0 nome ou a razao social da licitante, conter os respectivos prospectos, documentagéo técnica e
manual, se for o caso.

15.3.2 Os materiais de origem estrangeira deverdo apresentar suas informacdes em lingua
portuguesa, suficientes para analise técnica do produto.

15.4 A amostra podera ser analisada por laboratério, técnico especialista, requisitante ou comisséo
especial designada pela Administracdo da UFES, que emitira parecer de conformidade. A avaliagdo da
amostra se far4 baseada na:

a) Andlise de conformidade das condi¢cbes de apresentacdo de amostra solicitadas no edital;
b) Andlise de conformidade com as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia -
Anexo | deste edital.

15.5 Os produtos apresentados como amostra poderdo ser abertos, desmontados, instalados,
consumidos, conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios para afericdo, sendo
devolvidos a licitante no estado em que se encontrarem ao final da avaliacéo.

15.6 Sera rejeitada a amostra que for entregue fora do prazo ou em desacordo com estabelecido no
edital, apresentar problemas de funcionamento ou desempenho durante a andlise técnica, ou apresentar
divergéncia em relacdo as especificacdes técnicas do edital.

15.7 Caso a amostra seja reprovada, serd convocado o proximo licitante para apresentar sua amostra,
estando sujeita as mesmas condi¢cBes, e assim sucessivamente.

15.8 Enquanto ndo expirado o prazo para entrega da amostra, a licitante poderd substituir ou efetuar
ajustes e modificagBes no produto apresentado.

15.9 Se a amostra for aprovada, esta ndo contara como unidade entregue.

15.10 A UFES disponibilizara para retirada a(s) amostra(s) NAO APROVADA(s), no estado em que se
encontrar(em), que devera ocorrer num prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, apds a homologacao do
certame.

15.10.2 Transcorrido esse prazo, o(s) produto(s) sera(do) inutilizado(s), descartado(s) ou
utilizado(s) a critério da UFES, sem gerar a licitante direito a indenizacéo.

15.11 A UFES disponibilizar4 para retirada a(s) amostra(s) APROVADA(s), no estado em que se
encontrarem, que devera ocorrer num prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, apés a primeira entrega
pela licitante vencedora, no Almoxarifado Central da Universidade.

15.11.2 A licitante vencedora, cuja amostra for aprovada, NAO podera contabiliza-la para efeito de
entrega futura.

15.12 A remessa e retirada da amostra apresentada ficar4 a cargo da licitante, ndo cabendo qualquer
Onus a UFES.

16 DO CATALOGO

16.1 O pregoeiro podera solicitar a apresentacdo de CATALOGO ou MANUAL para afericio de
gualidade e compatibilidade com as especificagbes solicitadas pela UFES. Caso o produto ja tenha sido
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utilizado e aprovado pela UFES em fornecimentos anteriores e atenda as especificagcdes e padrdo de
qualidade exigidos, podera ser dispensada a apresentacao do referido catalogo.

16.2 O prazo para apresentacdo do catalogo sera de 04 (quatro) horas, prorrogaveis por igual periodo
prorrogaveis - a interesse da Administracdo -, exclusivamente por meio eletrfnico, através da opcéo
“Anexo”, no sistema Comprasnet.

16.3 O catalogo devera ser apresentado na lingua portuguesa.

16.4 Quando existir site oficial do fabricante que demonstre ficha técnica do item cotado, com a referida
marca e modelo, fica a licitante, em detrimento da apresentacdo do catdlogo, facultada informar o
respectivo link apresentada exclusivamente por meio eletrénico, através da opgao “Anexo” no sistema
Comprasnet no prazo de até 01 (um) dia util, contado a partir da solicitagdo do pregoeiro.

17 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

17.1 Visando a efetiva aplicagdo de critérios, agfes ambientais e socioambientais quanto & insergéo de
requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagcdo promovidos pela Administracdo Publica,
e em atendimento ao artigo 5° e seus incisos da Instru¢do Normativa n° 1/2010 da SLTI/MPOG, a AGU,
guando da aquisicdo de bens, podera exigir os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

a) que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO como produtos sustentaveis ou de
menor impacto ambiental em relag&o aos seus similares;

¢) que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protec@o durante o transporte e 0 armazenamento; e

d) que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada
na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDES).

17.2 A comprovacdo dos critérios acima podera ser feita mediante apresentacdo de certificacdo emitida
por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste
gue o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

18 DA HABILITACAO

18.1 As licitantes deverao estar com o seu cadastro atualizado no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF no que tange a:

I) Credenciamento;

II) Habilitagéo Juridica;

IIl) Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal,

IV) Regularidade Fiscal Estadual/Municipal;

V) Qualificagdo Econémico-Financeira — Validade.

18.1.1 Seré exigida a habilitagdo fiscal federal, estadual (ou distrital) e municipal (quando for o caso)
validas na forma da lei.

18.2 As Licitantes, cujas propostas foram aceitas, terdo suas condi¢fes de habilitagdo verificadas, on
line, no SICAF.
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18.3 As microempresas ou empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo
exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restri¢ao.

18.3.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragao publica,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

18.3.2 A falta de regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas no art. 81 da Lei no
8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo, para a assinatura do contrato ou revogar a licitagéo.

18.3.3 Ser& verificado no Portal da Transparéncia do Governo Federal, no endereco eletrénico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, e no Portal da Transparéncia do Poder Judiciario, no
endereco eletrdnico www.portaltransparencia.jus.br, se o somatério das ordens bancarias recebidas
pela microempresa ou empresa de pequeno porte classificada provisoriamente em primeiro lugar,
relativas ao ultimo exercicio e ao exercicio corrente, até 0 més anterior ao da data da licitacdo, fixada
no predmbulo deste Edital, ja seria suficiente para extrapolar o faturamento maximo permitido,
conforme art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

18.4 A documentacéo de habilitacdo sera ordinariamente extraida do Sistema Comprasnet e do SICAF.

18.4.1 O fornecedor cuja documentacéo relativa a regularidade fiscal e a qualificagdo econémico-
financeira encontrar-se vencida no referido Sistema no momento da habilitagdo, sera solicitada a
apresentacdo da documentacdo atualizada em até (03) trés horas apds a solicitagdo do Pregoeiro
por uma das seguintes formas:

I) em original;

II) por qualquer processo de coOpia, exceto por fac-simile, autenticada por Servidor da

Administracdo, devidamente qualificado ou por Cartério competente;

[l) publicagéo em érgéo da Imprensa Oficial, ou

IV) forma virtual, por meio de anexo direto no sistema Comprasnet, via opgao “Anexo”.

18.4.2 Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”, em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

18.5 As Declaragfes abaixo serdo extraidas do sitio Comprasnet:

I) Declaracéo de inexisténcia de fato impeditivo da habilitacéo.

II) Declaracéo da licitante que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16(dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1998 (Lei n° 9.854/99).

[Il) Declaracé@o de que a empresa licitante conhece e concorda com as condi¢des estabelecidas no
Edital e que atende aos requisitos de habilitacdo.

I\VV) Declaracao de que é ME ou EPP.

V) Declaracao de Elaboragéo Independente de Proposta.

18.5.1 As declaracdes acima deverao ser preenchidas no sitio COMPRASNET, quando da
elaboracdo e envio da proposta, as quais somente serdo visualizadas e impressas pelo Pregoeiro
para a habilitacdo da(s) licitante(s) vencedora(s).

18.6 Se a documentacdo de habilitacdo estiver com a validade expirada, incompleta, incorreta ou
contrariar qualquer dispositivo deste edital e de seus anexos, o Pregoeiro considerard a licitante
inabilitada, devendo instruir 0 processo com vistas a possiveis penalidades.
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18.6.1 Considera-se completa, para efeitos de comprovacdo da regularidade fiscal, a apresentagéo
da seguinte documentagéo valida:

a) Regularidade fiscal Federal, abrangendo:

I) Receita Federal;

II) FGTS;

1) INSS.

IV) Justica do Trabalho

b) Regularidade fiscal Estadual/Municipal, contemplando:
I) Receita Estadual/Distrital;

II) Receita Municipal.

18.7 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios oficiais de 6érgaos
e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de prova.

18.8 Em concomitancia as condi¢bes de habilitacdo elencadas acima, além daquelas extraidas do
relatério consolidado do SICAF, serdo consultadas:

a) A existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia
(http://www.portaltransparencia.gov.br), em atendimento as deliberacdes do Tribunal de
Contas da Unido (ac6rddo n.° 1.793/2011 - TCU - Plenario).

b) A existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal da Transparéncia
(http://www.portaltransparencia.gov.br).

18.8.1 As consultas previstas na condicdo anterior realizar-se-40 em nome da sociedade
empresaria licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu sécio majoritario.

18.9 Constando o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante serd declarada vencedora.
19 DO RECURSO

19.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrird prazo de no minimo 20 (vinte) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua
intencdo de recorrer.

19.2 O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade da intengcdo de recorrer manifestada, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

19.3 A recorrente que tiver sua intengdo de recurso aceita devera registrar as razées do recurso, em
campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar contra-razdes, também via sistema, em igual prazo, que comecard a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.

19.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da
Sessd@o Publica deste Pregédo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

19.5 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.6 Julgado improcedente o recurso, o Pré-Reitor de Administracéo adjudicara o objeto e homologara
o procedimento licitatério.
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19.7 O recurso contra a decisdo do(a) Pregoeiro(a) tera efeito suspensivo, no tocante ao item ao qual
o recurso se referir, inclusive quanto ao prazo de validade da proposta, o qual somente recomegara a
contar quando da deciséo final da autoridade competente, conforme disposto em art. 109 c/c o art. 64, §
30, da Lei ne 8.666/1993 e art. 6° da Lei 10.520/2002.

20 DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

20.1 O objeto deste Pregao sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso, hipotese em
gue a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacao.

20.2 A homologacéo deste Pregdo compete ao Pré-Reitor de Administracéo da UFES.

20.3 O objeto deste Pregéao sera adjudicado aos vencedores dos respectivos itens.

21 DAS ATRIBUICOES DO PREGOEIRO E DO PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO

21.1 Cabem ao Pregoeiro as atribui¢cbes dispostas no artigo 11 do Decreto n.° 5.450/2005.

21.2 Ao Pré-Reitor de Administragdo cabe:
21.2.1 adjudicar o objeto deste Pregéo ao licitante vencedor, se houver interposi¢ao de recurso;
21.2.2 homologar o resultado e promover a contratagcdo correspondente a este Pregao;

21.2.3 anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado;

21.2.4 revogar este Pregdo, se for considerado inoportuno ou inconveniente ao interesse publico,
por motivo de fato superveniente devidamente comprovado.

21.3 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Preg&o, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instru¢édo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informacéo ou de documentos que deveriam constar originariamente da proposta ou da documentacao.

21.4 No julgamento das propostas e na fase de habilitagédo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de classificacao e habilitacéo.

22 DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO E DA ATESTACAO

22.1 A licitante vencedora devera entregar o objeto na quantidade solicitada, no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, a contar da data do recebimento da Nota de Empenho, no endereco:

a) UFES (UASG 153046) Almoxarifado Central da UFES, de 22 a 62 feira, de 8h as 11h e 30 min,
e de 13h e 30 min as 17h, no endereco: Av. Fernando Ferrari, N° 514, Goiabeiras, CEP: 29.075-
910, Vitoria-ES, telefone: (27) 4009-2308 ou 2309.

22.2 Os materiais deverao ser entregues com validade minima de 80% (oitenta por cento) do prazo
definido pelo fabricante na embalagem do produto ou em documento fornecido pelo mesmo quando,

numa excepcionalidade, a embalagem néo constar tal informacéo.

a) O disposto no item 22.2 somente se aplica caso 0os materiais ofertados tenham prazo de
validade determinados pelo fabricante.
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22.3 Nos termos dos artigos 73 e 76 da Lei 8.666/93, o objeto desta licitacdo sera recebido da seguinte
forma:

a) provisoriamente, no ato da entrega do(s) material(is), para posterior verificagcdo da conformidade
do material com as especificacdes do objeto licitado;

b) O objeto sera recebido definitivamente, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e sua consequente aceitacao.

22.4 Quando do recebimento definitivo, caso seja constatado que os materiais entregues apresentem
inconformidades com as especificac6es constantes do Anexo | deste Edital, com a proposta ofertada no
sistema comprashet e/ou em desacordo com a quantidade requerida neste Edital, a Administracdo
notificara formalmente a Adjudicataria em até 10 (dez) dias Uteis a respeito do ndo recebimento definitivo
do objeto da licitacao.

22.4.1 Apds a notificagdo mencionada no item 22.4 a Licitante devera providenciar o recolhimento do
material, quando for o caso, em até_5 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicacao, pela UFES, a
empresa contratada.

22.4.2 A néo reposicdo no prazo estabelecido no subitem 22.4.1 constitui motivo para rescisdo do
Contrato.

22.5 A cada nova entrega, inicia-se a contagem de novo prazo para recebimento definitivo.

22.6 A Nota Fiscal apresentada pela empresa no momento da entrega do material, dever4 mencionar,
no campo observagBes, o numero da(s) Nota(s) de empenho referente ao(s) fornecimento(s)
executado(s).

22.7 A entrega do(s) material(is) sera acompanhada e fiscalizada por representante(s) da
Administracdo da UFES, designado(s) para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

22.8 A atestacdo de conformidade da entrega do(s) material(is) cabera ao Responsavel pelo
Almoxarifado Central da UFES ou a outro servidor designado para esse fim.

23 DO RECEBIMENTO DA NOTA DE EMPENHO

23.1 A Administragdo da UFES podera convocar a licitante vencedora, durante a validade da sua
proposta, para retirada da Nota de Empenho, dentro do prazo de 2 (dois) dias Uteis, ou a encaminhara
diretamente, via fax ou email, mediante confirmacéo de recebimento, em igual prazo, sob pena de decair
o direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e no art. 81 da Lei n.° 8.666/93.

23.1.10 prazo para a retirada na Nota de Empenho podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo da UFES.
23.2 E facultado ao Pregoeiro, quando a convocada ndo retirar ou aceitar a Nota de Empenho, no
prazo e nas Condi¢des estabelecidos, convocar outra licitante, obedecida a ordem de classificagcdo, apos
negociacédo, aceitacéo da proposta e da amostra e comprovacgao dos requisitos de habilitac&o.

23.3 Para o caso de recusa injustificada em retirar a Nota de Empenho, a licitante vencedor estara
sujeito a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total adjudicado.

24 DOS ENCARGOS DA UFES
24.1 Cabera a UFES:

13
Av. Fernando Ferrari, N° 514, Goiabeiras, CEP: 29.075-910. Vitéria-ES.




25

e

S

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Diviséo de Licitac&o
PE 25/2018

24.1.1 notificar a licitante vencedora quanto a requisigdo do fornecimento mediante envio da Nota de
Empenho, a ser repassada via fax ou e-mail para a licitante vencedora;

24.1.2 permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as suas dependéncias para o
fornecimento do material;

24.1.3 prestar as informacfes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
licitante vencedora;

24.1.4 efetuar os pagamentos devidos pelo fornecimento do objeto, desde que cumpridas todas as
formalidades e exigéncias do Edital;

24.1.5 exercer a fiscalizacdo sobre os materiais fornecidos, observando precos, quantitativos e as
especificacdes do material;

24.1.6 comunicar oficialmente a licitante vencedora qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento, bem como quaisquer falhas verificadas no cumprimento do disposto neste Edital,

24.1.7 solicitar a troca dos produtos que nao atenderem as especificagfes do objeto.

DOS ENCARGOS DA LICITANTE VENCEDORA

25.1 Cabera a licitante vencedora, a partir do recebimento da Nota de Empenho, o cumprimento das
seguintes obrigacdes:

25.1.1 entregar o material no prazo estipulado, conforme o item 22.1;

25.1.2 responder, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as despesas decorrentes do
fornecimento dos produtos e por outras correlatas, tais como salarios, seguros de acidentes, tributos,
indenizacles, vales-refeicdo, vales-transporte e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Poder Publico;

25.1.3 respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da UFES;

25.1.4 responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou aos bens da UFES, ou
ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade e fiscalizagdo ou o acompanhamento pela UFES;

25.1.5 efetuar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificacdes do objeto, no prazo
assinado estipulado pela Administracdo da UFES;

25.1.6 comunicar a Administracdo da UFES qualquer anormalidade constatada e prestar os
esclarecimentos solicitados;

25.1.7 manter, durante o periodo de contratacdo, o atendimento das condicbes de habilitacao
exigidas neste Pregéo.

25.2 A licitante vencedora cabera assumir a responsabilidade por:

25.2.1todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época propria, uma vez que 0s seus empregados
nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a UFES;
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25.2.2 todas as providéncias e obrigacfes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados durante a execucao
do contrato, ainda que acontecido em dependéncias da UFES;

25.2.3 todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionada a execucgéo do
contrato, originariamente ou vinculada por prevenc¢éo, conexdo ou continéncia;

25.2.4 encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacéo proveniente deste Pregéo.
25.2.5 descarga do material no ato da entrega, sem 6nus para a contratante.

25.3 A inadimpléncia da licitante vencedora, com referéncia aos encargos sociais, comerciais e fiscais
ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da UFES, nem podera onerar o
objeto desta contratagdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer
vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a UFES.

25.4 S&o expressamente vedadas a licitante vencedora:

25.4.1 a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da UFES para execu¢do do
contrato decorrente deste Pregdo;

25.4.2 a veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Administracao da UFES;

25.4.3 a subcontratacdo de outra empresa para a execucao do objeto deste Pregéo.

25.5 Cabera a Licitante vencedora fazer um levantamento inicial dos gales que a UFES possui, e
passar um relatério com més e ano de validade para o fiscal do contrato. Ao final do periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos, devera ser apresentado um novo relatdrio, considerando:

a) O desconto dos galdes que venceram durante o periodo;

b) O acréscimo dos galdes que foram adquiridos durante o periodo, e

c) A conformidade dos demais com o relatério inicial apresentado, levando em consideracao o
decréscimo de 01 (um) ano de utilizagdo no més e ano de validade dos galbes.

26 DO PAGAMENTO
26.1 O pagamento sera feito em favor da contratada, mediante depdsito bancario em sua conta
corrente, em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo do objeto, com a apresentacdo da

Nota Fiscal devidamente atestada pelo Almoxarifado da UFES, desde que néo haja fator impeditivo.

26.2 O pagamento sera efetuado, obedecida a ordem cronolégica de exigibilidade, nos termos do art. 5°
da Lei n.° 8.666/93.

26.3 Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora na pendéncia de qualquer uma das
situacdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacdo
financeira:

26.3.1 comprovacdo de regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (CRF) e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede;

26.3.2 comprovacdo de regularidade trabalhista através da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), em consonancia ao disposto na Lei Federal 12.440/2011;

26.3.3 atestacdo de conformidade da entrega do(s) material(is);
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26.3.4 cumprimento das obrigacdes assumidas;
26.3.5 manutencéo de todas as condi¢des de habilitagdo exigidas neste Edital.

26.4 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, a referida
nota serd devolvida a CONTRATADA pelo Departamento de Contabilidade e Financas e o pagamento
ficara pendente, até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0ds a regularizacdo da situacéo ou reapresentagéo do documento fiscal.

26.5 A UFES podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacbes devidas pelo Fornecedor.

26.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante vencedora ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos pela
UFES, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota fiscal/fatura sera
calculado por meio da aplicagdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

i 6/100
I=——— ->1=0,00016438

= -
365 365

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
27  DAS SANCOES
27.1 A licitante sera sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e serd
descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores da UFES, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,

sem prejuizo de multa e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

27.1.1 néo retirar ou ndo aceitar a nota de empenho, quando convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta.

27.1.2 ndo assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, quando isso for exigida no instrumento
convocatorio.

27.1.3 deixar de entregar documentacéo exigida neste Edital.

27.1.4 apresentar documentacao falsa.

27.1.5 ensejar o retardamento da execucao de seu objeto.

27.1.6 ndo mantiver a proposta.

27.1.7 falhar ou fraudar na execucao do fornecimento do objeto deste Pregao.
27.1.8 comportar-se de modo inidéneo.

27.1.9 cometer fraude fiscal.

27.2 Quando se incorrer nas situacfes elencadas nos subitens 27.1.5 e 27.1.7, especialmente nos
casos de:
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a) Atraso da entrega do objeto, aplicar-se-a multa de mora no percentual de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por dia, calculada sobre o valor total dos itens ndo entregues dentro do
prazo estipulado neste edital, observado o limite de 10% (dez por cento), excetuando-se 0s casos
de justificativas previstos na alinea “d”, inciso |, Art. 65, da Lei n° 8.666/93.

b) Inexecucgédo parcial, quando nédo atendidos os prazo de 1 (um) dia e/ou 5 (cinco) dias Uteis,
disposto no subitem 23.6.1, respectivamente, aplicar-se-4 multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor total do(s) Item(s) em desconformidade, mais a mora no percentual de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por dia, calculada sobre o valor total do(s) item(s) ndo entregue(s),
observado o limite de 10% (dez por cento).

c) Inexecucao total do objeto, aplicar-se-a4 multa de mora no percentual de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por dia, calculada sobre o valor total dos itens ndo entregues dentro do
prazo estipulado neste edital, observado o limite de 10% (dez por cento), mais multa de 10% (dez
por cento) apds configurada a inexecucao total do objeto.

27.2.1 Atingindo os limites estabelecidos nas alineas “a” e “b”, podera ser considerada inexecugéo
total da obrigacdo assumida e ser cancelada unilateralmente a aquisicao a que se refere este Edital,
sem prejuizo das demais san¢des cominadas cabiveis.

27.2.2 A multa moratéria sera aplicada a partir do primeiro dia Gtil subsequente ao do vencimento do
prazo previsto, contados da data definida para o regular cumprimento da obrigagéo.

27.3 Para condutas descritas nos itens 27.1.1, 27.1.2, 27.1.3, 27.1.4, 27.1.6, 27.1.8 e 27.1.9, sera
aplicada a penalidade suspensdo no cadastro de fornecedores da UFES pelo prazo de até 5 (cinco)
anos.

27.4 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensdo de licitar, a
licitante contratada devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas
neste Edital e das demais comina¢fes legais.

28 DA IMPUGNACAO E DOS ESCLARECIMENTOS
28.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica qualquer pessoa

podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, protocolando o pedido na UFES ou na forma
eletrbnica, pelo e-mail: sueila.rocha@ufes.br.

28.1.1 O prazo maximo para apresentacéo de pedidos de impugnacéo é até 14/06/2018 as 18:00
horas.

28.1.2 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do edital, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

28.2 Acolhida a impugnacéo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a altera¢éo néo afetar a formulagéo das propostas.

28.3 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica
exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no endereco eletrénico constante no item 28.1.

28.3.1 O prazo maximo para pedidos de esclarecimento é até 13/06/2018 as 18:00 horas.

29 DA REVOGACAO E ANULACAO DA LICITACAO
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29.1 A autoridade competente podera revogar a licitagdo em face de razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado.

29.2 A anulagéo da licitagdo induz & do contrato.

29.3 A anulacado do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdes de indenizar,
ressalvado o previsto em Lei.

29.4 No caso de revogacdo ou anulacdo da presente licitacdo, ficam assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

30 DAS DISPOSICOES GERAIS

30.1 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, esses
serdo a ela vinculados para efeito de julgamento.

30.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia dutil
subsequente, no mesmo horério e enderec¢o eletrénico anteriormente estabelecido, desde que nédo haja
comunicacao do Pregoeiro em contrario.

30.3 Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes por apresentarem documentacdo e/ou
elaborarem proposta relativa ao presente Pregéao.

30.4 O resultado desta licitagédo sera lavrado na Ata da Sessao Publica e publicado no Diario Oficial da
Uniéo.

30.5 Esclarecimentos sobre a inscricdo no SICAF poderéo ser obtidos junto a Unidade Cadastradora da
licitante. A Unidade Cadastradora da UFES situa-se no Departamento de Administragéo/Proad, Campus
Universitario de Goiabeiras, telefone (27) 4009-2311 e fax (27) 4009-2316, com atendimento ao publico
em dias Uteis no horéario das 14 as 16 horas.

30.6 A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagBes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

30.7 No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de classificacdo e habilitacéo.

30.8 No interesse da Administragdo, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou indenizacéao,
podera a licitacéo ter:

a) adiada sua abertura;
b) alterado o Edital, com fixac&o de novo prazo para a sua realizacéo.

30.9 Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Pregdo serdo sanados pelo Pregoeiro,
obedecida a legislagdo vigente.

30.10 Faz parte desse Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia.
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31 DO FORO

31.1 As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de Vitoria,
Secéo Judiciaria do Espirito Santo.

Vitéria/ES, 25 de maio de 2018

ARLETH DE SOUZA STABENOW

Diretora da Divisdo de Licitacdo
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO 23068.025430/2018-92
VALOR TOTAL RS 34.663,00

1. OBIETO

1.1. Aquisicdo de capa, folha de despacho e grampo plastico para atendimento das demandas do

3.

almoxarifado da UFES para o ano de 2018, conforme condicBes e especificacGes contidas neste

Termo de Referéncia, na modalidade de compra Pregdo eletrénico e julgamento por Menor Preco .

TIPO DE CONTRATACAO

2.1 O material a ser adquirido enquadra-se como bem comum, nos termos do art. 19, da Lei n@

10.520, de 17 de julho de 2002 e do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, por possuir
padrées de desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no
mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregdo Eletronico.

2.2 A adocdo do sistema de Pregdo Eletrdnico para a aquisicdo de bens comuns, obedece aos

pardmetros estabelecidos pela Lei n2 10.520/ 2002, e registra neste Termo de Referéncia todos
0s elementos necessarios para a devida realizagdo do certame. Nesta etapa, denominada Fase de
Preparacdo do Pregdo, a equipe de apoio responsdvel tem a tarefa de compilar as solicitacdes
homologadas; transcrever a justificativa de necessidade apresentada pela autoridade
competente e organizar os dados e condi¢des necessdrias para a aquisicao, desde a concorréncia
publica até o recebimento pelo almoxarifado central.

Art. 32 - A fase preparatdria do pregdo observard o seguinte:

| - A autoridade competente justificard a necessidade de contratagéo e definird o objeto do
certame, as exigéncias de habilitagcdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sangdes
por inadimplemento e as cldusulas do contrato, inclusive com fixa¢do dos prazos para
fornecimento;

Il - A defini¢do do objeto deverd ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que,
por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem a competicdo;

Ill - dos autos do procedimento constardo a justificativa das defini¢ées referidas no inciso |
deste artigo e os indispensdveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem
como o orgamento, elaborado pelo érgéo ou entidade promotora da licitagdo, dos bens
ou servicos a serem licitados; e

IV - A autoridade competente designard, dentre os servidores do drgéo ou entidade
promotora da licitagdo, o pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja atribui¢éo inclui,
dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a andlise de sua aceitabilidade e sua
classificagdo, bem como a habilitagdo e a adjudicagéo do objeto do certame ao licitante
vencedor.

JUSTIFICATIVA

3.1. A realizacdo de nova contratacdo para o fornecimento de capa, folha de despacho e grampo plastico

se faz necessaria em razdo do fim da vigéncia da Ata de Registro de Precos, decorrente do Pregdo
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Eletrénico UFES n2 21/2017, cuja expiracdo se dara em 08 de junho de 2018. Em 2018 a Universidade
deu inicio a implantacdo do projeto UFES Digital, que traz uma nova proposta de tramitagcdo
eletrénica de documentos e visa acabar, de forma gradativa, com o uso de papel. Ocorre, porém, que
apenas alguns documentos foram implementados no sistema, ndo ocorrendo em sua integralidade,
além dos processos fisicos ja existentes que encontram-se em andamento. Desta forma, a diregdo
deste DA/PROAD optou, nesse caso, por ndo mais realizar um novo registro de precos, e sim uma
Unica compra de capas de processo e folhas de despacho, com o objetivo de suprir as demandas

necessarias até a total implementacdo do sistema.

4. PLANILHA DESCRITIVA

Nat Céd. Valor Valor
Item | Desp. | SIASG SIE Especificagdo Unidade | Qtde | unitario | total (RS)

1 3016 | 150592 | 320339 | Capa de Processo: Pasta 49x33cm; 1 x 1 cor; Tinta Preta em | Unidade | 15000 1,90 28.500,00
papel supremo de 250g. Dispensa Fotolito (CTP) - Prova Digital;
Reforgo: 12x33cm, sem impressdo em Adesivo fosco 190g.
Shrinkado; Vinco; Corte/Vinco; Janela de 13 x 06 cm, a 5,5 cm do
topo da capa, 2 cm abaixo do Logo da UFES. Faca Especial,
Manuseio. As pastas deverdo ser entregues apenas vincadas.
Plastificagdo brilho (01 lado).

2 3016 |15946 | 900 Impresso "UFES" G-050 Papel Informagdo; Impresso frente e | Folha | 20000 0,11 2.200,00
verso; 1 cor (preto), Tamanho A4; Brasdo da Ufes centralizado
no topo; a direita, no topo, mas abaixo do Brasdo, campo para
nuimero de folhas e processo; 30 linhas em cada lado. Sem
brasdo no Verso. Seguir modelo homologado pela Ufes.

3 3016 |51918 |491 GRAMPO plastico com trilho para pasta intercaladora, med. | Pacote 300 13,21 3.963,00
80mm, em polipropileno na cor branca, com capacidade de
arquivar até 500 folhas. Embalagem com 50 unidades.

4.1. O modelo ilustrativo referente ao item 1 estd no Anexo |l deste Edital;

4.2. O modelo ilustrativo referente ao item 2 estd no Anexo Il deste Edital.

5. DA AMOSTRA

5.1. O Pregoeiro solicitara a licitante 1 (uma) unidade como amostra do produto ofertado, para os itens
1, 2 e 3, que devera ser entregue a Av. Fernando Ferrari, N2 514, Goiabeiras, CEP: 29.075-910,
Vitdria-ES, no horario das 8:00 as 17:00 horas (aos cuidados da Divisdo de Licitagdo / DA), nos
seguintes prazos:

5.1.1. de até 7 (sete) dias uteis, a partir da solicitagdo, para o item 1;

5.1.2. de até 5 (cinco) dias Uteis, a partir da solicitacdo, para os itens 2 e 3;
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A remessa e retirada da amostra apresentada ficard a cargo da licitante, ndo cabendo qualquer 6nus
a UFES.
As empresas que nao entregarem as amostras no prazo solicitado ou que suas amostras forem
rejeitadas terdo as propostas desclassificadas.
A amostra devera estar devidamente identificada com o nimero do pregdo, o nimero do item, o
CNPJ e o nome ou a razdo social da licitante, conter os respectivos prospectos, documentacdo
técnica e manual, se for o caso.
Os materiais de origem estrangeira deverdo apresentar suas informacdes em lingua portuguesa,
suficientes para andlise técnica do produto.
A amostra poderd ser analisada por laboratdrio, técnico especialista, requisitante ou comissdo
especial designada pela Administracdo da UFES, que emitira parecer de conformidade. A avaliagdo

da amostra se fara baseada na:

5.6.1. Andlise de conformidade das condi¢Bes de apresentacdo de amostra solicitadas no Termo
de Referéncia;
5.6.2. Andlise de conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia.
Os produtos apresentados como amostra poderdo ser abertos, desmontados, instalados,

consumidos, conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios para aferi¢cdo, sendo
devolvidos a licitante no estado em que se encontrarem ao final da avaliagdo.

Sera rejeitada a amostra que for entregue fora do prazo e em desacordo com estabelecido no Termo
de Referéncia, apresentar problemas de funcionamento ou desempenho durante a andlise técnica,
ou apresentar divergéncia em relagao as especificacdes técnicas do Termo de Referéncia.

Caso a amostra seja reprovada, sera convocado o préximo licitante para apresentar sua amostra,

estando sujeita as mesmas condicdes, e assim sucessivamente.

5.10. Enquanto ndo expirado o prazo para entrega da amostra, a licitante podera substituir ou efetuar

ajustes e modificacdes no produto apresentado.

5.11.A UFES disponibilizard para retirada a(s) amostra(s) NAO APROVADA(s), no estado em que se

encontrarem, que devera ocorrer num prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, apds a homologacdo
do certame.
5.11.1. Transcorrido esse prazo, o(s) produto(s) serdo inutilizados, descartados ou utilizados a
critério da UFES, sem gerar a licitante direito a indenizacdo.
5.11.2. A licitante vencedora, cuja amostra for aprovada, NAO podera contabilizi-la para efeito

de entrega futura.
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DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

Visando a efetiva aplicacdo de critérios, acGes ambientais e socioambientais quanto a insercdo de
requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo promovidos pela Administracdo
Publica, e em atendimento ao artigo 52 e seus incisos da Instrucdo Normativa n? 1/2010 da
SLTI/MPOG, a AGU, quando da aquisicdo de bens, poderd exigir os seguintes critérios de

sustentabilidade ambiental:

a) que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atodxico,
biodegraddavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

c) que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e o armazenamento; e

d) que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-

polibromados (PBDEs).

A comprovacdo das exigéncias acima podera ser feita mediante apresentacdo de certificacdo emitida
por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que

ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do Termo de Referéncia.

METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO
O fornecimento serd efetuado em entrega Unica, obedecendo aos prazos, locais e horarios

especificados no presente Termo de Referéncia.

CONDICOES DE ENTREGA:
O material devera ser entregue somente em dias Uteis e de expediente na UFES, geralmente de

segunda a sexta-feira, no seguinte horarios e endereco:
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Almoxarifado Central da UFES Campus Universitario de Goiabeiras, Av. Fernando Ferrari, 514 — Bairro
de Goiabeiras — Vitdria/ES, CEP 29075-910. Telefones de contato: (27) 4009-2308 ou 4009-2309 — E-

mail: almoxarifadoufes@gmail.com.

Horario de entrega: das 9:00 as 11:30h e de 13:30 as 17:00h.

8.2. Serd de responsabilidade da contratada o transporte vertical e horizontal do objeto até o local
indicado pelo responsavel do recebimento.

8.3. Eventualmente poderad ser solicitada a entrega diretamente em uma das unidades administrativas da
UFES (campus de Goiabeiras e de Maruipe), devido a fatores como: peso, volume, condicGes
ambientais, favorecimento para montagem, etc. tal ocorréncia deverd se dar sem Onus algum para a

Universidade.

9. PRAZO DE ENTREGA

9.1. Deverd a contratada fornecer o material no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da

data de recebimento da nota de empenho.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto licitado.

10.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo, cujas reclamacées se
obriga a atender.

10.3. Substituir ou complementar, em até 05 (cinco) dias Uteis, material rejeitado pelo Almoxarifado em

decorréncia de quebra e/ou avaria no transporte, estar em desacordo no tocante a qualidade ou
marca ofertada, apresentar quantidade inferior ao constante da nota de empenho ou documento
equivalente.

10.4. Efetuar a entrega dos materiais de acordo com as especificacdes, em embalagens originais de
fabrica, acondicionados preferencialmente em caixas de papeldo, para maior seguranca e facilitacdo
de armazenagem vertical, ou, quando for o caso, em outro tipo de acondicionamento, garantindo a
protecao aos materiais.

10.5. Garantir a substituicdo de material que venha a apresentar defeito e mal funcionamento durante o

uso, as suas expensas, num prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

11. OBRIGAGOES DA UFES
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11.1. Efetuar o pagamento da despesa em até 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento definitivo

dado pelo almoxarifado.
11.2.Ainda que a UFES admita entrega parcelada de itens, o pagamento so6 serd liberado apds a entrega

total e definitiva de todos os materiais constantes da nota de empenho.
11.3.0 pagamento somente sera realizado, desde que ndo se verifiqguem defeitos ou imperfeicGes na

entrega dos produtos.
11.4.Nenhum pagamento serd efetuado a Adjudicatdria enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigacdo. Esse fato ndo serd gerador de direito ao reajustamento de precos ou a atualizacdo

monetaria.

12. DAS SANCOES
12.1.A licitante serd sancionada com o impedimento de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores da UFES, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo de multa e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:
12.1.1. ndo retirar ou ndo aceitar a nota de empenho, quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta;
12.1.2. ndo assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, quando isso for exigida no
instrumento convocatorio;
12.1.3. deixar de entregar documentacdo exigida neste Termo de Referéncia;
12.1.4. apresentar documentacdo falsa;
12.1.5. ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;
12.1.6. ndo mantiver a proposta;
12.1.7. falhar ou fraudar na execuc¢do do fornecimento do objeto deste Pregdo;
12.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

12.1.9. cometer fraude fiscal.

12.2.Quando se incorrer nas situacdes elencadas nos subitens 12.1.5 e 12.1.7, especialmente nos casos
de:
a) Atraso da entrega do objeto, aplicar-se-a multa de mora no percentual de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por dia, calculada sobre o valor total dos itens ndo entregues dentro do prazo

estipulado neste Termo de Referéncia, observado o limite de 10% (dez por cento).
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b) Inexecucgdo parcial, quando ndo atendido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, disposto no subitem 12.3
aplicar-se-a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do(s) Item(s) em desconformidade, mais
a mora no percentual de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia, calculada sobre o valor
total do(s) item(s) ndo entregue(s), observado o limite de 10% (dez por cento).

c) Inexecucdo total do objeto, aplicar-se-4 multa de mora no percentual de 0,33% (trinta e trés
centésimos por cento) por dia, calculada sobre o valor total dos itens ndo entregues dentro do prazo
estipulado neste Termo de Referéncia, observado o limite de 10% (dez por cento), mais multa de 10%
(dez por cento) apds configurada a inexecucdo total do objeto.

12.3. Atingindo os limites estabelecidos nas alineas “a” e “b”, podera ser considerada inexecucdo total da
obrigacdo assumida e ser cancelada unilateralmente a aquisicdo a que se refere este Termo de
Referéncia, sem prejuizo das demais sancdes cominadas cabiveis.

12.4. A multa moratdria serd aplicada a partir do primeiro dia Util subsequente ao do vencimento do prazo
previsto, contados da data definida para o regular cumprimento da obrigacdo.

12.5. Para condutas descritas nos itens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,12.1.6, 12.1.8 e 12.1.9, serd aplicada
a penalidade suspensdo no cadastro de fornecedores da UFES pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

12.6.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de suspensdo de licitar, a
licitante contratada deverd ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas

neste Termo de Referéncia e das demais cominacées legais.

13. FISCALIZACAQ/ATESTACAO:
13.1.Secdo de Almoxarifado - DM/DA/PROAD.
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ROTINAS PARA TRAMITAGAO DE PROCESSOS

TODO PROCESSO DEVE TER ©O TRAMITE REGISTRADO NO SISTEMA
AUTOMATIZADO DE PROTOCOLO-SIE E ENCAMINHADO VIA MALOTE,
CONFORME LEGISLAGAO VIGENTE,

» O processo nio deve tramitar sem que todas as folhas estejam carimbadas,

numeradas e rubricadas (ver Manual de Procedimentos — numeragio de folhas
e pegas do processo).

Uma nova folha de informagdo deve ser acrescentada sempre que a anterior
estiver completamente preenchida. No caso de incluslio de documentos apés a
folha de informagio, deve-se encerrd-la fechando com um trago, incluindo
nova folha apds os documentos anexados (ver Manual de Procedimentos -
despacho).

Em todo despacho deve constar o destino (setor, departamento e/ou
interessado). A data, a assinatura e o carimbo, com identificagdo do setor de
lotagdo do servidor ou dirigente,

Para o arquivamento do processo no SERPROG é obrigatério constar no
despacho o termo ARQUIVE-SE,

Cada volume de processo deve conter no méximo 200 folhas, sendo necessirio
constar no final de cada volume o TERMO DE ENCERRAMENTO e no inicio do
volume seguinte o TERMO DE ABERTURA (ver Manual de Procedimentos -
encerramento e abertura de processo).

Toda Anexaglio deve ser registrada no Médulo de Protocolo - SIE através do
SERPROG.
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ANEXO Il
A) FRENTE (IMPRESSO)
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B) VERSO (IMPRESSO)
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