UNIVERSIDADE FEBDERAL DO ESPIRITO SANTO
PORTARIA N®2263, DE 14 Di: NOVEMBRO DE 2017

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo, usando de suas airibuicoes
legais € estatutarias. tendo em vista o due fonsta do Protecolade n° 23068 7607392017-15_ ¢

CONSIDERANDO o disposto na Instrisgle Normativa n° 205 88-SEDAP PR,

CONSIDERANDO a necessidade de se implantar uma forma mais agil e eficas de
controle patrimonial, obietivands realizar Inventérios patrimondais  regulares. comprovar g
existéncia fisica dos bens moveis, de sua focalizagdo, de sug unlizag@o. estade de CONSEIVAL AL ©
necessidade «de baixa, bem somo, manter wualizados os ertmos de responsabilidade do usudric.
referente aos bens sob sua guards: e

CONSIDERANDS a necessidade de adeguacio ¢ wperacionalizagao do Pona
Admimistrativo do SIE - Médulo Patriménio, visando 4 eficiéncia da gestdo patrimonial

¥

RESOLVE;

Art 1 Deteomingr ans sesponsavers pelas unidudes scadémicas ¢ administrativas ous
cunyy da Universidade da Federal do Espie Samo (UFES) 2 designacie de servidores tiulares o
suplentes para a atividade de agente patrimonial.

§ 17 Somente servidores gda UFES podErzo ser nomeades agentes patrimoniais

$ 27 U8 sgentgs painimonials nio receberga gratifieagSes adicionais pelo exercicio de
suas atividades, :
§ 3% Os nomes dos agentes patrimoniais ¢ seus suplentes deverdo ser informados. via
Memorande, a Divisiio de Pariméaio do Depanamento de Administrace da Pré-Reitoria de
Administragio (DIPAT/DA/PROADY 816  din 30 de novembro de 207

§ 4% Figara @ critdrfo de cada responsdvel pelas unidades académicas o
administrativas estabelecer o nimere de agenies palrimoniais, tom hEse na esruturs Dsica &
adminisirativa.da unidade,

Adt. 3" Cabera aos agentes'patrimoniais:

L. Operar o Pontal Admisistrativo do SIE - Module Patriménic. para eteite de
contrele dOs equipdieniies ¢ materiaiy permanentes ¢m 450 na unidade. efetuando. quarndc
solicitado. & movimentacdo de bens interogmente o pare outras umdades, a insercan g
corresponsabilidade sobre os bens alocados na unidade e o solicitagdo de recolhimento de bens
OLIOSOs, anticcondmicos ou irrecuperdveis para o geposito da DIPAT/DA/PROAD:

H. Recolher assinaturas ¢ manter sob sua guarda os termos de responsabilidade
assinados pelos responsaveis ou chefias da unsdade;

UL Realizar anualmente o inventario dz sua unidade atadémica e/ou administrariva,
para fins de atualizacdo do cadastro geral pattimonial ou, em caso especifico. quando da mudanga
de chefia: e

IV Prestar informagdes 4 Comisaio responsavel pelo invenlario fisico geral sobre o
localizagio, a movimentagdo, o estado dedensery agdo ¢ awiiliwagio dos bens da unidade
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Art. 4 Cabera 4 DIPAT/DAPROAD oferecer treimamento sobre o Poral

Administrativo — Madulo Patriménio avs agentes patrimoniais e prestar-lhes assisténcia tecnica
permanernte.




