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Ofício Circular 03/2023 – DMP/PROAD/UFES 

Vitória, ES, 09 de fevereiro de 2023. 

  

Assunto: Consulta de Demanda para aquisição de ELETRODOMÉSTICOS via Ata de Registro 

de Preços da UFES (campi Goiabeiras e Maruípe) 

  

Aos Diretores de Centro, Pró-Reitores, Superintendentes e demais Gestores de Recursos dos 

campi Goiabeiras e Maruípe da UFES. 

  

Prezados Gestores, 

Considerando a recorrente demanda por eletrodomésticos de uso comum na universidade. 

Considerando que, para o exercício 2023, a aquisição de eletrodomésticos por meio de uma 

Ata de Registro de Preços da própria UFES se apresenta como a alternativa mais oportuna e 

conveniente, além de cumprir todos os requisitos legais. 

A Diretoria de Materiais e Patrimônio – DMP/PROAD irá elaborar uma Ata de Registro de 

Preços, com validade de 12 meses, para a aquisição de ELETRODOMÉSTICOS de uso comum, 

a fim de atender aos eventuais interessados da UFES Vitória (campi Goiabeiras e Maruípe, 

UASG 153046) durante o exercício 2023 (podendo se estender até o início do exercício 2024). 

Esse tipo de aquisição permite que sejam feitas diversas aquisições, mediante disponibilidade 

orçamentária, com entregas parceladas, durante toda a vigência da Ata. 

Para tanto, precisamos que as unidades interessadas informem o quantitativo que necessitam 

de cada item. A intenção, no momento, é realizar verdadeiramente um levantamento de 



 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
DIRETORIA DE MATERIAIS E PATRIMÔNIO 

Av. Fernando Ferrari, 514 – Campus Universitário – Goiabeiras - 29.075-910 – Vitória/ES 
UASG: 153046 

 

demanda, com as unidades estratégicas da UFES Vitória indicando as suas reais necessidades 

de eletrodomésticos de uso comum. Não pense exclusivamente no orçamento que a sua 

unidade tem ou terá disponível nos próximos 12 meses. Pense, prioritariamente, em qual a 

real necessidade dos itens de eletrodoméstico que listaremos abaixo. 

Para participar da formação da Ata, basta seguir o passo a passo abaixo para informar a 

demanda da unidade. 

A demanda da unidade deverá ser informada por meio de “Solicitação de Compra – Registro 

de Preço – Nova Ata”, que deve ser feita no Portal Administrativo, e depois aprovada pelo 

Gestor de Recursos da unidade. 

Não é necessário ter orçamento em caixa para fazer e aprovar a Solicitação de Compra para 

elaboração da Ata de Registro de Preços.  O recurso orçamentário só será necessário quando 

a unidade quiser, efetivamente, adquirir o material registrado em Ata. 

Os dados referentes às especificações dos materiais e às pesquisas de preços estão todos 

neste documento. Basta copiar e colar na sua Solicitação. À unidade solicitante cabe apenas 

inserir os seus dados, a justificativa dos itens que estão sendo demandados, a quantidade 

desejada de cada um deles, e o Documento de Formalização de Demanda - DFD devidamente 

preenchido. Lembrando que a JUSTIFICATIVA tem que ser real e completa, não somente 

proforma. Solicitações com justificativas genéricas, como “para atender às necessidades do 

setor”, serão devolvidas. O DFD deve ser preenchido com a mesma atenção, devendo ser 

indicado como foram calculadas as quantidades que estão sendo demandadas. Solicitações 

que sejam enviadas sem o DFD, ou com DFD incompleto ou com informações incongruentes, 

serão devolvidas. 
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A elaboração dos documentos que normalmente acompanham uma Solicitação de Compra 

(exceto o DFD) NÃO precisará ser feita pelos solicitantes, pois será realizada por uma 

Comissão Técnica, em momento oportuno. O solicitante deverá preencher apenas o DFD, por 

ser específico para cada um que demanda o material. 

A informação da demanda deverá ser feita, impreterivelmente, até as 23:59 do dia 25 de 

fevereiro de 2023. Transcorrido esse prazo, a elaboração da Ata seguirá com as demandas 

informadas até então, não sendo possível alterações posteriores. 

Por fim, para quaisquer dúvidas ou sugestões, estamos à disposição nos canais relacionados 

em https://compras.ufes.br/fale-conosco-dmp. 

Atenciosamente, 

Diretoria de Materiais e Patrimônio 

DMP/PROAD/UFES  
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ANEXO I - INSTRUÇÕES PARA DEMANDA DE ELETRODOMÉSTICOS - EXERCÍCIO 2023 

 

Para melhor entendimento, serão listadas abaixo as instruções necessárias para informar a 

demanda de eletrodomésticos para o exercício 2023.  

Caso os quantitativos registrados na Ata de eletrodomésticos não sejam esgotados até o fim 

de 2023, poderão ser utilizados no início/meados do exercício 2024. 

 

1. CALCULE A SUA DEMANDA 

Avalie os itens listados no Anexo II deste Ofício, selecione os desejados e decida de quantas 

unidades a sua Unidade Estratégica necessita. 

Para evitar demandas redundantes, cada Unidade Gestora deverá elaborar UMA ÚNICA 

SOLICITAÇÃO DE COMPRAS - NOVA ATA para eletrodomésticos. 

Se necessário, consulte os setores que pertencem à sua Unidade Gestora para levantar a 

demanda total da Unidade. 

 

2. PREENCHA O SEU DFD 

O modelo para o preenchimento do Documento de Formalização de Demanda - DFD está no 

link: 

https://compras.ufes.br/sites/compras.ufes.br/files/field/anexo/dfd_-

_calendario_permanentes_jun_-_2022.docx#overlay-context=aquisicao-comum-material-

permanente 

https://compras.ufes.br/sites/compras.ufes.br/files/field/anexo/dfd_-_calendario_permanentes_jun_-_2022.docx#overlay-context=aquisicao-comum-material-permanente
https://compras.ufes.br/sites/compras.ufes.br/files/field/anexo/dfd_-_calendario_permanentes_jun_-_2022.docx#overlay-context=aquisicao-comum-material-permanente
https://compras.ufes.br/sites/compras.ufes.br/files/field/anexo/dfd_-_calendario_permanentes_jun_-_2022.docx#overlay-context=aquisicao-comum-material-permanente
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Se o link não estiver funcionando, vá até a página compras.ufes.br e encontre o modelo do 

DFD no seguinte local: 

 

Preencha o DFD, salve em PDF, assine e anexe na sua Solicitação, utilizando o botão próprio. 

Lembre-se de preencher o seu DFD de forma criteriosa, com justificativa real e completa, não 

somente proforma, e indicando como foram calculadas as quantidades que estão sendo 

demandadas. 

 

3. CRIE A SUA SOLICITAÇÃO DE COMPRA 

Crie uma “Solicitação de Compra – Registro de Preço – Nova Ata” de material permanente no 

Portal Administrativo, em nome de sua Unidade Gestora. Ex: 
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- Cada Unidade Gestora deverá elaborar UMA ÚNICA SOLICITAÇÃO DE COMPRA para 

eletrodomésticos. 

- Inclua na sua Solicitação SOMENTE OS ITENS LISTADOS NO ANEXO II, com o quantitativo 

que deseja. Não adicione nesta solicitação materiais que não constam na listagem do Anexo 

II. 

- Peça todas as unidades que deseja adquirir em uma única Solicitação de Compra. 

- No campo “Objeto”, escreva "Eletrodomésticos 2023”. 

- No campo “Justificativa”, descreva detalhadamente a importância e a memória de cálculo 

do quantitativo da aquisição pretendida para a Unidade Gestora. 

- No campo “Comissão Parecerista” devem ser informado os dados abaixo: 

Nome: Thiago Mothé Guimarães 

Telefone: +55 (27) 4009-2300 

E-mail: elaboracaodecompras.proad@ufes.br  

- É necessário inserir o DFD, devidamente preenchido e assinado, como anexo. 

mailto:elaboracaodecompras.proad@ufes.br
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Clique em “Continuar”. 

 

4. ACRESCENTE OS ITENS 

Na segunda página da sua Solicitação, irão aparecer os campos para inserir os itens que você 

deseja demandar.  

 

- Utilize o campo “Código” para encontrar o item.  

- Clique no símbolo “+”; 

- No campo “Quantidade”, insira a quantidade que seu Centro/Pró-Reitoria/Unidade Gestora 

deseja adquirir; 

- Você terá de preencher os campos das 3 cotações, mas não se preocupe, a DMP compilou 

os dados que deverão ser preenchidos nesses campos, conforme listados no Anexo II deste 

Ofício; 



 

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
DIRETORIA DE MATERIAIS E PATRIMÔNIO 

Av. Fernando Ferrari, 514 – Campus Universitário – Goiabeiras - 29.075-910 – Vitória/ES 
UASG: 153046 

 

- Nas cotações em que estiverem indicados o “Nº Pregão” e a “UASG”, escolha a opção 

“Informar Contratação Órgão Público”;  

- Nas cotações em que esta informação estiver em branco, escolha a opção “Informar 

Fornecedor”. 

 

- Cada vez que preencher uma das cotações, o sistema irá pedir para anexar um documento. 

Anexe uma folha em branco apenas para que o sistema permita prosseguir com a solicitação; 

 

5. ENVIE A SOLICITAÇÃO 

Quando todos os itens desejados tiverem sido inseridos na Solicitação de Compra, envie a 

solicitação. 
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6. APROVE A SOLICITAÇÃO 

Se for o Gestor de Recursos da unidade, entre na caixa postal e aprove a solicitação, 

recusando os itens que não julgar pertinente ou devolvendo a Solicitação para ajustes.  

Se estiver preenchendo a Solicitação por delegação do Gestor de Recursos, avise-o para que 

faça a aprovação da Solicitação.  

Não é necessário ter orçamento disponível na conta da Unidade Gestora para conseguir 

aprovar a Solicitação de Compra. 

Somente após aprovada a Solicitação chegará à DMP/PROAD para compor a nova Ata de 

Registro de Preços de Eletrodomésticos da UFES. 
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ANEXO II - LISTA DE ELETRODOMÉSTICOS E PESQUISAS DE PREÇOS 

 

Item Código 
SIE 

Descrição Valor 
Médio 

CNPJ Fornecedor Data da 
consulta 

Valor 
Unitário 

Nº Pregão - 
UASG 

1 18273 Purificador de água. Capacidade de 
armazenamento de água de 2L. Com 
vazão de água de no mínimo 0,75 
L/minuto, gabinete metálico ou plástico. 

R$ 
1.293,27 

09.660.621/0001-76 Bebedouros e Purificadores 
EIRELI. 

08/02/23 R$   
1.361,00  

  

03.746.938/0001-43 BRS SP Suprimentos 
Corporativos LTDA. 

08/02/23 R$   
1.219,80  

  

08.691.632/0001-50 E T MARQUES EIRELI. 08/02/23 R$   
1.299,00  

  

2 327803 Filtro AP 200 completo (filtro + Refil). 
Corpo, tampão e cabeça: fabricado em 
polipropileno branco. Tipo de fixação: 
com rosca. Vazão mínima de 180 
litros/hora. 

R$ 136,79 00.776.574/0006-60 Americanas S.A. 08/02/23 R$      
139,90  

  

07.885.198/0001-87 ELETROFRIGOR PEÇAS LTDA. 08/02/23 R$      
140,47  

  

12.772.004/0001-77 ANGELO & SANTOS 
MATERIAL DE CONSTRUCAO 
LTDA. 

08/02/23 R$      
130,00  

  

3 327804 Refil para filtro AP 200. Vazão Nominal 
mínima de 180 litros/hora. Contendo no 
mínimo 3 etapas de purificação. 

R$ 61,76 21.859.785/0001-22 Nogueira Serviços e 
Industria LTDA. 

08/02/23  R$        
61,42  

  

05.570.714/0001-59 KABUM COMÉRCIO 
ELETRÔNICO S/A. 

08/02/23  R$        
63,32  
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34.777.255/0001-87 LUMEN COMERCIO E 
SERVICOS DE MOTORES 
ELETRICOS 

08/02/23  R$        
60,53  

  

4 327805 Filtro AP 230 completo (filtro + Refil). 
Corpo, tampão e cabeça: fabricado em 
polipropileno branco. Tipo de fixação: 
com rosca. Vazão mínima de 360 
litros/hora. 

R$ 185,91 45.543.915/0846-95 Carrefour Comércio e 
Indústrias Ltda. 

08/02/23  R$      
184,16  

  

15.436.940/0001-03 Amazon Serviços de Varejo 
do Brasil Ltda. 

08/02/23  R$      
190,71  

  

31.974.627/0001-77 LDF SERVICOS LTDA. 08/02/23  R$      
182,85  

  

5 327806 Refil para filtro AP 230. Vazão mínima de 
360 litros/hora. Contendo no mínimo 3 
etapas de purificação. 

R$ 80,10 11.433.068/0001-80 J I DOS SANTOS TOTAL 
FILTROS 

08/02/23  R$        
82,61  

  

21.859.785/0001-22 Nogueira Serviços e 
Industria LTDA. 

08/02/23  R$        
81,45  

  

16.576.709/0001-70 ANCESTRAL COMERCIO E 
SERVICOS LTDA ME. 

08/02/23  R$        
76,25  

  

6 18176 Bebedouro garrafão, tipo coluna. 
Reservatório de água gelada mínimo: 2 
litros. Capacidade de refrigeração 
mínima de 2,6 litros/hora. Duas 
torneiras. Água natural e gelada. 

R$ 874,56 33.041.260/0652-90 Via Varejo S.A. 08/02/23  R$      
870,89  

  

00.776.574/0006-60 B2W - Companhia Digital. 08/02/23  R$      
882,78  

  

30.317.183/0001-34 TH COMERCIO DE MOVEIS 
EIRELI. 

08/02/23  R$      
870,00  

  

7 327497 Bebedouro industrial, capacidade 
mínima de armazenamento de água 
gelada: 200 litros. 

R$ 
3.593,56 

34.479.222/0001-50 ELETRONOVO COMERCIO 
ELETRONICO 
EIRELI. 

08/02/23  R$   
3.556,35  
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09.660.621/0001-76 Bebedouros e Purificadores 
EIRELI. 

08/02/23  R$   
3.604,00  

  

08.325.368/0001-31 CELTROVIC COMERCIO DE 
PECAS E EQUIPAMENTOS 

08/02/23  R$   
3.620,32  

  

8 327810 Bebedouro de pressão tipo coluna; 
capacidade de refrigeração mínima: 3 
litros/hora; tensão de alimentação: 
bivolt ou 127 volts. 

R$ 
1.048,96 

27.042.473/0001-08 TEMPERARE 
EQUIPAMENTOS PARA 
COZINHAS LTDA EPP. 

08/02/23  R$   
1.066,50  

  

63.004.030/0030-20 C&C Casa e Construção Ltda. 08/02/23  R$   
1.075,54  

  

42.262.411/0001-03 ARGOS LTDA. 08/02/23  R$   
1.004,83  

  

9 18194 Fogão de cozinha, tipo piso, a gás GLP, 
com 4 queimadores; forno com 
capacidade de 55 litros. 

R$ 981,39 79.379.491/0008-50 HAVAN S.A. 08/02/23  R$   
1.085,16  

  

33.041.260/0652-90 Via Varejo S.A. 08/02/23  R$      
859,00  

  

10.542.335/0001-95 CANAA DE CARMO 
DISTRIBUIDORA LTDA. 

08/02/23  R$   
1.000,00  

  

10 328593 Fogão elétrico de mesa. Quantidade de 
bocas: 2. Estrutura: aço inox. Potência: 
2000 a 2500 W. 

R$ 208,08 47.960.950/1088-36 Magazine Luiza S/A 
ELETRÔNICO S.A 

08/02/23  R$      
210,24  

  

45.543.915/0846-95 Carrefour Comércio e 
Indústrias Ltda. 

08/02/23  R$      
207,00  

  

33.041.260/0652-90 Via S.A. 08/02/23  R$      
207,00  
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11 18261 FORNO micro-ondas capacidade mínima 
de 28 litros, tensão de alimentação de 
127V. 

R$ 755,05 05.570.714/0001-59 KABUM COMÉRCIO 
ELETRÔNICO S/A. 

08/02/23  R$      
756,13  

  

01.754.239/0018-68 REFRIGERAÇÃO DUFRIO 
COMÉRCIO E IMPORTAÇÃO 

08/02/23  R$      
760,16  

  

25.249.082/0001-33 SOLUTION COMERCIO & 
SERVICOS EIRELI. 

08/02/23  R$      
748,85  

  

12 18207 GELADEIRA tipo frigobar, capacidade 
bruta mínima de 120 litros, cor branca, 
110 V. 

R$ 
1.352,90 

00.776.574/0006-60 Americanas s.a 08/02/23  R$   
1.410,48  

  

13.986.197/0001-21 Loja Electrolux Comércio 
virtual de eletrodomésticos 

08/02/23  R$   
1.304,42  

  

17.548.981/0001-09 JOELMA PEREIRA DA SILVA 
01708529705. 

08/02/23  R$   
1.343,79  

  

13 327245 GELADEIRA tipo duplex. Com 02 portas 
independentes. Capacidade líquida total 
(freezer + refrigerador) mínima de 375 
litros. Cor: BRANCA. Tipo de Degelo: 
Frost Free. 

R$ 
3.013,19 

33.041.260/0652-90 Via Varejo S.A. 08/02/23  R$   
3.009,68  

  

47.960.950/1088-36 Magazine Luiza S/A. 08/02/23  R$   
3.029,90  

  

08.533.577/0001-70 JEAN C. V. FERREIRA & CIA 
LTDA. 

08/02/23  R$   
3.000,00  

  

14 18210 Geladeira/refrigerador vertical. 
Quantidade de portas: 01. Cor: BRANCO. 
Com congelador interno. Capacidade 
mínima de armazenagem líquida 

R$ 
2.085,34 

30.689.848/0001-30 Lojas Sipolatti Comércio e 
Serviços LTDA. 

08/02/23  R$   
2.009,00  

  

45.543.915/0846-95 Carrefour Comércio e 
Indústrias Ltda. 

08/02/23  R$   
2.263,02  
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(Refrigerador + Congelador): 260 Litros. 
Tensão de alimentação: Bivolt ou 127 
volts. Iluminação interna. Mínimo de 02 
prateleiras removíveis. Gaveta de 
legumes. Porta ovos. Sistema de degelo 
integrado. Pés niveladores. Dimensões: 
152 x 54 x 67cm (A x L x P), admitida 
variação de 10%. Etiqueta Nacional de 
Consumo de Energia (ENCE) Classe "A".  

35.764.167/0001-03 ACARVE COMERCIO E 
LICITACOES EIRELI. 

08/02/23  R$   
1.984,00  

  

15 14883 TELEVISOR - SMART TV 55 a 60", LED, 4K. R$ 
5.123,82 

43.708.379/0001-00 Fast Shop S.A. 08/02/23  R$   
5.256,28  

  

00.776.574/0006-60 Americanas S.A. 08/02/23  R$   
5.300,52  

  

42.262.411/0001-03 ARGOS LTDA. 08/02/23  R$   
4.814,67  

  

16 15252 SUPORTE para TV LCD, LED ou Plasma 
tipo parede, para televisores de 32" à 
70".  

R$ 462,17 15.436.940/0001-03 Amazon Serviços de Varejo 
do Brasil Ltda. 

08/02/23  R$      
451,24  

  

33.041.260/0652-90 Via Varejo S. A 08/02/23  R$      
473,70  

  

33.618.396/0001-94 FABRICIO RACHADEL COSTA. 08/02/23  R$      
461,57  

  

17 18220 Ventilador de teto com 03 pás (madeira, 
metal ou plástico) nas cores: branco, 

R$ 237,13 33.041.260/0652-90 Via Varejo S.A. 08/02/23  R$      
242,87  
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cinza ou mogno, função ventilação e 
exaustão; sem lustre. 

00.776.574/0006-60 Americanas S.A. 08/02/23  R$      
239,53  

  

32.314.972/0001-47 C KOZAR DOS SANTOS INFO 
ELETRO. 

08/02/23  R$      
229,00  

  

18 18222 VENTILADOR de coluna pedestal 60 cm 
de diâmetro, duas velocidades com 3 
pás, 110v. nacional de consumo de 
energia (ence) classe "A".   

R$ 357,92 33.041.260/0652-90 Via Varejo S.A. 08/02/23  R$      
354,00  

  

05.570.714/0001-59 KABUM COMÉRCIO 
ELETRÔNICO S/A 

08/02/23  R$      
369,75  

  

08.666.922/0001-44 F.C.A. MELO 
EQUIPAMENTOS E 
MÁQUINAS LTDA. 

08/02/23  R$      
350,00  

  

19 18223 Ventilador de parede oscilante de 60 cm, 
tipo tufão. características: hélice plástica 
com 3 pás, com controle de velocidade, 
potência mínima de 130 W. 

R$ 267,73 92.660.406/0001-19 Frigelar Comércio e 
Indústria Ltda. 

08/02/23  R$      
263,35  

  

33.041.260/0652-90 Via Varejo S.A. 08/02/23  R$      
279,95  

  

14.072.798/0007-87 NL TINTAS E FERRAGENS 
LTDA. 

08/02/23  R$      
259,90  

  

 


