
1 

 

 
Universidade Federal do Espírito Santo  

Pró-Reitoria de Administração  

Diretoria de Materiais e Patrimônio  
 

 

  

OFÍCIO Nº 05/2022/DMP/PROAD/UFES  

Vitória, 12 de maio de 2022.  

 

 Aos gestores e solicitantes de materiais da Ufes 

Assunto:  Aquisição de Insumos de TIC para o ano de 2022. 

Caros gestores e solicitantes, 

O presente Ofício possui a finalidade de informar à comunidade acadêmica e 

administrativa os procedimentos para aquisição de insumos (materiais de consumo) de TIC para 

o ano de 2022. A Superintendência de Tecnologia da Informação - STI, de acordo com as 

demandas reprimidas de materiais de TIC da Universidade, compôs um rol de itens a serem 

requisitados pelos solicitantes da Ufes. Tais itens poderão ser demandados, exclusivamente, 

através do Portal Administrativo, no momento do Calendário de Consumo de 2022, que ocorrerá 

de 9 de maio a 1º de junho de 2022.  

Dessa forma, esses materiais serão adquiridos, via Pregão Eletrônico, para pronta 

entrega, dentro da parcela do orçamento da respectiva Unidade Gestora disponibilizado pela 

Proplan. No Anexo I deste Ofício disponibilizamos a listagem enviada pela STI contendo os 

insumos de informática indicados para compra, acompanhados dos dados das respectivas 

pesquisas de preços realizadas pela STI, para serem lançadas no Portal Administrativo pelos 

solicitantes com o quantitativo desejado para sua Unidade Gestora. A elaboração dos demais 

documentos de planejamento e lançamento dos comprovantes da pesquisa de preços desses 

materiais listados não serão realizados pelos solicitantes, mas sim apenas pela STI.  
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Destarte, caso a Unidade Gestora tenha interesse em adquirir os materiais de 

consumo de TIC listados, deve-se enviar a Solicitação de Compras, via Portal Administrativo, 

impreterivelmente, até o dia 01/06/2022 (quarta-feira). 

 Para melhor entendimento serão listadas abaixo as instruções necessárias para 

elaboração da Solicitação de Compras de insumos de TIC para o ano de 2022. 

 

1º Passo: avalie os itens listados, selecione os necessários e decida quantas unidades deseja 

adquirir. Observe o valor unitário do item e o orçamento disponível em sua Unidade Gestora. 

2º Passo: crie uma “Solicitação de Compras – Aquisição comum” de material de consumo no 

Portal Administrativo, em nome de sua Unidade Gestora.  

 

ATENÇÃO: 

● Cada Unidade Gestora deverá elaborar UMA ÚNICA SOLICITAÇÃO DE COMPRAS para 

insumos de TIC, CONTENDO SOMENTE OS ITENS LISTADOS NO ANEXO I, com o 

quantitativo que deseja. Não adicione nesta solicitação materiais que não constam na 

listagem do Anexo I; 

● Peça todas as unidades que deseja adquirir em uma única Solicitação de Compras; 

 

● No campo “Objeto”, escreva “INSUMOS DE TIC 2022”; 
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● No campo “Justificativa”, descreva detalhadamente a importância e a memória de 

cálculo do quantitativo da aquisição pretendida para a Unidade Gestora;  

 Exemplo: A Ufes dentre outras atribuições, é responsável por xxxxxxx (atividade afetada 

pela aquisição). A necessidade da aquisição de xxxx (colocar os objetos) permitirá atender 

o (setor requisitante), com a finalidade de xxxxxxxx, proporcionando (benefícios trazidos 

pela aquisição). A ausência dos materiais poderá ocasionar os seguintes prejuízos: no 

curto prazo (descrever eventuais prejuízos pelo atraso na entrega dos itens ou pelo atraso 

na conclusão da licitação) e no longo prazo (descrever eventuais prejuízos pelo fracasso 

na licitação ou outras razões que impossibilitem a aquisição) 

Os quantitativos previstos foram estimados (citar a estimativa dos quantitativos) para 

aplicação xxxxxx com base (citar). 

● No campo “Comissão Parecerista” deve ser informado os dados do Técnico de 

TI/Informática da sua unidade. Para as unidades que não dispõe desse servidor, podem 

informar os dados abaixo:  

 

Nome: Paulo Alexandre Lobato  

Telefone: (27) 4009-2320 

Celular: (27) 4009-2320 

E-mail: paulo.lobato@ufes.br  

               

 

 

● Não é necessário colocar nenhum anexo (todos os documentos que acompanham a 

aquisição serão criados pela STI e DMP).  
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3º Passo: acrescente os itens. 

● Utilize o campo “Código” para encontrar o item.  

 

 

 

● Clique no símbolo “+”; 

 

 
 

● No campo “Quantidade”, insira a quantidade que seu Centro/Pró-Reitoria deseja 

adquirir; 
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● Você terá de preencher os campos das 3 cotações, mas não se preocupe, a STI compilou 

os dados que deverão ser preenchidos nesses campos, conforme listados no Anexo I 

deste Ofício; 

● Cada vez que preencher uma das cotações, o sistema irá pedir para anexar um 

documento. Anexe a “Folha para anexar” que estamos enviando (ela contém uma 

informação genérica apenas para que o sistema permita prosseguir com a solicitação); 

● Nas cotações em que estiverem indicados o “Nº Pregão” e a “UASG”, escolha a opção 

“Informar Contratação Órgão Público”; 

  

● Nas cotações em que esta informação estiver em branco, escolha a opção “Informar 

Fornecedor”. 

  

4º Passo: quando todos os itens desejados tiverem sido inseridos na Solicitação de Compras, 

envie a solicitação:  

 

● A Solicitação de Compras irá para a caixa postal do Gestor de Recursos da sua Unidade 

Gestora; 

5º Passo: Gestor, aprove a Solicitação de Compras. 
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● É necessário ter orçamento suficiente na conta da Unidade Gestora para conseguir 

aprovar a Solicitação de Compras;  

● Após aprovada, a solicitação chegará à DMP para compor o processo aquisitivo de 

insumos de TIC. 

  

Quaisquer dúvidas que possam surgir, entrem em contato pelos seguintes canais: 

• E-mail: 

Divisão de Planejamento de Materiais: materiais.proad@ufes.br 

Seção de Elaboração de Compras: elaboracaodecompras.proad@ufes.br 

• MatterMost (MM): 

Bate-papo institucionalizado Ufes: https://mm.ufes.br/ufes/channels/town-square 

  

Atenciosamente, 

 

DIRETORIA DE MATERIAIS E PATRIMÔNIO 

DMP/PROAD/UFES  
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ANEXO I - LISTA DE INSUMOS DE TIC 2022

Item Código SIE Descrição Unidade Valor Médio CNPJ Fornecedor
Data da 

consulta

Valor 

Unitário
N° Pregão - UASG

36.076.078/0001-37 M F MARTINS FILHO TECNOLOGIA E INFORMATICA 22/11/2021 R$ 133,34 0820/2021 - 153063
15.436.940/0001-03 Amazon Serviços de Varejo do Brasil Ltda 26/04/2022 R$ 159,34
45.543.915/0846-95 Carrefour Comércio e Indústrias Ltda 26/04/2022 R$ 175,90

31.884.913/0001-41 A C S DE OLIVEIRA MATERIAL DE INFORMATICA E PAPELARIA EIRELI 09/12/2021 R$ 260,00 00011/2021 - 160296

40.214.076/0001-34 PUHLTECH INFORMATICA LTDA 03/12/2021 R$ 255,00 00001/2021 - 160444
30.426.527/0001-43 GYN COMERCIO DE PRODUTOS EM T.I 15/10/2021 R$ 294,90 00019/2021 - 160203
28.451.658/0001-39 ULTRA PRESTADORA DE SERVICOS E DISTRIBUIDORA LTDA 10/09/2021 R$ 0,52 00003/2021 - 160313
31.931.433/0001-94 FORNELL COMERCIO DE COMPONENTES ELETRÔNICOS EIRELI 08/03/2022 R$ 0,45
10.707.399/0001-07 Eletrodex Eletrônica LTDA EPP 08/03/2022 R$ 0,34
32.894.638/0002-90 CONCEPT SERVICOS DE INSTALACOES ELETRICAS EIRELI 10/11/2021 R$ 202,00 00045/2021 - 120628

40.689.972/0001-50 HYPER TECHNOLOGIES COMERCIO DE INFORMATICA E SERVICOS EIRELI 28/09/2021 R$ 150,00 00003/2021 - 160360

26.672.935/0001-08  ICT COMERCIO, IMPORTACAO E MANUTENCAO DE ELETROELETRONICOS LTDA 02/09/2021 R$ 263,50 00008/2021 - 160468

28.849.946/0001-46 ANAX BRASIL COMERCIO E SERVICOS LTDA 07/10/2021 R$ 258,33 00001/2021 - 927216

33.479.392/0001-72 ANDERSON SOARES DE SOUZA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA 01/09/2021 R$ 239,79 00018/2021 - 154502

07.835.442/0001-05
ONLY STYLE COMERCIAL DE PRODUTOS

ELETRONICOS LTDA
03/12/2021 R$ 224,07 00008/2021 - 158377

18.199.200/0001-80 CINECON DISTRIBUIDORA LTDA 10/11/2021 R$ 313,47 00045/2021 - 120628
18.806.093/0001-01 EDERSON CUNHA DE SOUSA - COMERCIO DE INFORMATICA 14/12/2021 R$ 270,00 00005/2021 - 160479
31.979.529/0001-22 SOS INFORMATICA LTDA 14/12/2021 R$ 228,99 00005/2021 - 160479

33.479.392/0001-72 ANDERSON SOARES DE SOUZA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA 03/12/2021 R$ 255,00 00001/2021 - 160444

30.426.527/0001-43 GYN COMERCIO DE PRODUTOS EM T.I EIRELI 03/11/2021 R$ 209,90 00005/2021 - 158133
28.184.495/0001-75 W R DO CARMO INFORMATICA 03/11/2021 R$ 180,65 00006/2021 - 158121
06.032.137/0001-04 VIGUIST INFORMATICA LTDA 17/11/2021 R$ 84,11 00061/2021 - 154051
36.469.275/0001-16 SO BATERIAS - COMERCIO DE BATERIAS LTDA 30/11/2021 R$ 69,88 0001/2202 - 135030
10.934.762/0001-19 M. ALCIONE DOS SANTOS GONCALVES 25/10/2021 R$ 74,00 0001/1202 - 160454
24.384.947/0001-01 BRIMAX COMERCIO E REPRESENTACOES - EIRELI 15/12/2021 R$ 85,00 00069/2021 - 070004

31.768.037/0001-98 EGC COMERCIO E ATACADISTA DE INFORMATICA E ELETROELETRONICOS EIRELI 24/11/2021 R$ 99,00 00005/2021 - 389459

20.544.487/0001-80 NTP Comércio Eletrônico Eireli 28/04/2022 R$ 88,55
34.446.741/0001-12 J R ARAUJO NORDESTE COMERCIAL E DISTRIBUICAO EIRELI 03/12/2021 R$ 9,60 00026/2021 - 153103

31.884.913/0001-41 A C S DE OLIVEIRA MATERIAL DE INFORMATICA E PAPELARIA EIRELI 10/09/2021 R$ 7,15 00003/2021 - 160313

47.960.950/1088-36 Magazine Luiza S/A 08/03/2022 R$ 9,44
00.776.574/0006-60 americanas s.a 08/03/2022 R$ 29,20
31.722.206/0001-59 IVANETE APARECIDA MIRANDA 22/12/2021 R$ 40,00 00002/2021 - 160385

18.476.349/0001-60 GP TRADE COMPANY ELETRONICOS IMPORTACAO E EXPORTACAO LTDA 10/11/2021 R$ 32,49 00014/2021 - 160192

08.095.573/0001-58 MECATEC COMERCIAL EIRELI 09/08/2021 R$ 28,54 00028/2021 - 154359
15.724.019/0001-58 QUALITY ATACADO EIRELI 12/08/2021 R$ 34,11 00005/2021 - 153176
15.436.940/0001-03 Amazon Serviços de Varejo do Brasil Ltda 09/03/2022 R$ 34,90
15.724.019/0001-58 QUALITY ATACADO EIRELI 11/11/2021 R$ 15,00 00014/2021 - 160293
47.960.950/1088-36 Magazine Luiza S/A 09/03/2022 R$ 14,00
10.368.118/0001-20 ESTRELA10 COMÉRCIO ELETRÔNICO EIRELI 09/03/2022 R$ 19,90
35.455.226/0001-61 FABRICIA MARIA DA SILVA 04/11/2021 R$ 50,00 00019/2021 - 160183
10.934.762/0001-19 M. ALCIONE DOS SANTOS GONCALVES 09/12/2021 R$ 50,00 00353/2021 - 154039
39.678.810/0001-37 TI COMPONENTES ELETRONICOS EIRELI 03/12/2021 R$ 38,00 00001/2021 - 160444
09.022.398/0001-31 AGEM TECNOLOGIA DISTRIBUIDORA LTDA 19/01/2022 R$ 345,00 00001/2022- 925814
30.506.467/0001-79 TECHRIBOM SUPRIMENTOS E COMUNICACAO LTDA 19/01/2022 R$ 349,00 00001/2022 - 925814
60.525.714/0001-45 ALPHA ELETRONICOS DO BRASIL LTDA 06/12/2021 R$ 322,35 00040/2021 - 158122
15.436.940/0001-03 Amazon Serviços de Varejo do Brasil Ltda 06/04/2022 R$ 70,51
00.776.574/0006-60 Americanas S/A 06/04/2022 R$ 73,00
41.589.232/0001-04 MORAIS E ARAUJO LTDA 06/04/2022 R$ 74,73 102/2021 - 120633
15.436.940/0001-03 Amazon Serviços de Varejo do Brasil Ltda 07/04/2022 R$ 45,50
00.776.574/0006-60 Americanas S/A 07/04/2022 R$ 55,00
34.446.741/0001-12 J R ARAUJO NORDESTE COMERCIAL E DISTRIBUICAO EIRELI 07/04/2022 R$ 48,99 00006/2021 - 158198
47.960.950/1088-36 Magazine Luiza S/A 07/04/2022 R$ 26,51
00.776.574/0006-60 Americanas S/A 07/04/2022 R$ 37,10
05.462.543/0001-44 EASYTECH INFORMATICA E SERVICOS LTDA 07/04/2022 R$ 24,44 00016/2021 - 153037
47.960.950/1088-36 Magazine Luiza S/A 07/04/2022 R$ 36,09
43.283.811/0001-50 Kalunga S/A 07/04/2022 R$ 63,60
34.383.762/0001-36 EVOLUTION COMERCIO DE COMPONENTES ELETRONICOS LTDA 07/04/2022 R$ 37,80 00006/2020 - 158268
09.094.765/0001-02 VITORIA ELETRO COMERCIO E DISTRIBUICAO LTDA 17/12/2021 R$ 27,00 33/2021 - 195004
14.661.578/0001-01 J.G.L ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA 09/12/2021 R$ 19,00 12/2021 - 160545
14.010.218/0001-31 NETLIFE COMERCIO E SERVICOS DE INFORMATICA LTDA 01/12/2021 R$ 18,50 32/2021 - 158123
07.688.388/0001-04 PREVENTIVA INFORMATICA COMERCIALLTDA 10/12/2021 R$ 25,50 111/2021 - 985867
39.469.099/0001-00 MAYARA R. CARDOSO EIRELI 10/12/2021 R$ 25,00 7/2021 - 160160
35.661.799/0001-41 INS DISTRIBUIDORA EIRELI 22/11/2021 R$ 23,50 145/2021 - 153152
09.022.398/0001-31 AGEM TECNOLOGIA DISTRIBUIDORA LTDA 14/01/2022 R$ 98,00 40/2021 - 925158
01.681.463/0001-29 INFORMATICA BRASIL TECNOLOGIA LTDA 17/12/2021 R$ 168,00 142/2021 - 925006
04.191.350/0001-33 NATHANS - COMERCIAL LTDA 01/12/2021 R$ 190,00 1099/2021 - 135026

13 7354 (7354) - Pilha, modelo AAA (palito), RECARREGÁVEL, tensão 1,2V até 1,5V. Blister com 02 (duas) unidades. Pacote R$ 16,30

325306 (325306) - Memoria 8Gb DDR4 2400MHz6

7 18964 (18964) - Módulo de memória 1.333 MHz DDR3 (PC3-10600) 8 GB com encapsulamento SO-DIMM (204 pinos) Unidade R$ 215,18

8

(7241) - FUSIVEL DE VIDRO RÁPIDO 20X5MM 10A. Unidade R$ 0,44

4 327414
(327414) - (CCA - Alegre) DISCO RIGIDO (HD) 2,5", SATA 3 (6 Gb/s), 500 GB, 5400 RPM, CACHE 16 MB, 

P/NOTEBOOK

5 325312

(325312) - Dispositivo de Armazenamento de Estado Sólido de 240 GBytes HD estado sólido SSD,com 

capacidade mínima de 240 GBytes, 2,5 polegadas, interface SATA III (Gbps), taxa de transferência de 500 

MBytes/s.        

20 8127 (8127) - Mouse óptico com 3 botões. Com scroll e resolução mínima de 800 dpi. Unidade R$ 21,50

21

(8063) - DISCO RÍGIDO 1TB (1000Gb), SATA 2, 32mb Buffer, 7200 rpm Unidade

1 325691
(325691) - (CCA - Alegre) FONTE PARA COMPUTADOR 350 WATTS REAIS. PADRÃO: ATX. TENSÃO: 90 ~240V. 

FREQUÊNCIA: 50~60 HZ.
Unidade R$ 156,19

8063 R$ 269,97

Unidade R$ 205,17

Unidade R$ 240,73

Unidade R$ 270,82

2

3 7241

8272 (8272) - Teclado USB com 109 teclas.

22 323970 (323970) - HEADSET COM CONECTOR USB CONJUNTO DE FONE DE OUVIDO COM MICROFONE INCORPORADO

Unidade R$ 24,67

Unidade R$ 152,00

Unidade R$ 49,83

Unidade R$ 29,35

Unidade R$ 45,83

15

16 325430
(325430) - Cabo HDMI macho x macho - 10MTS - 2.0, 4K, blindado reforçado, puro cobre, todas as pinagens 

conectadas.
Unidade R$ 72,75

17 324797 (324797) - Cabo VGA com 10 metros, conector VGA macho x macho de 15 pinos.

18 325279 (325279) - Cabo HDMI 2.0 com 3 metros

327237 (327237) - ADAPTADOR, conexão: HDMI macho x VGA fêmea.19

(325284) - Camera USB para conferencia com resolução FullHD Camera com interface USB. Resolução FullHD 

1080p. Frame rate de 30 fps. Microfone incorporado.
Unidade

14 8264 (8264) - TESTADOR DE CABO DE REDE UTP 8 VIAS PARA CONECTOR RJ-45 Unidade R$ 46,00

325284 R$ 338,78

Peca R$ 32,52

10

11 323397
(323397) - Filtro de linha com tomadas do tipo bipolar com conector terra (2P+T), 10 A, cabo com 

comprimento de 1 a 1,5 m, com 8 tomadas. Tensão nominal 250 V.
Unidade R$ 33,90

12 6843 (6843) - BATERIA RECARREGAVEL, 9 V NI-NMH 200MAH OU ACIMA (250MA).

Peca R$ 76,00

Unidade R$ 90,85

Pacote R$ 8,73

6845 (6845) - BATERIA selada de 12 volts, 7 Ah, para no-break.

9 327924 (327924) - BATERIA selada recarregável VRLA 12 volts, 5.0 Ah, para no-break. Chumbo ácido - Pb

6884 (6884) - Bateria de Lítio, CR2032, 3V, NÃO recarregável.. Blister com 05 (cinco) unidades.
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