Universidade Federal do Espirito Santo
Departamento de Administragao
Vitéria, 13 de margo de 2017
Memo. Circular n2 001/2017-DA/PROAD
A(0): Departamento de Informatica - CT

Prezado Diretor/Responsavel,

Pelo presente, vimos informar que se encontra aberto o 12 CALENDARIO DE COMPRAS 2017
para Material de Consumo, no periodo de 13.03 a 13.04.2017, cujas orienta¢Oes para a

”

formalizagdo dos pedidos se encontram na “Cartilha de Compras ”, disponivel no Portal
Administrativo, acessado através do endereco: www.compras.ufes.br.

Ainda que ja de conhecimento de todos, reforcamos que o envio dos pedidos de compras ao
DA/PROAD deverdo se dar exclusivamente através do Sistema SIE, sem a necessidade de
encaminhamento de processo ou protocolado, fisicos. Excecdo para as aquisicGes por
inexigibilidade/exclusividade ou dispensa de licitacdo destinada a pesquisa cientifica.

Cabe destacar que a autorizagdo da despesa sera prévia e ficard a cargo do gestor do recurso,
gue aprovara as solicitacGes de materiais de todos os setores e unidades ligados ao 6rgao,
dentro da parcela do orcamento de custeio/material de consumo disponibilizado pela
PROPLAN, a partir de rateio.

Importa ressaltar que estes recursos deverdo cobrir as necessidades de Material de Consumo
— Especifico (por compra) e Estocavel (cota de almoxarifado) por um periodo de 06 meses, até
a liberagdo de nova parcela pela PROPLAN. A ndo existéncia ou insuficiéncia de recursos na
conta do setor impedira o envio das solicitagdes de aquisicdo e de material de estoque, ja que
o sistema efetuard o bloqueio automatico.

As informacGes relativas aos recursos orcamentdrios disponibilizados para a Unidade poderao
ser colhidas junto a PROPLAN pelo telefone 4009-7800. Ja quaisquer informagdes e
orientagdes relativas a aprovagao do gestor junto ao SIE, deverd ser contatada a Equipe de
suporte do NTI, através do telefone: 3145-5357.

Finalizando, informamos que este DA se encontra a disposi¢do para maiores esclarecimentos e

possiveis treinamentos quanto as questdes de compras e utilizacdo do SIE. Para tanto, favor
entrar em contato pelos telefones: 4009-2307/2314 — SEPM/DA.

Atenciosamente,

Renato Dias Fraga
Diretor


http://www.compras.ufes.br/

